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INTRODUCCION

El presente manual, es un instrumento reglamentario y administrativo, de
observancia general para los habitantes del municipio, en el cual se definen el
objetivo general, marco juridico, mision, vision, politicas de calidad, estructura
organica, organigrama y especificaciones del areas de la Direccién de Desarrollo

Agropecuario.

El manual muestra de manera organizada y sistematica, las funciones de la unidad
administrativa denominada Direccion de Desarrollo Agropecuario, con la finalidad
de lograr una eficaz y objetiva prestacién del servicio publico encomendado a dicha

unidad administrativa en el marco de la legalidad.

También permite visualizar la operatividad administrativa y de campo a desarrollar

en cada una de las actividades del desarrollo agropecuario del municipio.

Este manual esta dirigido a los servidores adscrito a esta unidad administrativa y al
publico en general, el cual servira como guia para conocer la estructura de
organizacion, funciones y procedimientos administrativos a seguir, asi mismo poder

dar continuidad y cumplimiento a las actividades proyectadas.

A la ciudadania le servira para conocer los programas Yy actividades
correspondientes, para gestionar o solicitar sus apoyos o0 necesidades de servicios
u orientacion. También podran conocer las actividades propias de cada servicio

publico o actividad integrada a la Direccion de Desarrollo Agropecuario.
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ANTECEDENTES

El nombre de Tlapa se desprende del nahuatl Tlappan o Tlauhapan que significa
“Lugar Rojo” o “Lugar de Tintoreros”, el agregado de Comonfort, se atribuye a
Ignacio Comonfort Rios, quien fue prefecto de la entonces villa de Tlapa, quien
realizo muchas mejoras en beneficio de los habitantes de dicha villa de Tlapa, y que

a la postre fue Presidente de México.

El escudo del municipio se describe de la siguiente manera: En el centro sobre el
amarillo ocre resalta un dibujo en forma de pera o cerro rojo que simboliza la tierra
roja; se encuentra una olla o vasija de color café que representa a Contlalco, antiguo
poblado vecino cuyo significado es “tierra para ollas”, representando asi la relacién
que existia entre Tlapa y Contlalco; atravesando la figura en forma de cerro, se
observa otra parecida a la de un banderin de color rojo que significa “fuego o
llamas”, simbolizando que Tlapa fue quemado o incendiado; aparece una mano y
sobre ella un pincel, representando la mano creadora del artesano; tres circulos
mayores dentro de los cuales aparecen las figuras centrales del escudo que
simbolizan “el arcoiris”; a los costados del circulo mayor, se encuentran dos circulos
medianos, representando a los pueblos que sobresalen de los demas, uno de ellos
es Chiepetlan; a los lados aparecen cuatro circulos amarillos sobre un fondo rojo
mamey, encerrados en respectivos semicuadros de contornos de color Amarillo que
simbolizan los centros de arte pictoricas; los circulos representan las villas mas
importantes del centro mayor, que era Tlapa, Petlacala, Atlixtac, Chiepetlan y

Copala.

El escudo del municipio queda reservado para los recintos o inmuebles del gobierno,
documentos, vehiculos, avisos, anuncios video graficos y letreros, de caracter

oficial.
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Los documentos expedidos por el gobierno municipal y sus unidades
administrativas, deberan contener el escudo municipal y se asentara la leyenda
"Honorable Ayuntamiento Municipal de Tlapa de Comonfort, Guerrero", seguido del
periodo de la administracion municipal. El municipio de Tlapa de Comonfort, es parte

integrante del Estado Libre y Soberano de Guerrero.
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MARCO JURIDICO
Nacional Estatal Municipal
e Constitucion  Politica | ¢ Ley Organica del
e Constitucion politica del Estado Libre y Municipio  Libre  del
de los Estados Unidos Soberano de Guerrero. Estado de Guerrero;
Mexicanos. e Ley Numero 994 de Articulo 68.
Constitucion  Politi ., .
* onstitticion — Fofitica Planeacion del Estado | e Bando de Policia vy
del estado Libre vy . .
Libre y Soberano de Gobierno del municipio
Soberano de
Guerrero de Tlapa de Comonfort.;
Guerrero.

Capitulo Il (Articulo 7°).
Ley Numero 701 de
Reconocimiento,
Derechos, Cultura 'y de
los Pueblos y
comunidades
indigenas del Estado
de Guerrero (Articulo

57)

Articulos 165,166 vy
167.
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OBJETIVO DEL MANUAL

Fortalecer y consolidar a la Direccidn de Desarrollo Agropecuario, para que atienda
demandas de la sociedad rural, gestionando, estableciendo y promoviendo
programas de apoyo a los productores, asi mismo, coordinar acciones con las
diferentes dependencias Federales, Estatales y Municipales para acrecentar y

fomentar el desarrollo agropecuario en el Municipio.

MISION

Somos una Direccidén, responsable, comprometida en la atencion a los productores
del municipio, que brinda asesoria técnica a los agricultores para mejorar la
produccion de alimentos de manera sostenible, promoviendo el uso sustentable de
los recursos naturales con el fin de promover el crecimiento econdmico del sector y

bienestar de la poblacion.

VISION

Ser una Direccidn, responsable, comprometida en la atencién a los productores del
municipio, que brinda asesoria técnica a los agricultores para mejorar la produccion
de alimentos de manera sostenible, promoviendo el uso sustentable de los recursos
naturales con el fin de promover el crecimiento econémico del sector y bienestar de

la poblacion.
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CODIGO DE VALORES

Humildad: En la Direccion de Desarrollo Agropecuario la humildad es una forma de
vida con la esencia de reconocer y seguir aprendiendo de los demas, sirviendo a la
poblacion.

Responsabilidad: Es un valor fundamental que practicamos en la Direccién vy
Desarrollo Agropecuario para contribuir en el cumplimiento de las funciones de los
servidores publicos de esta area.

Compromiso: Es aquello que nos mueve como Direccion, a aplicar nuestra
capacidad, esfuerzo y entusiasmo para llevar adelante nuestras responsabilidades.

Equidad: La direccién de Desarrollo Agropecuario trabaja para que los productores
y productoras mas vulnerables, tenga acceso a los servicios, programas y beneficios
publicos con las mismas condiciones, posibilidades y oportunidades.

Trabajo en Equipo: Trabajar en armonia con disposicion y tolerancia, para en
conjunto lograr los objetivos de la Direccion.
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POLITICAS DE CALIDAD

Brindar asesoria técnica a los agricultores para mejorar la produccion de alimentos
de manera sostenible, promoviendo el uso sustentable de los recursos naturales

con el fin de promover el crecimiento econémico del sector y bienestar de la
poblacion.
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ORGANIGRAMA

Seeretaria -
de Desarrollo ’I
Econdmico

& ) =
'~

@ v

Direccion |
de Fomento
Econdomico

Coordinacion de
Vinculacion
Empresarial

»
Coordinacion ]

G‘P]

de Fomento
al Empleo

Coordinacion
de Promocion
Turistica

'S'i>]

N\

[
[ ==

Direccion
de Desarrollo
Agropecuario

b2
o
b
(

~ -

%

Coordinacion de
Extensionismo
Rural

Coordinaciéon
de Fomento
Rural

TLAP :
COMONFORT

PRIMER QOBIERNO INDICENA

CONSOLIDANDO

Tlapa

Gobierno Municipal
[} 2023-2027

I

2 |-
3
}

G’a]

Direccion
de Comercio

2

Coordinacion
de Inspeccion

@

Coordinacion de
Administracion
de Mercados y
Centrales de
Abasto

Coordinacion
Juridica



. & ° s, CONSOLIDANDO

TLAPA st COMONFORT 9%
CoN GRANDEZAQ Titulo del gréfico | Goﬂlm Neicpl | "husmmoommawopiarys S

o] au-u

a % Tlapa LLAEAD

Direccion | 1

de Desarrollo

Agropecuario
\ /
S~

@
Coordinaciéon de
Extensionismo

Rural

7
Coordinacion
de Fomento

\

10



P > CONSOLIDANDO

o L& SRANDEZA BE 3U GENTE

v NG TLAPA 5 <
TLAPA &= ‘9@ Tlapa RT ©
mGRANDEZAQp g R

Goblerno Municipal
w4-02

ESTRUCTURA ORGANICA
Puesto Nombre del responsable
Director C. Modesto Rivera Rosendo
Puestos: Plazas tipo B Plazas tipo C
Director v
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OBJETIVO DEL LA DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

Promover el desarrollo de las acciones planeadas del sector agricultura y ganaderia,

para contribuir y fomentar a la seguridad autoalimentaria y al bienestar de las
comunidades rurales del municipio.

12
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DESCRIPCION DEL PUESTO

Nombre del puesto Director de Desarrollo Agropecuario.
Nombre de la Direccion de Desarrollo Agropecuario
dependencia
Area de adscripcion Direccion de Desarrollo Agropecuario
A quien reporta Secretaria de Desarrollo Econémico
A quien supervisa No aplica
Coordinador de extension rural
Coordinador fomento rural
Personal a su cargo 2 personas

13
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ESPECIFICACIONES DEL PUESTO

Puesto: Director C. Modesto Rivera Rosendo

Edad: 59 afos

Escolaridad: Secundaria terminada

Conocimientos: Conocimientos basicos Word

Habilidades: Ordenar los documentos, trabajo de
campo.

Experiencia: e Coordinacion en equipo.

14
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DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES DE ACUERDO AL REGLAMENTO
INTERNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Son facultades y obligaciones de la Direccién de Desarrollo Agropecuario, las

siguientes:

ARTICULO 165. Son facultades y obligaciones de la Direccién de Desarrollo

Agropecuario:

I. Implementar mecanismos de organizacion econdémica de ejidatarios, comuneros

y pequenos propietarios;

Il. Establecer actividades coordinadas con las autoridades correspondientes para

prevenir el robo de productos agricolas y el abigeato;
lll. Implementar programas de desarrollo rural de manera integral;

IV. Implementar programas que faciliten la titulacion de la pequena propiedad en

coordinacién con las autoridades correspondientes;
V. Establecer programas de rehabilitacion de distritos de riego;

VI. Realizar estudios de diagndstico sobre la infraestructura hidraulica en sector

rural;
VII. Establecer proyectos para mejoramiento de las actividades pecuarias;

VIIl. Las demas que establezca otros ordenamientos legales de la materia.

15
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DIRECTORIO
Nombre Puesto Teléfono Correo electrénico
C. Modesto Rivera Rosendo Director 7571205745
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GLOSARIO

Bactericida: El bactericida agricola es una sustancia que tiene el efecto de producir
la muerte de las bacterias que amenazan el cultivo. Bien puede cumplir tanto
funciones preventivas como de control. Tienen un efecto lisico o litico en las

bacterias.

Aluvial: En el tipo de suelo formado por materiales transportados o depositados en
los valles y las planicies. Se caracteriza por su textura variable y la riqueza nutritiva

que los hace susceptibles de modos de produccién intensiva y tecnificada.

Abono de accion controlada: Son fertilizantes en forma de granulos esféricos
revestidos por un polimero y que son solubles en agua. El revestimiento permite la
permeabilidad del agua hacia el interior del granulo a través de orificios. Asi se libera

lentamente el fertilizante.

Acuicola: Técnicas y conocimientos de crianza de especies acuaticas, vegetales y

animales.

17
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Manual de Organizacion 2025 de la Direccion de Desarrollo Agropecuario del
municipio de Tlapa de Comonfort, Guerrero.

Aprobacion Aprobacion
Presidente Municipal Contralor Municipal
Lic. Gilberto Solano Arreaga C.P. Yanely Galeana Spindola
Aprobacién Aprobacion
Instituto Municipal de Planeacién Comision Municipal de Mejora Regulatoria
Dra. Socorro Mosso Mateos Lic. Jetsabel Escobar Flores

Responsable del area
Director de Desarrollo Agropecuario

C. Modesto Rivera Rosendo

Fecha de elaboracion: 31 de enero de 2025.

El presente Manual de Organizacion 2025 se formulé con fundamentos en el articulo
62 fraccion IV y articulo 65 fracciéon Il, Il y V de la Ley Organica del Municipio Libre
del Estado de Guerrero; articulos 20 y 30, articulo 44 fraccién Il, Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Guerrero Numero 242, Ley Numero 207 de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Guerrero y Ley
numero 465 de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del
Estado de Guerrero.
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