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INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacidbn es un instrumento administrativo de la
organizacion y estructura de Rastro Municipal de Tlapa de Comonfort, Guerrero,

normado por el Reglamento Interno de la Administracion Publica del Municipio.

En este Manual de organizacién nos permitiremos identificar la estructura organica
de los puestos y sus funciones, esto nos facilitar4d la consolidacion de las

competencias laborales de la direccion del Rastro Municipal.
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ANTECEDENTES

La legislacion mexicana vigente aborda desde diferente perspectiva la sanidad; el
bienestar de los animales y consecuentemente la salud de las personas. En efecto,
la vida de los animales y el sacrificio de los mismos no estan aislados de la accién
del hombre, méas bien es el resultado de su faena en los centros de sacrificio, en
donde lo mas importante es velar por la salud de la poblacién, quienes consumen

la carne que procede de los rastros de los tres niveles de gobierno.

En México, como en el resto del mundo, es imposible concebir el abasto de
alimentos de origen animal para consumo humano, sin la existencia de la importante
labor que desempefan los establecimientos dedicados al faenado y al sacrificio de

los animales mejor conocidos como “rastros”.

Los legisladores en esta materia hemos realizado importantes reformas en el
Congreso de la Unidn, con la vision de establecer los procedimientos adecuados
para la operaciéon de inspeccion en los rastros tanto federales como de los estados,
municipios y distrito federal; como es la publicada en diario oficial de la federacion
7 de junio del 2012, por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la
Ley Federal De Sanidad Animal y de la Ley General de Salud.
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Sin embargo, se requiere seguir fortaleciendo el proceso de inspeccién de los

servicios del rastro municipal, para certificar la inocuidad de la carne destinada al
consumo humano, y garantizar que la carne se mantenga en condiciones de

sanidad adecuados.

En el primer periodo ordinario del primer afio de ejercicio de la LXII Legislatura, con
fecha de 18 de diciembre de 2012, se presento al Pleno de la Camara de Diputados
una iniciativa con proyecto de decreto que reforma los articulos 2°. Y 3°. De la Ley
Federal de Sanidad Animal para que la secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA), certificara los establecimientos
o rastros dedicados al sacrificio de animales y procedimientos de origen animal, aun
cuando fueran de competencia Municipal, Estatal o del Distrito Federal, Habiendo
cumplido el tiempo para su dictaminacion, se retiré de la Comision encargada de su

dictamen, por parte del proponente el 2 de abril del 2013.

En la iniciativa mencionada se formulan una serie de planteamientos que considero
relevante para mejorar la inspeccién en el Rastro Municipal, permitiendo una mejor
calidad de la carne, sin sustancias prohibidas como el clembuterol y de la sanidad
general. Garantizando la alimentacion adecuada del municipio, de proteger la salud,

y mejorar la calidad de las carnes.
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MARCO JURIDICO
NACIONAL ESTATAL MUNICIPAL
Constitucion Politica Bando de Policia y
del Estado Libre Y Gobierno.
Constitucion  Politica Soberano De Reglamento  Interno
de Los Estados Guerrero. de la Administracion
Unidos Mexicanos. Ley Organica del Publica Municipal,

Articulo 13 fraccion XI.
Plan Municipal de
Desarrollo.

e Ley de Planeacion |e
Federal.

Ley Organica de la

Administracion

e Ley General de Publica del Estado de
Responsabilidades Guerrero Numero
Administrativas. 242.

e Acuerdo mediante el | e Ley Numero 207 de

cual se aprueban los Transparencia y
lineamientos que Acceso a la
establecen los Informacion  Publica
procedimientos del Estado de
internos de atencion a Guerrero.

solicitudes de acceso | e Ley numero 465 de

a la informacién Responsabilidades

publica. Administrativas para
el Estado de
Guerrero.
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OBJETIVO DEL MANUAL

Conocer la estructura y la descripcion de funciones que los servidores de la
Direccion del Rastro Municipal deben conocer y desarrollar para alcanzar los
objetivos y metas trazados de acuerdo con el Reglamento Interno de la

Administracion Publica.

MISION

Somos un Rastro Municipal que cumple con las normas sanitarias en la inspeccién
del ganado antes del sacrificio, para garantizar la sanidad del animal y abastecer a

los mercados con productos saludables para el consumo humano.

VISION

Ser un referente en la produccién carnica, que se distinga por un alto grado de
calidad, por obrar con transparencia, legalidad y que cumpla adecuadamente los

estandares de higiene y sanidad para el servicio publico municipal.
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CODIGO DE VALORES

La presente programacion operativa se desenvuelve con un cédigo de conducta y

valores que a diario se veran reflejados en nuestro actuar.

Honestidad: Es la base de nuestro trabajo, ya que conducirnos con este valor nos

mantendra con un trabajo impecable y de mejora de nuestros estandares de calidad.

Higiene: Las areas de trabajo deberan mantenerse limpias antes y después de
nuestra jornada laboral, lo que garantiza un nivel adecuado de sanidad y por

consiguiente reducira el riesgo de infeccidn sanitaria en los semovientes.

Respeto: Nos conducimos en nuestro actuar con respeto para normar y regular el
procedimiento en el ingreso y sacrificio del ganado vacuno, garantizando que el
abasto de carne sea con calidad, con el propdsito de cuidar la salud de los

habitantes en el municipio.

Compromiso: Nuestro compromiso es garantizar instalaciones adecuadas, para
llevar a cabo una matanza higiénica y humanizada con la finalidad de normar y

regular el abasto de carne en el municipio.
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POLITICAS DE CALIDAD

Cumplir con el reglamento de sanidad del Rastro Municipal, normando y regulando
el ingreso y sacrificio de ganado vacuno, evitando el ingreso de animales robados y
enfermos. Asi como contar con instalaciones higiénicas para garantizar que las

carnes que ingresan a los mercados sean aptas para el consumo humanao.

&

TLAPA ==
= GRANDEZA

+~GOBIERNO MUNICIPAL 2024:2027+

757 476 0021 Calle Hidalgo Esq. Fonseca S/N, tlapadecomonfort2024-2027.gob.mx

0 h.ayuntamientotlapa20242027@gmail.com Centro, 41304 Tlapa de Comonfort, Gro.
|




TLAPA &
= GRANDEZA

CONSOLIDANDO

Y90 Tlan. TLAP
K 96 Tlapa COMONFORT
’,‘ mhm_"z;?;c'pal PRIMER GOBIERNO INDIGENA

ORGANIGRAMA

TLAP.

COMONFORT N

S NEo S, | S
< > . @Z@ . Tlapa

| Direccion de I
Ma tmnmnt

@
e )

Jardines

&
\%
Coordinacion
de Alumbrado
K Pablico

@
( v ]

Recoleccion

‘ I N .
@ Q‘?)
Direccién | | Direccién I L | Direccién I | Direccion d I
de Panteones de Rastro de Control Agua Potal h|
¥ Crematorios Municipal Animal Alcantarillado
. mn ‘

»
( Coordinacion de ]—
Cultura del
Agua
»
Coordinacién de
( \llnltniminnln ]_

de Captacion

s
(c'"'"'""" ] (,ﬁ?:;.‘.“:., ]

Subcoordinacién Subcoordinacién
denombto.l-‘uxu de Inspeccion

9

TLAPA gt
< GRANDEZA

+~GOBIERNO MUNICIPAL 2024:2027+

757 476 0021
1 (h.ayuntamientotlapa20242027@gmail.com

tlapadecomonfort2024-2027.gob.mx

Calle Hidalgo Esq. Fonseca S/N,
Centro, 41304 Tlapa de Comonfort, Gro.



, ® \ CONSOLIDANDO

NG TLAPA o=
_T LA pA GENTE \‘ 86 Tlapa COMONFORT

CON GRANDEZA ’Q % ‘ W PRIMER GOBIERNO INDIGENA

2024-2027
Honorable Ayuntamiento
Administracion 2024-2027
ESTRUCTURA ORGANICA.

Puesto Nombre del responsable
Director Ing.Felipe Antonio Alvarez Lezama
Puestos: 7 Plazas tipo B Plazas tipo C

Director v
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OBJETIVO DE LA DIRECCION DEL RASTRO MUNICIPAL

Desarrollar e implementar un sistema operativo y normativo en el control sanitario
del ganado, certificando que los animales sacrificados sean aptos para el consumo
humano; asi como mantener en excelentes condiciones de higiene el area de
matanza, garantizando la calidad de carnes que ingresan a los mercados

municipales.
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DESCRIPCION DEL PUESTO

Nombre del puesto

Director del Rastro Municipal.

Nombre de la
dependencia

Direccion de Rastro Municipal

Area de adscripcion

Direccion de Rastro Municipal

A quien reporta

Secretaria de Servicios Publicos

A guien supervisa

No aplica

Personal a su cargo

No aplica

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO

Puesto: Director
Edad: 28 afos
Escolaridad:

Licenciatura

Conocimientos:

Crianza, engorda y matanza de bovinos, asi como
también conocimiento del area ganadera y
carnica.

Habilidades:

Trabajar bajo presion, organizacion, facilidad de
palabra, liderazgo y empatia.

Experiencia:

5 afios en el rubro ganadero y abastecimiento
carnico.
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DESCRIPCION ESPECIFICA E FUN(I.‘?) DE ACUERDO AL REGLAMENTO

INTERNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

ARTICULO 101. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la Direccion de
Rastro, las siguientes:

l. Desarrollar e implementar un sistema operativo y normativo para el
control sanitario, revision de procesos de limpieza, higiene, sanidad,
sistemas de calidad, programas preventivos y correctivos de maquinaria,
equipos y demas relativos de su competencia;

Il. Vigilar que se aplique la revision del ganado antes del sacrificio,
comprobando los fierros y sefiales de los animales con los que aparezcan
en los documentos comprobatorios de propiedad, de traslado, y de
sanidad;

Il. Denunciar ante la policia y del Ministerio Publico a quien pretenda
sacrificar animales sin demostrar su legal adquisicion;

V. Ordenar la clausura de lugares que carezcan de permiso para sacrificar
animales; debiendo solicitar la intervencion de la Direccion de

Gobernacion para que lleve a cabo la diligencia de clausura,

V. Certificar que el producto de los animales sacrificados es apto para
CcoNsumo;

VI. Mantener en excelentes condiciones de higiene el area de matanza;

VII.  Rendir informes que se le sean requeridos por la Secretaria de Salud, y

demas autoridades competentes
VIIl. Fomentar la participacion, comunicacion_y coordinacion con los sectores

de la cadena producii.\E;A PA
IX. Elaborar y ejecutaru (A D RER sicion de residuos organicos

+ GOBIERNO MUNICIPAL 2024:2027+
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DIRECTORIO
Puesto Nombre Teléfono Correo electrénico
Lezama
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Director: Verificar documentacion que acredite la procedencia y caracteristicas del
ganado, asi como entregar los reportes correspondientes a la Direccion de Servicios
Publicos.

Administrador: Dirigir las actividades realizadas, asi como la coordinacion de las
areas internas, haciendo de su conocimiento para el resguardo correcto de

documentos.

Médico Veterinario: Verificar el estado de salud del ganado y prevenir el acceso a
animales con enfermedades o muertos, con el fin salvaguardar la salud de la

poblacion local.

Velador: Es un puesto de servicio cuya funcién principal consiste, en hacer el
recorrido de vigilancia en la dependencia a este asignado; detectando

irregularidades e informando sobre estas a su jefe inmediato.

Auxiliar (a, b, c): Area que cubre la limpieza general en las instalaciones del Rastro
Municipal, organizacion de equipo de trabajo, mantenimiento de equipo, asi como

matanza y el destace de bovinos.
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Aprobacion Aprobacion
Presidente Municipal Contralor Municipal
Lic. Gilberto Solano Arreaga C.P. Yanely Galeana Spindola
Aprobacién Aprobacion
Instituto Municipal de Planeacion Comisién Municipal de Mejora Regulatoria
Mtra. Socorro Mosso Mateos Lic. Jetsabel Escobar Flores

Responsable del area
Direccién de Rastro Municipal

Ing. Felipe Antonio Alvarez Lezama

Fecha de elaboracion: 31 de enero del 2025.

El presente Manual de Organizacion 202 5 se formulé con fundamentos en el
articulo 62 fraccion IV y articulo 65 fraccion Il, 1l y V de la Ley Organica del Municipio
Libre del Estado de Guerrero; articulos 20 y 30, articulo 44 fraccion I, Ley Organica
de la Administracion Publica del Estado de Guerrero Numero 242, Ley Numero 207
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Guerrero y Ley
namero 465 de Responsabilidades Administrativas‘para el Estado de Guerrero.
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