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INTRODUCCIÓN 
 

Este Programa Operativo Anual (POA) es un instrumento de planificación para 

facilitar, especificar y concretar las operaciones a desarrollar establecidas en esta 

programación. Esto nos facilitará la ejecución y el seguimiento de las actividades y 

la administración eficaz de los recursos. En el presente Programa Operativo se 

desglosan las actividades programadas para el año 2025, con las cuales se 

pretende optimizar y eficientar las acciones que integra la Comisión Municipal de 

Mejora Regulatoria del Honorable Ayuntamiento de Tlapa de Comonfort, Guerrero. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

MARCO JURÍDICO 
 

Internacional 

• Agenda 2030, Objetivos de Desarrollo Sustentable. 

 

Nacional 

• Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

• Ley de Fiscalización y Rendición de Cuentas de la Federación. 

• Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

Gubernamental. 

 

Estatal 

• Constitución Política del Estado de Guerrero. 

• Ley 994 de Planeación del Estado Libre y Soberado de Guerrero, articulo 

20 y 30, artículo 44 fracción II, articulo 45.  

• Ley Orgánica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, artículos 62 

fracción IV y 65 fracción II, III y V. 

• Ley Estatal de Mejora Regulatoria.  

 

Municipal 

• Plan de Desarrollo Municipal. 

• Bando de Policía y Gobierno 

• Reglamento Interno de la Administración Pública, articulo 13, fracción XI. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

OBJETIVO DEL POA 
 

Programar la operatividad de los objetivos y metas que serán el eje rector del 

desempeño laboral de la Comisión Municipal de Mejora Regulatoria del Honorable 

Ayuntamiento Municipal de Tlapa de Comonfort, Guerrero, a través del desglose 

trimestral de actividades. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

MISIÓN  
 

Somos una Comisión Municipal de Mejora Regulatoria que supervisa, evalúa y 

hace cumplir las normas, reglamentos, manuales y programas operativos 

establecidos en documentos, proyectos, programas encaminados a eficientar el 

cumplimiento de las responsabilidades administrativas a través de la regulación de 

las distintas áreas de gobierno municipal. 

 

 

 

VISIÓN  
 

Ser una Comisión de Mejora Regulatoria que vigila la operatividad de los 

funcionarios públicos a través de la supervisión del cumplimiento de sus 

respectivos manuales de operación, organización y programas operativos anuales, 

eficientando los procesos internos del Ayuntamiento Municipal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

CÓDIGO DE VALORES 
Compromiso  

Como integrantes de la Comisión Municipal de Mejora Regulatoria, nos 

comprometemos con el trabajo, objetivos y valores municipales de manera 

apasionada, por lo tanto, asumimos funciones con un alto grado de 

responsabilidad y efectividad. 

Humildad  

En la Comisión Municipal de Mejora Regulatoria reconocemos nuestras 

limitaciones y debilidades, por lo tanto, estamos seguros que todos somos iguales, 

por ello, en nuestro proceder se refleja el respeto hacia el trabajo y la dignidad de 

los demás. 

Lealtad  

En la Comisión de Mejora Regulatoria somos fieles a los compromisos adquiridos 

con la población, por lo que nuestras acciones se conducen con principios y 

valores morales que nos permiten establecer lineamientos de seguimiento, control, 

supervisión y evaluación de las metas y objetivos establecidos por los órganos de 

gobierno. 

Transparencia  

Nuestro compromiso como Comisión Municipal de Mejora Regulatoria es 

conducirnos con transparencia para generar confianza y seguridad en la 

población, esto sólo se logrará siendo congruentes, sinceros, responsables y 

honestos. 

Respeto  

Los integrantes de la Comisión Municipal de Mejora Regulatoria reconocemos el 

valor de las personas y sus cualidades por ello, nos conducimos con respeto y les 

brindamos una atención de calidad. 

Equidad  

En la Comisión Municipal de Mejora Regulatoria orientamos los objetivos, políticas 

y metas municipales, atendiendo las condiciones sociales de la población, 

estableciendo una igualdad sustantiva, de acuerdo a las características 

específicas de las personas, colectivos, organizaciones y priorizando la atención a 

grupos vulnerables. 

 



 

 

ORGANIGRAMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025 
 

 

 

 

Unidad responsable:  Comisión Municipal de Mejora Regulatoria 

ODS: 16. Paz, justicia e instituciones sólidas 

Metas del objetivo 

#16 ODS 

16.16 Crear a todos los niveles, instituciones eficaces y transparentes que rindan cuentas. 

16.17 Garantizar la adopción en todos los niveles de decisiones inclusivas, participativas que respondan a las necesidades. 

Eje temático: 1. Gobierno responsable 

Objetivo: 
Elaborar los manuales de organización, procedimientos y programa operativo anual de la Comisión Municipal de Mejora Regulatoria, para dar cumplimiento con lo 

establecido en la Ley Orgánica del Municipio Libre del Estado de Guerrero y en la Ley 994 de Planeación de nuestro Estado. 

Meta: 
Elaborar los manuales de organización, procedimientos y programa operativo anual de la Comisión Municipal de Mejora Regulatoria, correspondientes al año fiscal 

2025. 

NP Actividad (descripción) Materiales 

Indicadore

s de 

desempeño 

Método de cálculo 
Frecuencia 

de medición 

Metas 2025 

Unidad de 

medida 

Programadas Alcanzadas 

1er 
trim 

2do 
trim 

3er 
trim 

4to 
trim 

1er 
trim 

2do 
trim 

3er 
trim 

4to trim 

1.  

Elaborar el Programa Operativo Anual 

(POA), Manual de Organización y Manual 

de Procedimientos correspondientes 

al año fiscal 2025.  

 Informes 
mensuales 

 Laptop 

 Formatos de 

metodología 

 PMD 

 Documentos 
normativos  

Estratégico 

POA y Manuales 

aprobados, 

entregados y 

ejecutados. 

Anual 
POA y 

Manuales 
x        



 

 

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2025 

 

Unidad responsable:  Comisión Municipal de Mejora Regulatoria 

ODS: 16. Paz, justicia e instituciones sólidas 

Metas del objetivo 

#16 ODS 

16.16 Crear a todos los niveles, instituciones eficaces y transparentes que rindan cuentas. 

16.17 Garantizar la adopción en todos los niveles de decisiones inclusivas, participativas que respondan a las necesidades. 

Eje temático: 1. Gobierno responsable 

Objetivo: 
Revisión y autorización de los manuales de organización, procedimientos y programa operativo anual, para dar cumplimiento con lo establecido en la Ley Orgánica 

del Municipio Libre del Estado de Guerrero y en la Ley 994 de Planeación de nuestro Estado. 

Meta: 
Revisar y autorizar al 100% de los manuales de organización, procedimientos y programa operativo anual, de las áreas de gobierno municipal, correspondientes al 

año fiscal 2025. 

NP Actividad (descripción) Materiales 

Indicadore

s de 

desempeño 

Método de cálculo 

Frecue
ncia de 

medició
n 

Metas 2025 

Unidad de 

medida 

Programadas Alcanzadas 

1er 
trim 

2do 
trim 

3er 
trim 

4to 
trim 

1er 
trim 

2do 
trim 

3er 
trim 

4to trim 

1.  

Revisión del Programa Operativo Anual 

(POA) y Manuales de Organización y de 

Procedimientos 2025 de acuerdo al 

cronograma dado a conocer a las áreas de 

gobierno para hacer las correcciones 

conducentes. 

 Manuales y POA. 

 Memoria USB 

 Computadora 

Estratégico 

Manuales 

revisados*100/total de 

áreas de gobierno 

Anual 
Manuales y 

POA 
        

2.  

Autorización de los Programas Operativos 

Anuales (POA) y Manuales de Organización 

y de Procedimientos 2025. 

 Manuales y POA. 

 Memoria USB 
Estratégico 

Manuales 

autorizados*100/total de 

áreas de gobierno 

Anual 
Manuales y 

POA 
        



 

 

Programa Operativo Anual 2025 de la Comisión Municipal de Mejora 

Regulatoria del Honorable Ayuntamiento de Tlapa de Comonfort, Guerrero. 
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Aprobación 
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Responsable del área 
____________________________ 

Comisión Municipal de Mejora Regulatoria 
Lic. Jetsabel Escobar Flores 

 

Fecha de elaboración: 31 de enero de 2025. 

 

El presente Programa Operativo Anual 2025 se formuló con fundamentos en el 

artículo 62 fracción IV y artículo 65 fracción II, III y V de la Ley Orgánica del 

Municipio Libre del Estado de Guerrero; artículos 20 y 30, artículo 44 fracción II, 

articulo 45 de la Ley 994 de Planeación del Estado Libre y Soberado de Guerrero. 

 

 


