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Honorable Ayuntamiento Municipal de Tlapa de
Comonfort, Gro.

Administracion Publica 2024-2027

MANUAL DE ORGANIZACION 2026

PROCURADURIA DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES

Fecha de autorizacion:20 de diciembre de 2025.
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INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacion de la Procuraduria de Proteccion de
Nifas, Nifos y Adolescentes de Tlapa de Comonfort, Guerrero., se ha elaborado
atendiendo a la importancia que reviste la correcta organizacioén, pudiendo asi lograr
una comunicacion entre todas las areas, dependencias e instituciones; con el fin de
salvaguardar los derechos de las Nifias, Nifios y adolescentes. El presente manual
contempla la organizacion de Procuraduria de Proteccion de Nifas, Nifios y

Adolescentes.
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ANTECEDENTES

A nivel nacional el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF), es
el organismo publico encargado de desarrollar las politicas publicas en el campo de
la asistencia social, y es el heredero de las instituciones y programas que, en su
momento, constituyeron valiosas respuestas ante las situaciones de desventaja

social que han vivido muchos mexicanos.

El DIF nacio6 en enero de 1977, cuando el Instituto Mexicano para la Infancia
y la Familia (IMPI) y el Instituto Mexicano de Asistencia a la Nifiez (IMAN) se
fusionan. En 1961, se funda el Instituto Nacional de Proteccién a la Infancia (INPI)
siendo este el antecedente del IMPI. Este instituto naci6 para prestar cierto tipo de
servicios asistenciales entre los que se encontraba el Programa de desayunos
escolares. Es en 1975 cuando se convierte en IMPI, con un objetivo mas ambicioso

que su antecesor, el de ser una instancia de promocion de la familia y la comunidad.

El IMAN, por su parte, surgié en 1968 con el fin primordial de contribuir a
resolver los problemas originados por el abandono y la explotacion de los menores.
Con la fusién del IMPI y del IMAN, tuvo el propésito de reunir en un so6lo organismo
la responsabilidad de coordinar los Programas gubernamentales de asistencia
social y en general las medidas a favor del bienestar de las familias mexicanas.
Posteriormente, en los afios cuarenta, el gobierno mexicano crea una subsecretaria
especializada en la asistencia publica, la cual compartia con la de salubridad, las
funciones de atencién a los grupos sociales con mayor desventaja.

En los afos sesenta y bajo la divisa de los Desayunos Escolares se crea el Instituto
Nacional de Proteccion a la Infancia (INPI), que gener6 una actitud social de gran

simpatia y apoyo hacia la nifiez.
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MARCO JURIDICO
Nacional Estatal Municipal

Constitucion Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos.

Ley General de
Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica.
Ley General de
Responsabilidades
Administrativas.

Constitucion Politica del
Estado Libre y
Soberano de Guerrero.

Ley Organica del
Municipio  Libre  del
Estado de Guerrero,
Articulo 65 fraccion Il'y
1.

Ley Orgénica de la
Administracion Publica
del Estado de Guerrero
NUmero 242.

Ley Numero 207 de
Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica
del Estado de Guerrero.

Bando de Policia y buen
Gobierno.

Reglamento Interno de
la Administraciéon
Publica Municipal,
Articulo 13 fraccion XI.
Plan de Desarrollo
Municipal.
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OBJETIVO DEL MANUAL

Garantizar el 6ptimo funcionamiento del Sistema DIF Municipal de Tlapa de
Comonfort, Guerrero., mediante una eficiente y eficaz administracion de sus
recursos humanos, que conduzca al logro de sus objetivos, programas y
responsabilidades. Impulsando la modernizacion y desarrollo administrativo del

Organismo, favoreciendo el cumplimiento de la normatividad.
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MISION

Somos una Procuraduria en donde se procura atender, apoyar, proteger y
representar a las nifias, nifios y Adolescentes del municipio, a fin de colaborar en su
desarrollo integral, y brindarles una mejor calidad de vida, a través de los
lineamientos legales que reconocen los derechos de las nifas, nifios y

adolescentes.

VISION

Ser una Procuraduria que atiende a la poblacién mas vulnerable a través de
un trabajo integro, con calidad y calidez. A nifias, nifios y adolescentes, quienes han
sido victimas de la violencia psicoldgica o fisica. Asi mismo, prepararlos para que
se reintegren a su entorno social, familiar y escolar de manera plena,

describiéndonos como una dependencia que respalda los derechos humanos.
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CODIGO DE VALORES

Inclusion: Es un enfoque que responde positivamente a la diversidad de las
personas y a las diferencias individuales, entendiendo que la diversidad no es un
problema, sino una oportunidad para el enriquecimiento de la sociedad, a través de
la activa participacion en la vida familiar, en la educacion, en el trabajo y en general

en todos los procesos sociales, culturales y en las comunidades.

Responsabilidad: Cumplimiento de las obligaciones o cuidado al hacer o decidir
algo, o bien una forma de responder que implica el claro conocimiento de que los

resultados de cumplir o no las obligaciones, recaen sobre uno mismo.

Eficiencia: La capacidad de hacer las cosas bien, la eficiencia comprende y un
sistema de pasos e instrucciones con los que se puede garantizar calidad en el

producto final de cualquier tarea.

Puntualidad: La puntualidad es el cuidado y diligencia en hacer las cosas a su

debido tiempo o en llegar a (o partir de) un lugar a la hora convenida.
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POLITICAS DE CALIDAD

Garantizar el pleno ejercicio, respeto, proteccion y promocién de los derechos
humanos relacionados con la supervivencia, que incluye el acceso a la proteccién
de la salud, seguridad social, alimentacion adecuada, salud mental, prevencién
y atencion integral de las adicciones, identidad y derechos sexuales y reproductivos,
de todas las nifias, nifios y adolescentes restituyendo los derechos humanos de las
nifas, nifos y adolescentes que han sido vulnerados o que han sido victimas de

delitos
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ESTRUCTURA ORGANICA

Puesto Nombre del responsable

Procurador de Nifias, Nifios y Lic. Kevin Filiberto Campos Ortega
Adolescentes de Tlapa de Comonfort

Puestos: 1 Plazas tipo B Plazas tipo C

Comisionado X
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OBJETIVO DE LA PROCURADURIA DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES.

Promover los derechos de las nifas, nifos y adolescentes, asi como elevar
su calidad de vida y lograr un impacto favorable en su desarrollo. Ademas de

propiciar en las familias una vida plena, productiva, satisfactoria y libre de violencia
intrafamiliar.
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DESCRIPCION DEL PUESTO

Nombre del puesto

Procurador de Nifnas, Nifios y Adolescentes de
Tlapa De Comonfort, Guerrero.

Nombre de la
dependencia

Procuraduria de Nifias, Nifilos y Adolescentes

Area de adscripcion

Procuraduria de Nifias, Nifios y Adolescentes

A quien reporta

Direccion del Sistema DIF Municipal

A quien supervisa

No Aplica

Personal a su cargo

No Aplica
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ESPECIFICACIONES DEL PUESTO

Puesto: Procurador de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes
Edad: 35 afios
Escolaridad: Licenciatura en Derecho y Consultoria Juridica
Conocimientos: Contabilidad, inglés, administracion, paqueteria office

En el &rea de Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios
Habilidades:

y Adolescentes

o Toma de decisiones, manejo de emociones, capacidad de

Experiencia:

mediacion.

TLAPA s
= GRANDEZA



" A TLAPA &
TLAPA &n Tlapa o
CoN GRANDEZAQ a )T coberno Manicgt. COMONFORT

,‘ CﬂNSOLIDu‘(UO

-0

DESCRIPCION ESPECIFICA DE FUNCIONES

ARTICULO 177. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la

Procuraduria de Proteccion de las Nifias, Nifios y Adolescentes, las siguientes:

I.

IT.

IIT.

IVv.

VI.

VII.

VIIT

IX.

Cumplir y hacer cumplir las leyes, reglamentos y demas ordenamientos
legales en materia de derechos de nifias, nifiosy adolescentes;
Intervenir a peticion de parte o de oficio, en situaciones en que estén
involucrados los intereses de los menores de edad;

Denunciara personas ante el Ministerio Publico por probable comisién de
hechos delictuosos, en contra de nifias, nifos yadolescentes;
Representar legalmente a los menores de edad en procedimientos
administrativos y procesos judiciales;

Adoptar medidas de proteccidn para nifias, nifios y adolescentes, para
salvaguardar el interés superior de la nifiez.

Realizar acciones de coadyuvancia para la localizacion de personas
menores de edad, para salvaguardar el interés superior de la nifiez;
Tener un padrén de albergues y de los menores de edad que viven en

ellos, con la finalidad de proteger sus intereses;

.Ordenar la realizacidon de estudios socioeconémicos en los domicilios

donde viven los menores de edad, cuando sea necesario y conveniente
para proteger sus intereses o cuando lo solicite alguna autoridad
conforme a la normatividad correspondiente;

Tomar las medidas pertinentes en casos en los que se determine el
acogimiento temporal de menores de edad;

Elaborar manuales y protocolos para la atencién y defensa juridica de

los menores de edad;
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Expedir copias certificadas de los documentos que obren en sus
archivos a las personas legitimadas o a las autoridadescompetentes;
Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podran utilizar
los medios de apremio, las medidas de proteccién ylas medidas
cautelares, previstos en el Bando de Policia y Gobierno, asi como en
otros ordenamientos legales, y;

Las demas que establezcan diversos ordenamientos legales que le
otorguen competencia sobre los derechos de las personas menores de
edad.
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GLOSARIO

Reviste: Presentar determinado aspecto, cualidad o caracter.

DIF: Desarrollo Integral de la Familia
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Manual de Organizacion 2026 de la Procuraduria de Proteccidon de las Niinas,
Nifnos y Adolescentes de Tlapa de Comonfort, Gro.

Aprobacién
¥ A
rgano de
2024.2027 C‘,!] ( r‘(}!
Presidente Municipal Contralor Municipaksnte ryyo
Lic. Gilberto Solano Arreaga C.P. Yanely Galeana Spmdo&a,.mm
! Gounierno Municipal
2024-2027
r
Secremna de
Administrocicn u Fina
Instisug
Uuni-. iﬂf
ARz 30
GobernaStitlito Mun|C|paI de Planeacion Comision Municipal de Mejora Regulatoria
2 ont 4 ,
ficKaren Monserrat Guzman Mosso Mtro. Miguel,Angel Flores Sanchez

1044 zozr N

Lic/Kevin Filiberto Campos Ortega

Fecha de elaboracion: 20 de diciembre de 2025.

El presente Manual de Organizacién 2026 se formul6 con fundamentos en el articulo
62 fraccion IV y articulo 65 fraccién Il, Il y V de la Ley Organica del Municipio Libre
del Estado de Guerrero; articulos 20 y 30, articulo 44 fraccion Il, Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Guerrero Numero 242, Ley Numero 207 de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Guerrero y Ley
numero 465 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guerrero.
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