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INTRODUCCIÓN 

 

El presente Manual de Procedimientos es un instrumento administrativo de las 

funciones y procesos del Rastro Municipal de Tlapa de Comonfort, Guerrero, 

normado por el Reglamento Interno de la Administración Pública del Municipio. 

En este Manual de Procedimientos nos permitiremos identificar los distintos 

procedimientos del sacrificio de los semimovientes que ingresan al Rastro 

Municipal. 
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MARCO JURIDICO 
 

NACIONAL ESTATAL MUNICIPAL 

• Constitución Política 
de Los Estados 
Unidos Mexicanos. 

• Ley General de 
Transparencia y 
Acceso a la 
Información Pública.  

• Ley de Planeación 
Federal.  

• Ley General de 
Responsabilidades 
Administrativas.  

 
 

 
 
 

• Constitución Política 
del Estado Libre Y 
Soberano De 
Guerrero.  

• Ley Orgánica del 
Municipio Libre del 
Estado de Guerrero. 

• Ley Orgánica de la 
Administración 
Pública del Estado de 
Guerrero. 

• Ley Número 207 de 
Transparencia y 
Acceso a la 
Información Pública 
del Estado de 
Guerrero.  

• Ley número 465 de 
Responsabilidades 
Administrativas para 
el Estado de 
Guerrero. 

• Bando de Policía y 
Gobierno.  

• Reglamento Interno 
de la Administración 
Pública Municipal, 
Artículo 13 fracción 
XI. 

• Plan Municipal de 
Desarrollo. 
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OBJETIVO DEL MANUAL 
 

Identificar y conocer los procedimientos de cada una de las actividades realizadas 

en la dirección de Rastro Municipal, la cual está a disposición de la Secretaría de 

Servicios Públicos. Es una herramienta de consulta para facilitar el desarrollo de 

las acciones llevadas a cabo en esta dirección.  

 

MISIÓN 
 

Somos un rastro municipal que cumple con las normas sanitarias en la inspección 

del ganado antes del sacrificio, para garantizar la sanidad del animal y abastecer a 

los mercados con productos saludables para el consumo humano. 

 

VISIÓN 
 

Ser un referente en la producción cárnica, que se distinga por un alto grado de 

calidad, por obrar con transparencia, legalidad y que cumpla adecuadamente los 

estándares de higiene y sanidad para el servicio público municipal. 
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CÓDIGO DE VALORES 

 

La presente programación operativa se desenvuelve con un código de conducta y 

valores que a diario se verán reflejados en nuestro actuar. 

• Honestidad. Es la base de nuestro trabajo, ya que conducirnos con este 

valor nos mantendrá con un trabajo impecable y de mejora de nuestros 

estándares de calidad. 

 

• Higiene. Las áreas de trabajo deberán mantenerse limpias antes y después 

de nuestra jornada laboral, lo que garantiza un nivel adecuado de sanidad y 

por consiguiente reducirá el riesgo de infección sanitaria en los 

semovientes. 

 

• Respeto. Nos conducimos en nuestro actuar con respeto para normar y 

regular el procedimiento en el ingreso y sacrificio del ganado vacuno, 

garantizando que el abasto de carne sea con calidad, con el propósito de 

cuidar la salud de los habitantes en el municipio.  

 

• Compromiso. Nuestro compromiso es garantizar instalaciones adecuadas, 

para llevar a cabo una matanza higiénica y humanizada con la finalidad de 

normar y regular el abasto de carne en el municipio.   
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ORGANIGRAMA 
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PRESENTACIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS 

 

1. Acreditación de procedencia legal de los animales.  

Objetivo: Verificar la procedencia legal del bovino, para acreditar su ingreso al 

rastro, garantizando que el ganado cuente con la documentación en regla. 

 

NP ACTIVIDAD DOCUMENTO RESPONSABLES 

1.  Se solicitan documentos que acrediten 
constancia de propiedad y / o factura 
de compra venta, guía de tránsito, 
firma de formato de compromiso, guía 
sanitaria, del semoviente. 

Compra venta 
de ganado, 
guía de 
tránsito.  

Administrador del 
Rastro Municipal 

2.  Verificar los documentos para acreditar 
su legalidad. 

Compra-venta 
de ganado. 

Director del 
Rastro Municipal y 
administrador del 
Rastro Municipal. 

3.  El administrador revisa que el fierro 
quemador y la marca del animal 
coincida con los documentos de 
propiedad. 

Compra-venta 
de ganado. 

Administrador del 
Rastro Municipal 

4.  Resguardarlo en el corral de manejo 
en espera del sacrificio. 

 Ganadero 
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DIAGRAMAS DE FLUJO Y DESCRIPCIÓN 

Procedimiento 1: acreditación de procedencia legal de los 
animales. 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El administrador revisa que el fierro 
quemador y la marca del animal 
coincida con los documentos de 
propiedad.  

 

Resguardarlo en el corral de 

manejo en espera del sacrificio. 

 

Inicio 

Verificar los 
documentos para 

acreditar su legalidad. 
 

¿Acredita la 

procedencia? 

NO 

SI 

Recepción del 
ganado 
Con los documentos 
que acrediten su 
propiedad. 

 

Fin 

Se rechaza el sacrificio del 

semoviente 
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2. Procedimiento: revisión clínica del animal 

Objetivo: Realizar una revisión clínica del semoviente antes del 
sacrificio para descartar alguna enfermedad y prevenir un impacto 
nocivo en los consumidores.  
 

NP ACTIVIDAD DOCUMENTO RESPONSABLES 

1. Revisión clínica del semoviente a 
cargo del médico veterinario antes del 
sacrificio para constatar que sean 
animales sanos y que no tenga 
ninguna fractura. 
 

Guía sanitaria. Médico 
Veterinario del 
Rastro municipal. 

2. Si el semoviente se encuentra en 
condiciones de salud se emite la orden 
de pago del rastro municipal al dueño 
del semoviente.  
 

 Médico 
Veterinario del 
rastro Municipal. 

3. Realizar pago a la Dirección de 
Ingresos Municipal 

Recibo de 
pago. 

Administrador del 
Rastro municipal. 

4. Verificar el pago correspondiente de 
derechos por sacrificio del animal. 

 Administrador del 
Rastro Municipal. 

5. Se reciben y verifican los requisitos 
para autorizar el paso del semoviente 
al corral del rastro para su posterior 
examen ante – mortem. 
 

Guía de 
tránsito, guía 
sanitaria y 
recibo de 
pago. 

Administrador del 
Rastro Municipal. 

6. Autorizar sacrificio. 

 

 Director del 
Rastro Municipal. 
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DIAGRAMAS DE FLUJO Y DESCRIPCIÓN 

 Procedencia 2: Revisión clínica del animal. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Emitir orden de pago al 

Rastro Municipal 

NO 

Realizar pago en la 
dirección de ingresos 

municipal 

Verificar el pago 
correspondiente a 

derechos por sacrificio 

Se recibe y verifica los requisitos, 
para autorizar el paso del 

semoviente al corral del rastro 
para su posterior examen ante - 

mortem 

Revisión clínica del semoviente a cargo 
del médico veterinario antes del 
sacrificio para constatar que sean 
animales sanos y que no tenga ninguna 
fractura. 

 

¿El animal está en 

buen estado de 

salud? 

SI 

Autorizar el sacrificio 

Inicio 

Se rechaza el sacrificio del 

semoviente 

 

Fin 
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Procedimiento: sacrificio de ganado 
 

Objetivo: Realizar el sacrificio del bovino con las medidas de 
seguridad e higiene adecuadas para garantizar que el derivado 
cárnico esté en óptimas condiciones inocuas. 

 
NP ACTIVIDAD DOCUMENTO RESPONSABLES 

1. Ingreso del semoviente al cajón de 
aturdimiento después de haber 
realizado las revisiones 
correspondientes para ser sacrificado. 
 

 Trabajador de 
matadero. 

2. Desangrar al animal por medio de un 
corte en la yugular, 30 segundos 
después del aturdimiento. 
 

 Trabajador de 
matadero. 

3. Retirar la piel de manera manual, 
separando las patas (4 miembros) y la 
cabeza para su revisión post mortem 

 Trabajador de 
matadero. 

4. Revisión post mortem de la cabeza, 
ganglios retro faríngeos, sum 
maxilares, búsqueda de lesiones, 
caseosas, serosas, y purulentas 
causadas por la tuberculosis bovina. 
 

 Médico veterinario 
del Rastro 
Municipal. 

5. Eviscerado Revisión de los órganos 
blandos viseras rojas y verdes 
búsqueda de todo tipo de patologías 
que indique que no está saludable, 
presencia de quistes parásitos, 
parásitos vivos, abscesos, fibrosis, etc. 
para decomisar total o parcialmente lo 
dañado 

 Médico 
Veterinario del 
Rastro Municipal. 

6. Siguiendo la trayectoria del canal se 
corta con la sierra de manera 
longitudinal medial y después se 
destaza, eliminando hematomas por 
golpes. 

 Trabajador de 
matadero. 

7. Sellado de la carne, sello que acredita 
la carne como saludable apta para  

 Médico 
Veterinario del 

Autorizar sacrificio 
 

Fin 
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consumo humano Rastro Municipal. 

    

8. Acarreo de los canales en la 
camioneta del rastro para ser llevada a 
los introductores en sus respectivas 
carnicerías. 
 

Recibo de 
pago. 

Trabajador de 
transporte. 
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Procedimiento 3: sacrificio de ganado 

 
 

  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se pasa a desangrar al animal 
por medio de un corte en la 

yugular, 30 segundos después 
del aturdimiento 

Se retira la piel de manera 
manual, separando las patas 

(4 miembros) y la cabeza para 
su revisión post mortem. 

Revisión post mortem  de la 
cabeza, ganglios retro faríngeos, 

sum maxilares, búsqueda de 
lesiones, caseosas, serosas, y 
purulentas causadas por la 

tuberculosis bovina. 
 

¿Presenta algún 

problema de salud 

interno? 

Sellado de la carne, sello que 
acredita la carne como saludable 

apta para consumo humano. 

Eviscerado Revisión de los órganos blandos viseras 
rojas y verdes búsqueda de todo tipo de patologías 

que indique que no está saludable, presencia de 
quistes parásitos, parásitos vivos, abscesos, fibrosis, 
etc. para decomisar total o parcialmente lo dañado 

SI 

NO 

Siguiendo la trayectoria del canal 
se corta con la sierra de manera 
longitudinal medial y después se 
destaza, eliminando hematomas 

por golpes 

Inicio 

Se desecha la carne del animal 

 

Inicio 

Ingreso el semoviente al cajón 

de aturdimiento después de 

haber realizado las revisiones. 

Inicio  

Se desecha la carne del animal  

Acarreo de las canales en la camioneta 
del rastro para ser llevada a los 

introductores en sus respectivas 
carnicerías. 

 

Fin 
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DIRECTORIO 

 

Puesto Nombre Teléfono Correo electrónico 

Director. Ing. Felipe Antonio Álvarez 
Lezama 

744 129 2266 Felipe.alvarez2096@gmail.com 
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GLOSARIO DE TÉRMINOS 

 

Bovino. Relativo a los toros y vacas 

Ovino. Relativo a las ovejas 

Caprino. Relativo a las cabras. 

Porcino. Relativo a los cerdos. 

Cunícola. Relativo a los conejos. 

Avícola. Relativo a las aves. 

Semoviente. Que se mueve por sí mismo; se aplica especialmente al ganado. 
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Manual de Procedimientos 2026 de la Dirección de Rastro Municipal de Tlapa 

de Comonfort, Gro. 

 

Fecha de elaboración: 20 de diciembre del 2025. 

El presente Manual de Procedimientos 2026 se formuló con fundamentos en el 

artículo 62 fracción IV y artículo 65 fracción II, III y V de la Ley Orgánica del 

Municipio Libre del Estado de Guerrero; artículos 20 y 30, artículo 44 fracción II, 

Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de Guerrero Número 242, 

Ley Número 207 de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado 

de Guerrero y Ley número 465 de Responsabilidades Administrativas para el 

Estado de Guerrero. 

Aprobación 
 
 
 

________________________ 

Aprobación 
 
 
 

_____________________ 
Presidente Municipal 

Lic. Gilberto Solano Arreaga 
Contralor Municipal 

C.P. Yanely Galeana Spíndola 
 
 
 
 
 

 

Aprobación 
 
 
 

_____________________________ 

Aprobación 
 
 
 

____________________________________ 
Instituto Municipal de Planeación 
Karen Monserrat Guzmán Mosso 

Comisión Municipal de Mejora Regulatoria 
Mtro. Miguel Ángel Flores Sánchez 

  
  

Dirección de Rastro Municipal 
 
 

 
 

Ing. Felipe Antonio Álvarez Lezama 


