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REGLAMENTO INTERNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CONSIDERANDOS

Primero. Que el Ayuntamiento Municipal de Tlapa de Comonfort, Guerrero,
tiene competencia para expedir reglamentos que regulen su marco
juridico, en términos de los articulos 115, fraccion I, de la Constitucion
Politica de los Estado Unidos Mexicanos; 178, fraccion |, de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero; 1, fraccion lll y 1V, 5, 6,
fraccion V, 26, 27, 46, 56, 58, 61, fraccion lll, 73, fraccidon XVIII, 77, fraccion IX,
114, 201, fraccion |, de la Ley Orgdnica del Municipio Libre para el Estado
de Guerrero.

Segundo. Que los servidores publicos deben cumplir sus funciones,
afribuciones y obligaciones que establezcan de manera expresa las
disposiciones legales, para garantizar la seguridad juridica de los
gobernados, porlo que el presente Reglamento Interior de la Administracion
PUblica Municipal, si bien es cierto que regula de manera interna las
actividades de las dependencias municipales, es evidente que frasciende
a la sociedad, porque es de interés publico.

Tercero. La iniciativa de Reglamento Interior de la Administracion Publica
Municipal fue presentada por el presidente municipal, para su discusion y
aprobacion por el Ayuntamiento Municipal, por lo que se optd que en la
sesion ordinaria de Cabildo Municipal efectuada el once de enero de dos
mil veinticinco se procediera arealizar su andlisis y debate, para determinar
si es viable o no el proyecto. El resultado fue que el proyecto citado se
aprobd por unanimidad de votos por lo que se elevd a categoria de
reglamento.

Cuarto. La importancia de este reglamento radica en que los servidores
publicos necesitan tener claridad en el desempeno de sus funciones,
afribuciones y obligaciones, para prestar sUs servicios con eficiencia y

diligencia a favor del Muni.fiﬁi%p —
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TITULO PRIMERO

DEL MUNICIPIO Y SUS ORGANOS DE GOBIERNO CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Reglamento es de interés publico y de observancia
general, tiene por objeto regular las atribuciones, obligaciones y funciones
de los servidores publicos del Municipio de Tlapa de Comonfort, Estado de
Guerrero, conforme a la competencia otorgada porla Constituciéon Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano del Estado de Guerrero, la Ley Orgdnica del Municipio Libre del
Estado de Guerrero, y demas disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 2. Para efectos del presente Reglamento se entenderd por:

l. Municipio: El Municipio de Tlapa de Comonfort, del
Estado de Guerrero;
Il. Ley Orgdnica: La Ley Orgdnica del Municipio Libre del
Estado de Guerrero;
. Ley de Ingresos: La Ley de Ingresos para el Municipio
de Tlapa de Comonfort,

V. Reglamento: El Reglamento Interno de la
Administracion Pdblica Municipal de Tlapa de Comonfort, Guerrero;

V. Bando de Policia y Gobierno: Bando de Policia vy
Gobierno del Municipio de Tlapa de Comonfort, Guerrero;

VI. Presidente: La Presidenta o el Presidente Municipal
Constitucional de Tlapa de Comonfort, Guerrero;

VII. Administraciéon publica municipal: Son d6rganos

administrativos que tienen funciones determinadas para satisfacer
las necesidades de interés publico y lograr los fines del Municipio;
VIII. Avutoridades  administigtivas: Son los  drganos,
dependencias y e entidQdRA e rI\/\Ga, asi como los servidores
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puUblicos de los mismos, que tienen las atribuciones y competencia
para ordenar y/o ejecutar los actos juridicos relativos a sus funciones
y obligaciones, en el dmbito administrativo, tfeniendo la potestad de
hacerlo de manera coactiva;

IX. Empleado: Es la persona fisica que realiza un trabajo
personal subordinado a favor del Municipio, obteniendo a cambio
el pago de un salario;

X. Servidores pUblicos municipales: Son los representantes
de eleccidon popular, los funcionarios, las autoridades, empleados y,
en general, toda persona que con independencia de su jerarquia o
adscripcion desempene un empleo, cargo o comision, al servicio del

Municipio;

XI. DIF Municipal: Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familig;

Xl Atribucién: Facultad que concede el cargo que se
ejerce;

XIIl. Competencia: Es la capacidad o aptitud que 1os

ordenamientos juridicos le reconocen al servidor pUblico para
ejercer sus funciones respecto a los asuntos que tiene
encomendados realizar, y;

XIV. Flagrancia: Cometer alguna falta administrativa en el
momento mismo de ser detenido, o que la detencidn se realice
inmediatamente después de haberla cometido.

ARTICULO 3. Se atenderdn los asuntos del Municipio a través de la
administracion publica que podrd ser centralizada, desconcentrada,
descentralizada y paramunicipal, o de manera mixta, segin Ias
necesidades y la normatividad aplicable.

ARTICULO 4. La odminis’rroﬁw ica.de ipio estd conformada por

GENTE
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organos administrativos, que estardn bajo el mando inmediato del
Presidente Municipal, quien a su vez rendird cuentas al Ayuntamiento, sin
perjuicio de que los servidores publicos comparezcan personalmente ante el
Ayuntamiento a rendir sus informes, cuando sean requeridos.

ARTICULO 5. EI

CAPITULO II
DEL AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

Municipio serd gobernado y administrado por el

Ayuntamiento municipal.

ARTICULO 6. El Ayuntamiento regulard y atenderd asuntos en las materias
siguientes:

Gobernacion, seguridad publica y transito,
Haciendaq;
Urbanismo y obras publicas;

Medio ambiente y recursos naturales;
V.  Educaciony juventud;
VI.  Cultura, recreacion y espectdaculos;
VIl.  Planeacion y presupuesto;
VIIl.  Comercio, mercados, y abasto popular;
IX.  Salud publicay asistencia social;
X.  Desarrollo rural;
Xl.  Igualdad entre mujeres y hombres; prevencion, atencion, sancion y
erradicacion de la violencia contra las mujeres;
Xll.  Atencidén a migrantes e indigenas;
XIII. Fomento al empleo;
XIV.  Derechos de las ninas, ninos y adolescentes;
XV.

Agua potable, dre Aﬁ GFNTFII tamiento y disposicidon de
sUs aguas res'dU%ﬁRANDEZ
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XVI.  Alumbrado publico;
XVILI. Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de
residuos;
XVIII. Panteones y crematorios;
XIX. Rastro;
XX.  Calles, parques y jardines, y su equipamiento, y;
XXI. Los demds que establezcan ofros ordenamientos legales

aplicables.

CAPITULO 1lI
DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL

ARTICULO 7. El Presidente Municipal tiene las atribuciones, obligaciones y
funciones siguientes:

Proveer el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normas que
otorguen competencia al Municipio;

Presidir la administracion publica municipal;

Tener a su cargo la planeaciéon, organizacion, integracioén, direccion
y control de los recursos humanos, financieros y materiales de la
administracion publica municipal;

IV.  Supervisar que los servidores publicos de la administracion publica
municipal cumplan las disposiciones de este reglamento y demdads
ordenamientos legales aplicables;

V.  Nombraryremover liboremente alos empleados de la administracion
publica municipal, y cuando se trate de los fitulares de las secretarias
y de las Direcciones, se necesitard la aprobacion del Cabildo
Municipal;

VI.  Comisionar a los servidores puUblicos de la administracion publica
para que lleven a_cabo algu ividad especifica en su
representacion; - A PA &=t
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VIl.  Ejercer directamente las atribuciones de las dependencias de la
administracion publica cuando asi lo estime conveniente y no exista
disposicion expresa en contrario;

VIII. Para hacer cumplir sus determinaciones podrd hacer uso de los
medios de apremio, medidas de proteccion, medidas cautelares, y
la clausura; asi como sancionar las faltas administrativas, en términos
del Bando de Policia y Gobierno, y demds ordenamientos legales
aplicables, y;

IX. Las demds establecidas en los ordenamientos juridicos
correspondientes.

ARTICULO 8. Los acuerdos, convenios y confratos que emita el presidente,
irdn acompanados de la firma del Secretario General, o en su caso del titular
de la dependencia de la materia que se frate.

TiTULO SEGUNDO

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 9. La administracién puUblica municipal dependerd  del
Ayuntamiento, y la presidird el Presidente Municipal.

Los titulares de los drganos administrativos que conforman la administracion
publica cenfralizada serdn nombrados por el propio Ayuntamiento, a
propuesta del Presidente Municipal.

Los titulares de los drganos administrativos desconcentrados por materia,
serdn nombrados por el Ayuntamiento, previa seleccidn por examen de
oposicion y en términos de la convoco’roriGQ' lica abierta que se emita

para tal efecto. TLAPA &t
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Los integrantes de los organos administrativos desconcentfrados, por
territorio, serdn nombrados e integrados por el Ayuntamiento conforme alas
disposiciones que los crearon o por los reglamentos especificos respectivos.
Los 6érganos administrativos desconcentrados tendrdn libertad técnica en
sus actuaciones.

ARTICULO 10. En caso de ausencia del titular del drgano administrativo, este
serd suplido por el subalterno de jerarquia inmediata inferior, y en el
supuesto de que haya mds de dos subalternos de Ia misma jerarquia, el
superior jerarquico designard el que considere conveniente; debiendo
notificar esta circunstancia a la Oficialia Mayor para efectos de registro y
control.

ARTICULO 11. Las funciones, atribuciones y obligaciones de las secretarias,
direcciones y demds dependencias, que no se establezcan en el presente
reglamento, se indicardn en los manuales de organizacion y de
procedimientos; los cuales deberdn ser aprobados por el Ayuntamiento y
publicados en el Periddico Oficial del Estado; independientemente de lo
dispuesto por otros ordenamientos legales.

Las dependencias elaborardn y enfregardn a la Comisidn Municipal de
Mejora Regulatoria los proyectos de manuales de organizacion y de
procedimientos, para su revision, antes de su presentacion ante el Cabildo
Municipal.

ARTICULO 12. Los fitulares de las secretarias, direcciones, coordinaciones y
demds 6rganos de la administracion publica municipal; deberdn cubrir los
requisitos siguientes:

l. Estar en pleno goce de erech
.. GENTE
ll.  Tener conocimienic IE
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. Tener estudio de nivel superior, debiendo contar con fitulo y cédula
profesional; excepto cuando por la naturaleza de sus funciones no
requiera de dicho grado académico;

V. No tener otro empleo que sea incompatible, en cuanto a horario y
ofras circunstancias establecidas en la ley de la materia, y;

V. No estar inhabilitado para ocupar el cargo, empleo o comision, en
el servicio publico.

ARTICULO 13. Los titulares de los érganos administrativos, ademds de las
atfribuciones y obligaciones que expresamente les confiere este
reglamento, tendrdn las siguientes:

l.  Vigilaren el dmbito de su competencia, el cumplimiento de las leyes,
reglamentos, Bando de Policia y Gobierno, circulares y demdads
disposiciones legales correspondientes;

Il.  Aplicar la Ley de Ingresos segun la naturaleza de sus funciones,
atribuciones y obligaciones; limitdndose a determinar el monto de
las conftribuciones a cargo de los habitantes, y remitir las drdenes de
pago al drea de la Secretaria de Administracion y Finanzas Municipal
o Tesoreria Municipal para que esta haga el cobro respectivo;

lll.  Planear, programar, organizar y dirigir las actividades de su
competencia;

V. Formular y rendir los dictdmenes, opiniones e informes que les sean
solicitados por su superior jerdrquico;

V.  Conceder audiencia a los habitantes cuando lo soliciten, asi como
recibir sus peticiones y darle trédmite, conforme a su competencia;

VI.  Supervisar el desempeno de los servidores publicos subalternos de su
dreq;

VIl.  Proporcionar informacién y colaboraciéon que les sean requeridos
por ofras dependencias o entidadesidel propio Ayuntamiento, vy

diversas ou’rorldOfl S lg&m S res judicial, legislativo vy
ejecutivo, conform%ﬁm
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XIII.
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XV.
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Expedir copias certificadas de los documentos existentes en el
archivo a su cargo, conforme los lineamientos legales;
Emitir resoluciones de manera fundada y motivada, para resolver los

asuntos a su cargo;

Formular su plan de trabajo acorde a lo establecido en el Plan de
Desarrollo Municipal;

Elaborar los Manuales de Organizacion, de Procedimientos, Plan
Operativo Anual, enfre ofros documentos, necesarios para el
funcionamiento de la dependencia a su cargo, los que deberdn
contener informacion sobre metfas, objetivos, esfructura,
organizacion y forma de realizar las actividades que estdn bajo su
responsabilidad;

Remitir a la Comision Municipal de Mejora Regulatoria, los manuales
de organizacion y de procedimientos, para su revision;

Acordar con el Presidente Municipal, el despacho de los asuntos que
le corresponden;

Desempenar las comisiones que el presidente les encomiende;
encomendar actividades especificas a sus subalternos, segun sus
atribuciones, excepto cuando haya disposicion expresa en contrario.
Representar al Presidente Municipal, previo acuerdo, en actos y
eventos especiales, excepto en aquellos que sean de su facultad
exclusiva;

Informar al Presidente Municipal de cualquier obstdculo o
impedimento que se tenga para desempenar su frabajo, para tomar
las medidas conducentes;

Prestar el servicio publico a su cargo de manera eficiente y diligente;
Establecer mecanismos de coordinacion con otras dependencias
para cumplir los objetivos, metas, vision y mision del Municipio;
Hacer uso adecuado de los bienes que se le asignaron para el
desempeno de sus funciones;

Proponer proyeciooNséﬂ %}%GFNTFAQQOS de atencién.
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ARTICULO 14. El nUmero v tipo de plazas de los servidores publicos, se
creardn de acuerdo al presupuesto de egresos.

ARTICULO 15. En caso de que el fitular haya renunciado o haya sido
removido, y quede vacante el cargo por falta de aprobacion del
nombramiento del nuevo fitular; el Presidente Municipal designard de
inmediato el titular inferino o encargado del despacho, en tanto el
Ayuntamiento aprueba el nombramiento definitivo, que serd a propuesta
del propio presidente.

ARTICULO 16. Los titulares de las dependencias deberdn contar con
nombramiento al fomar posesion de su cargo, asimismo, deberdn rendir la
protesta de cumplimiento de su encargo ante el Presidente Municipal; por lo
que para efectos de constancia legal la Oficialia Mayor deberd efectuar el
acta en donde consten dichas circunstancias.

ARTICULO 17. Los servidores pUblicos realizardn sus funciones en dias y horas
hdbiles.

Son dias hdbiles de lunes a viernes, y horas hdbiles de nueve a dieciséis
horas.

Las dependencias de las dreas de seguridad publica, transito o movilidad y
transporte, comercio, limpia y recolecciéon, proteccion civil, Juzgado
Calificador, y otras que presten servicios puUblicos esenciales, estardn en
servicio permanente todos los dias del ano vy las veinticuatro horas del dia.

Todos los dias y horas son hdbiles para atender situaciones de emergencia,

contingencias vy siniestros.
TLAPA &=
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CAPITULO Il
DE LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS
ARTICULO 18. De manera enunciativa la administracion publica municipal,
estard conformada por los érganos administrativos siguientes:

A. Administracion Publica Centralizada:

l. Secretaria de la Presidencia:

Direccidon Administrativa;

Coordinaciéon de Atencion Ciudadana;
Oficialia de Partes;

Coordinacién de Ayudantia, y;
Coordinaciéon de Logistica y Giras.

mo o>

Il. Secretaria General:

a) Coordinacion de Actas y Acuerdos;

b) Comisidon Municipal de Mejora Regulatoria;

c) Direccion de Gobernacion;

d) Coordinacion de Procedimientos Coactivos;
e) Coordinacion de Asuntos Religiosos;

f) Coordinacion de Reclutamiento para el Servicio Militar Nacional, y;
g) Coordinacioén Juridica.

h) Direccion de Comunicacion Gubernamental;
i) Coordinacion de Edicion;

j) Coordinacion de Imagen Gubernamental;

k) Coordinacion de Informacién y Contenidos, v;
l) Coordinacion de Monitoreo y Andlisis.

m) Direccion Juridica;

n) Coordinacion de Asunt?sL Tg‘&l%gg.jlv

o) Coordinacion de Asmgﬁ@ A’WDE%
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p) Oficialia del Registro Civil;

g) Coordinacion Administrativa, y;
r) Coordinacion Juridica.

s) Direccion de Archivo Municipal;
t)  Modulo de Informacion.

. Oficialia Mayor:

Coordinacién de Recursos Humanos;
Coordinaciéon de Informdatica;

Coordinacién Juridica, y;

Departamento de Capacitacion y Adiestramiento.

o0 ® >

IV. Secretaria de Administracion y Finanzas:
A. Departamento de Contabilidad y Administracion;
B. Departamento de Nominas;
C. Direccion de Ingresos;
a) Coordinacion de Fiscalizacion;
Il. Subcoordinacion Juridica, v;
Il Subcoordinacion de Notificadores Ejecutores.
D. Direccién de Egresos;
|. Coordinacién de Adquisiciones.
E. Departamento de la Cuenta Publica;
F. Direccion de Catastro;
|.  Coordinacion de Deslinde Catastral, y;
Il. Coordinacion de Archivo.
G. Instituto Municipal de Planeacion (IMPLAN).

V. Secretaria de Seguridad Ciudadana:
A. Direccion de Adiestramiento y Capacitacion;

B. Direccidn de Prevencidon del Delito;
C. Direccion de Seguridac &lﬁ%%g\ GENTE
CON DEZA
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a) Coordinacion de la Policia Preventiva;
b) Coordinacion Administrativa;
c) Coordinacion Juridica, vy;
d) Coordinacion de Registro de Detenciones;
D. Direccidon de Movilidad y Transporte:
a) Coordinacion de Movilidad y Alternativas Viales;
b) Coordinacion Administrativa;
c) Coordinacion de la Policia Vial, y;
d) Coordinacion Juridica;
E. Direccion de Proteccion Civil:
a) Coordinacion de Rescate y Primeros Auxilios;
b) Coordinacion de Inspeccion, y;
c) Coordinacion Juridica.

VI.  Secretaria de Servicios Publicos:
A. Direccion de Mantenimiento Urbano;
a) Coordinacion de Limpia y Recoleccion;
b) Coordinacién de Parques y Jardines, y;
c) Coordinacion de Alumbrado PUblico;
B. Direccioén de Rastro;
C. Direccion de Panteones y Crematorios;
D. Direccion de Control Animal;
E. Direccion de Agua Potable y Alcantarillado:
a) Coordinacion de Cultura del Agua;
b) Coordinaciéon de Mantenimiento de Captaciones;
c) Coordinacion Operativa:
I.  Subcoordinacién de Bombeo, Fugas y Saneamiento;

d) Coordinacion Administrativa;
I.  Subcoordinacién de Inspeccion.

VII.  Secretaria de Obras &ﬂ%ﬂn A@
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A. Direccion de Obras Publicas:

a) Coordinacion de Supervision;

b) Coordinacion de Contabilidad y Administracion, v;
c) Coordinacion de Mantenimiento de Infraestructura.
B. Direccion de Desarrollo e Imagen Urbana:

a) Coordinacion de Inspeccion;

b) Coordinaciéon de Fraccionamientos, y;

c) Coordinacion Juridica.

VIIl.  Secretaria de Bienestar:
A. Direccion de Salud:
a) Coordinacion de Atencion Médica;
b) Coordinaciéon de Regulacion Sanitaria;
c) Coordinacion de Farmacia;
d) Coordinacion de Salud Publica;
I.  Subcoordinacién de Vinculacion Institucional y Adicciones Primarias;
B. Direccion de Medio Ambiente:
a) Coordinacion de Regulacion y Educacion Ambiental;
b) Coordinaciéon de Desarrollo Sustentable;
d) Coordinacién de Proteccién de Areas Verdes;
e) Coordinacion de Inspeccion, y;
f) Coordinacion Juridica.
C. Instituto Municipal de Educacion:
a) Direccion;
b) Coordinacion de Actos Civicos;
c) Coordinacion de Educacion BilingUe, y;
d) Coordinacion de Bibliotecas.
D. Instituto Municipal de los Pueblos Indigenas;
a) Direccion;
b) Coordinaciéon de Fomeng’r‘o de CXTuro In
c) Coordinacion de In’rer% t NDEZAG?
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d) Coordinacion Juridica.

Direccion de Programas Sociales;
Instituto Municipal de la Juventud;

E
F.
G. Instituto Municipal del Deporte;
H

Instituto Municipal de Cultura y Arte:

a) Direccion;

b) Coordinaciéon de Parficipacion Cultural, y;
c) Coordinacion de Festividades.

Secretaria de Desarrollo Econdmico:

A. Direccion de Fomento Econdmico:

a) Coordinacion de Vinculacion Empresarial;
b) Coordinacion de Fomento al Empleo, y;
c) Coordinacion de Promocion Turistica;

B.

Direccion de Desarrollo Agropecuario:

a) Coordinacion de Extensionismo Rural, y;

b) Coordinacion de Fomento Rural.

C. Direccion de Comercio:

a) Coordinacion de Inspeccion;

b) Coordinacion de Administracion de Mercados y Centrales de Abasto, y;
c) Coordinacion Juridica.

B.

Los demds érganos administrativos que establezcan otros ordenamientos
legales.

Administracién Publica Desconcentrada por materia:

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia:
A.Direccion General;

B. Procuraduria Municipal de Pro’recaon Ga Ninos y Adolescentes;

C.Coordinaciéon de Trob_LJ A GENTE
CON DEZ
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D. Coordinaciéon de Atencidn Psicologica, y;
E. Coordinacioén de Asistencia Social.
Il. Instituto Municipal de la Mujer:
A.Direccion;
B. Coordinacioén de Trabajo Social;
C.Coordinacién de Atencidén Psicologica, v;
D. Coordinacion Juridica.
lll. Sistema de Evaluacion del Desempeiio Municipal:
A.Direccion, y;
B. Coordinaciéon de Instancia Técnica;
IV. Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica:
A. Direccion;
B. Coordinacion Administrativa;
C. Coordinacion de Capacitacion;
V. Juzgado Calificador:
A. Juez Calificador;
B. Notfificadores;
C. Oficialia de Partes;
VI. Centro Municipal de Conciliacion:
A. Direccion;
B. Conciliador,y;
C. Notfificador.
VIl.  Organo de Control Interno Municipal:
A. Titular;
B. Coordinacion de Auditoria;
C. Coordinacion de Quejas y Responsabilidades, v;
D. Coordinacion Administrativa.
VIIl. Concejo de Honor y Justicia, y;
IX. Cronista Municipal;
X. Los demds organos administrativos » que establezcan  ofros
ordenamientos legalesT |, A PA &

Xl.  Administracién PoblidaldAsddAEehia

or territorio: Comisarias y
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Delegaciones;

Xll.  Concejo Consultivos de Comisarios Municipales;
Xll.  Concejo Consultivos de Civdadanos de las Delegaciones
Municipales;

XIV.  Concejo Consultivos de Presidentes o Comisariados Ejidales y de
Bienes Comunales;
XV.  Concejo de Colaboracion Municipal;
XVI.  Concejo de Presidentes de Colonias;
XVII.  Concejo Consultivos de la Ciudad;
XVIIl.  Concejo de Urbanismo, del Fondo Social de Obras;
XIX.  Comité de Desarrollo Indigenista;
XX.  Centro Micro regionales de Servicios Publicos;
XXI.  Concejo Municipal de Mejora Regulatoria;
XXIl.  Comité Municipal de Consulta y Parficipacion Ciudadana;
XXlll.  Concejo Municipal de Seguridad Publica;
XXIV.  Concejo Municipal de Proteccion Civil;
XXV.  Comité de Vigilancia de Bienes PUblicos, v;
XXVI.  Los demdas organos administrativos que establezcan ofros
ordenamientos legales.

TITULO TERCERO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA
CAPITULO |
DE LA SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA

ARTICULO 19. La Secretaria de la Presidencia tendrd las funciones,
afribuciones y obligaciones siguientes:

I.  Coordinar y mantener actualizada la agenda oficial de actividades que
desarrolle el Presidente IMuAigidokEnT:
. Establecer comunicediaR ANNDIE dencias publicas de los
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gobiernos federal y estatal, para la coordinaciéon y organizacion de
eventos donde participe el presidente;

. Supervisar y coordinar las actividades de la Oficialia de Partes; la
Coordinacion Administrativa; la Coordinacion de Atencion Ciudadana;
la Coordinacion de Ayudantia y la Coordinacion de Logistica y Giras;

IV.  Coordinar con las diferentes dreas de la Administracion Publica
Municipal, en la organizacion de los eventos y reuniones en los que
participe el presidente;

V.  Supervisar que los servidores publicos de las dependencias a su cargo
cumplan sus obligaciones; y en caso de incumplimiento, deberd
informar al presidente para que se tfomen las medidas conducentes, v;

VI.  Las demds que establezcan otros ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 20. Para el cumplimiento de sus funciones, afribuciones y
obligaciones a su cargo, la Secretaria de la Presidencia contard con las
siguientes dependencias:

|.  Direccion Administrativa;

Il.  Coordinacion de Atencion Ciudadana;
lll.  Oficialia de Partes;
IV.  Coordinacién de Ayudantia, v;
V.  Coordinaciéon de Logistica y Giras.

ARTICULO 21. La Direccién Administrativa tendrd las funciones,
afribuciones y obligaciones siguientes:

l. Elaborar informes oficiales del presidente;
Il.  Requerir y recibir informes de actividades de los fitulares de las
dependencias publicas del municipio;

. Participar en la forr:fut%ﬁaégl% Desarrollo Municipal, y;
V. Las demds quew GRIDKIEZA ordenamientos  legales
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aplicables.

ARTICULO 22. La Coordinacién de Atencién Ciudadana, tendrd las
funciones, atribuciones y obligaciones siguientes:

l. Recibir las peticiones y solicitudes dirigidas al Presidente Municipal,
durante sus giras de frabajo, eventos y actividades oficiales;
Il. Dar seguimiento alas peticiones y solicitudes entregadas al presidente;
Il Recibir quejas o sugerencias sobre asuntos publicos municipales,
y dar cuenta de ellas al presidente;
V. Dar atencién alas personas que soliciten audiencia con el presidente,
N2
V. Las demds que establezcan ofras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 23. La Oficialia de Partes le corresponde:

I. Recibir y clasificar la correspondencia, solicitudes y documentos
dirigidos a los miembros del Ayuntamiento, y entregarlos a la
dependencia municipal que corresponda, para su fradmite;

Il. Recibir peticiones por medios electronicos y canalizarlas al drea
administrativa que corresponda, para su atencion;

lll.  Recibir via teleféonica las peticiones o denuncias de los habitantes
respecto a la prestacion de los servicios publicos municipales, vy
turnarlas a las dependencias administrativas correspondientes, y;

IV. Los demds asuntos que establezcan otfros ordenamientos legales
aplicables.

ARTICULO 24. A la Coordinacién de Ayudantia le corresponde;

l. Brindar seguridad al presidente, par ecto deberd implementar
las acciones perfiﬁ;i%i %ﬂ abora y habita, asi como
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aqguellos lugares donde asista por motivos de frabajo o de cardacter
personal;

Il. Brindar seguridad a los servidores publicos que indique el presidente
por razones de trabaqjo;

. Coordinarlas acciones de los agentes de seguridad asignados para la
proteccion del presidente, y;

V. Los demds asuntos que establezcan ofros ordenamientos legales
aplicables.

ARTICULO 25. A la Coordinacién de Logistica y Giras, le corresponde
despachar los asuntos siguientes:

I.  Coordinar y supervisar la logistica en las giras de trabajo, eventos y
actividades oficiales del Presidente Municipal;

Il.  Vigilar que la organizacion de los eventos cumpla con las medidas y
dispositivos apropiados para la seguridad del Presidente Municipal y de
los demds asistentes, y;

lll. Las demds que establezcan ofros ordenamientos legales
aplicables.

CAPITULOII
DE LA SECRETARIA GENERAL

ARTICULO 26. La Secretaria General tendrd las funciones, afribuciones y

obligaciones siguientes:

I. Supervisar que los ordenamientos legales expedidos por el
Ayuntamiento sean publicados en el Periddico Oficial del Estado y en la
Gaceta Municipal;

Il.  Vigilar que los derechos de los habitantesno sean vulnerados;

lll. Refrendar los documeplttij fﬁ&@gﬁem del Ayuntamiento, salvo
quelasleyes o dispos@w&q@ n este requisito;
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IV. Suscribir en forma conjunta con el Presidente Municipal, los confratos,
convenios y acuerdos en los que sea parte el Municipio, excepto que
los ordenamientos legales correspondientes no requieran este requisito;

V. Expedir cerfificaciones de los documentos que obren en archivos de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal, teniendo
competenciaconcurrente parahacerlolos fitulares de las dependencias
o unidades administrativas, respecto a los documentos que estén a su
cargo;

VI. Expedir constancias de radicacion, de pobreza econdmica, de
identidad, entre ofras, que le sean solicitadas por los habitantes del
Municipio;

VIIl. Certificar carta poder para trdmites administrativos a peticion de los
interesados;

VIIl.  Supervisar que los servidores publicos de las dependencias a su cargo
cumplan sus obligaciones; y en caso de incumplimiento, deberdinformar
al presidente para que se tomen las medidas conducentes, y;
IX. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 27. Para el cumplimiento de sus atribuciones la Secretaria General
contard con las siguientes dependencias:

|. Coordinacion de Actas y Acuerdos;

IIl.  Comision Municipal de Mejora Regulatoria;
lll. Direccion de Gobernacion;

a) Coordinacion de Procedimientos Coactivos;

b) Coordinacién de Asuntos Religiosos;

c) Coordinacion de Reclutamiento para el Servicio Militar Nacional, y;
d) Coordinacion Juridica.

V. Direccidon de Comﬁgﬁz %?E%Rgal;
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a) Coordinacion de Edicion;

b) Coordinacion de Imagen Gubernamental;

c) Coordinaciéon de Informacién y Contenidos, y;
d) Coordinacion de Monitoreo y Andlisis;

V. Direccion Juridica;
a) Coordinacion de Asuntos Administrativos, y;
b) Coordinacion de Asuntos Contenciosos.

VI. Oficialia del Registro Civil;
a) Coordinacion Administrativa;
b) Coordinaciéon Juridica;

VIl. Direccién de Archivo Municipal, y;
I.  Moddulo de Informacion;

ARTICULO 28. La Coordinaciéon de Actas y Acuerdos, despachard los
asuntos siguientes:

|. Elaborarlas actas de las sesiones de Cabildo Municipal;
Il. Mantener actualizado el archivo de la Secretaria General, y;
lll.  Los demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 29. La Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, tiene las
funciones, atribuciones y obligaciones, siguientes:

|. Elaborar proyectos de iniciativa de leyes y de reglamentos municipales;
Il.  Mantener actualizado el marco juridico municipal;
lll.  Vigilar que los reglamentos municipales estén publicados en el
Periddico Oficial del Estado y en la Gageta Municipal;
IV. Revisar los manuales ’FQNMREWOQ procedimientos, previo a

que sean somefidoseGRANDEBA ntamiento, y;
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V. Las demdas que establezcan la Ley General de Mejora Regulatoria; la
Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Guerrero 'y  sus
Municipios; el Reglamento de Mejora Regulatoria Municipal y demds
ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 30. Lo Direccidén de Gobernacién, tendrd las funciones,
afribuciones y obligaciones siguientes:

I.  Atender los conflictos y manifestaciones de inconformidades sociales,
conforme las disposiciones legales correspondientes;

ll.  Efectuar foros o reuniones con los distintos sectores sociales, en barrios,
colonias, y en las localidades del Municipio, para dar a conocer |10s
derechos y obligaciones de los habitantes, previstos en los
ordenamientos legales correspondientes, con la finalidad de promover
la corresponsabilidad social y la cultura de la legalidad;

lll.  Vigilar que los servidores publicos de dependencias o instituciones
publicas, estatales y federales, que residan en el Municipio, no incurran
en abusos o actos arbitrarios en contra de los vecinos y franselntes,
para tal efecto, previo desahogo de las investigaciones
correspondientes, podrd solicitar al Ayuntamiento para que realice
exhorto a los fitulares de tales dependencias o a sus superiores
jerdrquicos para que ordenen la cesacion de tales actos, y en su caso,
se repare el dano causado;

IV.  Previo procedimiento de investigacion formular infracciones, por actos
artificiosos; contra la dignidad vy libertad de las personas; contra el
patrimonio, integridad personal, y la franquilidad de las personas;
contra el respeto al caddver humano; contra la seguridad de la
poblacion; por actos de exhibicionismo; confra servicios y bienes
publicos; contra el respeto y cuidado animal; previstos en el Bando de
Policia de Gobierno;

V. Remitirlasinfraccionedquéiéfadet , al Juez Calificador para
< GRANDEZA
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la imposicidn de las sanciones correspondientes;

VI. Recibir de las dependencias municipales los expedientes de
procedimiento de investigacion que hayan concluido con orden o
resolucion de clausura, para efecto de proceder a su ejecucion; una
vez concluida la encomienda deberd devolver el expediente a su
lugar de origen;

VIl.  Remitir a la Coordinacién de Procedimientos Coactivos el original de la
resolucion de clausura con firmas autégrafas, para su ejecucion;
precisando los efectos y alcances de |la diligencia de clausura;

IX.  Autorizar la elaboracion del diseno, resguardo y control de los sellos de
clausura, asi como las actas de clausura; los cuales deberdn ser
remitidos debidamente foliados para cada diligencia de clausura en
cantidad suficiente a la Coordinacion de Procedimientos Coactivos;

X. Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar los
medios de apremio, las medidas de proteccidon y las cautelares,
previstas en el Bando de Policia y Gobierno, asi como en otros
ordenamientos legales;

Xl. Ejecutar las medidas de proteccion y las cautelares que soliciten las
demds dependencias municipales, para efectos de colaboracion, a
través de la Coordinacion de Procedimientos Coactivos;

Xll.  Tener el directorio de instituciones publicas, federales y estatales, que
residan en este Municipio, con la finalidad de llevar a cabo actividades
coordinadas con ellas, segun su competencia;

Xlll.  Supervisar que los servidores publicos de las dependencias a su cargo
cumplan sus obligaciones; y en caso de incumplimiento, deberd
informar al presidente para que se tomen las medidas conducentes, y;

XIV.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 31. Para el cumplimiento de sus funciones y afribuciones, la
Direccion de Gobernacion contard con las siguientes dependencias:

l. Coordinacion de Procedimientos Coactivos;

Il.  Coordinacion de Asuntos Religiosos;
lIl. Coordinacién de Rédiidmhierts: Servicio Militar Nacional,
< GRANDEZ
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Y,
IV. Coordinacioéon Juridica.

ARTICULO 32. La Coordinacién de Procedimientos Coactivos, tendrd las
funciones, atribuciones y obligaciones siguientes:

[.  Dar cumplimiento a las érdenes o resoluciones administrativas de clausura,
las medidas de proteccionylas cautelares, que remita la Direccion de
Gobernacion;

Il. Solicitar el auxilio de la fuerza publica para que brinden seguridad
durante la diligencia correspondiente;

lll.  Tener asu cargo los notificadores ejecutores, que en el momento de

la diligencia de clausura podrdn fungir como testigos de asistencia;
IV. Efectuar las actas de clausura, de inspeccidon y actas
circunstanciadas para registrar sus actos, y;
V. Las demdas que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 33. La Coordinacién de Asuntos Religiosos, tendrd las
funciones, atribuciones y obligaciones siguientes:

l.  Vigilar que las asociaciones religiosas cumplan con las diversas
obligaciones a su cargo, en términos de la Ley de Asociaciones
Religiosas y Culto PUblico, y demdas disposiciones legales;

II. Impedirque se efectlen actosreligiosos fuera de surecinto porrazones
de seguridad, proteccién ala salud, de la moral, la tranquilidad vy el
orden publico, y la proteccion de derechos de terceros;

lll. Llevar un registro actualizado de las diversas agrupaciones religiosas
existentes en el Municipio, sus templos, representantes o apoderados
y ministros de culto;

IV. Intervenir como conciliador, en el case de que se presente algun

conflicto entre IoTlggrwgﬁp TeNeR sUs asociados,
apoderados, represeGiRASN DR TiA culto;
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V. Fomentarenloshabitanteslalibertad de tenerono creencia religiosa y
de culto;

VI.  Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio, las medidas de proteccion y las cautelares,
previstas en el Bando de Policia y Gobierno, asi como en ofros
ordenamientos legales, vy;

VIl. Las demds que establezcan las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 34. La Coordinaciéon de Reclutamiento para el Servicio Militar
Nacional, le corresponde despachar los asuntos siguientes:

I.  Tener el registro de los conscriptos, remisos y anticipados para el
Servicio Militar Nacional;

Il.  Organizar los actos y frdmites para la obtencién de la cartilla militar,
conforme a los lineamientos de la Secretaria de la Defensa Nacional,
de las disposiciones legales aplicables;

. Promocionar las fechas y requisitos para la obtencidn de la precartilla
y cartilla militar;

IV.  Recopilar e integrar los requisitos para efectuar los sorteos para la
obtencion de la cartilla militar, y;

IV. Los demds que establezcan diversas disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 35. La Coordinacién Juridica, le corresponde los siguientes
asuntos;

|.  Brindar asesoria juridica a los servidores publicos de la Direccion de
Gobernacion;

Il.  Elaborar documentos para dar sustento juridico a las actuaciones de
los servidores publicos de la Direccion de Gobernacion y los de sus
dependencias, vy;

lIl.  Los demds que estaldldzdoP dtrasdi es legales.
<vnGRANDEZA
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ARTICULO 36. La Direccién de Comunicaciéon Gubernamental tendrd a su
cargo los asuntos siguientes:

I.  Ser el conducto para informar actos relativos a la administracion
publica municipal, a los medios masivos de comunicacion;

IIl.  Publicar la informacién oficial que le soliciten las dependencias
puUblicas municipales;

. Realizar campanas de difusion en los medios de comunicacion e
informacion sobre las actividades del gobierno municipal;

V. Efectuar el monitoreo y seguimiento de lainformacion que se tfransmita
en los medios de comunicacion relacionadas con los servidores
publicos;

V. Recopilar informacién en los actos oficiales de los servidores publicos;

VI.  Examinarlos comunicados y foda clase de informacion antes de que
sed publicada en los medios de comunicacion;

VIl.  Tener a su cargo la administracion del portal web, sitio o pdgina en
internet del Municipio;

VIll.  Actualizar la informacion en el sitio o portal web del Municipio;

IX.  Tenerasu cargo la publicacion de actos y documentos en la Gaceta
Municipal en su version electrénica;

X.  Supervisar que los servidores publicos de las dependencias a su cargo
cumplan sus obligaciones; y en caso de incumplimiento, deberd
informar a su superior jerdrquico para que se tfomen las medidas
conducentes, y;

Xl.  Los demds que establezcan las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 37. Para el cumplimiento de sus atribuciones la Direccién de
Comunicacién Gubernamental contard con las siguientes dependencias:

. Coordinacion de Edicion;

Il.  Coordinacion delmelgf GFNTF
ll. Coordinacién de IWRWZJA
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IV. Coordinacion de Monitoreo y Andlisis.

ARTICULO 38. La Coordinacién de Edicién, le corresponde atender los
asuntos siguientes:

|. Disenar los materiales de video, fotografias, graficos, audio, efectos
digitales y cualquier otro material audiovisual en un documento o
archivo electronico para que sea utilizado en la transmisidn por
television, redes sociales, radio, periddico y cualquier ofro medio de
comunicacion, y;

Il.  Las demas que establezcan ofras disposiciones legales.

ARTICULO 39. La Coordinacion de Imagen Gubernamental, le corresponde
atender los asuntos siguientes:

|.  Publicar informacion oficial en los medios masivos de comunicacion,
a peticion de las dependencias publicas municipales;
Il. Realizar campanas de difusion en los medios de comunicacion e
informacion sobre las actividades del gobierno municipal;
lll.  Tener a su cargo la administracion del portal web, sitio o pdgina en

internet del Municipio, y;
IV. Las demds que establezcan las disposiciones legales.

ARTICULO 40. La Coordinacién de Informaciéon y Contenido, le
corresponde atender los asuntos siguientes:

|.  Recabar y suministrar informacién a las demds coordinaciones de la
Direccion de Comunicacion Gubernamental;
II.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales.

ARTICULO 41. La Coordm@&oﬁ% Andlisis, le corresponde
GRANDEZAG?
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atender los asuntos siguientes:

|.  Efectuar el monitoreo y seguimiento de la informacion que se
fransmita en los medios de comunicacion relacionadas con los
servidores publicos, vy;

. Los demds que establezcan las disposiciones legales.

ARTICULO 42. La Direccidn Juridica, le corresponde despachar los asuntos
siguientes:

I.  Colaborar con los servidores publicos que carezcan de Coordinacion
Juridica para dar sustento juridico a sus actuaciones;

. Redlizar, o en su caso, asesorar en la formulaciéon, revision,
modificacién y cumplimiento de los contratos y convenios solicitados
por las distintas dependencias de la administracion municipal, que
carezcan de Coordinacion Juridica;

. Dar asesoria y respuestas a las consultas juridicas que le formulen los
servidores publicos y particulares sobre la interpretacion de las
disposiciones legales aplicables al dmbito municipal;

IV.  Brindar defensa juridica en los procedimientos contenciosos
correspondientes, en que el Municipio o sus érganos de gobierno vy
administrativos, sean parte;

V.  Supervisar que los servidores publicos de las dependencias a sucargo
cumplan sus obligaciones; y en caso de incumplimiento, deberd
informar a su superior jerarquico para que se tomen las medidas
conducentes, y;

VI.  Los demds que establezcan las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 43. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccién Juridica

contard con las siguientes dependenaos
TL pA GENTE
< GRANDEZA
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I. Coordinacion de Asuntos Administrativos, y;
II. Coordinaciéon de Asuntos Contenciosos.

ARTICULO 44. La Coordinacidn de Asuntos Administrativos, le
corresponde:

|. Brindar asesoria juridica a las dependencias municipales que
carezcan coordinacion juridica;
Il. Los demds asuntos que establezcan otras disposiciones legales.

ARTICULO 45. La Coordinacién de Asuntos Contenciosos, le corresponde:

|.  Brindar asistencia juridica al Sindico Procurador en procedimientos
judiciales o contenciosos, en los que el Municipio o sus servidores
publicos sean parte, v;

Il.  Los demdas asuntos que establezcan ofras disposiciones legales.

ARTICULO 46. La Oficialia del Registro Civil, le corresponde despachar los
asuntos siguientes:

|.  Llevar a cabo las inscripciones del estado civil, asicomo supervisar y
vigilar, bajo su estricta responsabilidad, que se practiquen las
anotaciones marginales en los libros y formas correspondientes,
autorizando cada asiento consu firmay sello oficial correspondiente;

Il.  Extendery autorizar las actas del estado civil relativas al nacimiento,
reconocimiento de hijos, adopcion, tutela, mafrimonio, divorcio y
defuncidn, previa revision acuciosa y estricta de los datos en ellas

contenidos;
lll.  Inscribir las ejecutorias que declaren_laausencia, la presuncion de
muerte, el divorcio, GAo@Ci®A, datut interdiccion;

IV.  Expedir certificacien&RIANDHEGA stancias relativas al estado
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civil de las personas;
V. Cuidar que las formas en que se asienten los actos y hechos del
estado civil de las personas, no lleven raspaduras, enmendaduras o
tachaduras, procediendo en su caso a la cancelacion e inmediata

reposicion;

VL. Efectuar las anotaciones de rectificacion de las actas del estado civil
en los libros correspondientes;

VIl.  Tener bagjo su custodia y responsabilidad los libros del registro, formatos

y formas especiales para expedir certificaciones y demds
documentaciéon necesaria para el desempeno de sus funciones;
VIIl.  Celebrarceremonias de matrimonio dentro de su jurisdiccion;

IX.  Supervisar que los servidores publicos de las dependencias a sucargo
cumplan sus obligaciones; y en caso de incumplimiento, deberd
informar a su superior jerarquico para que se tomen las medidas
conducentes, vy;

X. Los demds que establezcan ofras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 47. Para el cumplimiento de sus afribuciones, la Oficialia del
Registro Civil contard con las siguientes dependencias:

|.  Coordinacion Administrativa, y;
ll.  Coordinacién Juridica.

ARTICULO 48. La Coordinacién Administrativa, le corresponde:

I. Llevar el control y registro de las actividades y actos registrales que
realice la Oficialia del Registro Civil, y;
Il. Los demds asuntos que senalen otras disposiciones legales.

ARTICULO 49. La Coordlr@@’léﬁ%%m annde
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|.  Brindar asesoria juridica a los servidores publicos de la Oficialia Mayor,
respecto a sus funciones y actos;
Il.  Elaborar documentos para dar sustento juridico a las actuaciones de
los servidores puUblicos de la Oficialia del Registro Civil, y;
. Los demds asuntos que establezcan otras disposiciones legales.

ARTICULO 50. La Direccién de Archivo Municipal, le corresponde
despachar los asuntos siguientes:

|.  Recibir documentos de las dependencias municipales para su
resguardo;

. Dictaminar sobre el destino final de los documentos, previa opinidon de
los titulares de las dependencias municipales correspondientes;

lll.  Organizar, inventariar y catalogar los fondos y las series documentales
historicas que integran sus acervos, asicomo establecer normas para
suU consulta;

IV.  Expedir copias simples o certificadas de los documentos que estdn a
sU cargo, a la persona legitimada o a la autoridad competente, y;

V. Los demdas que establezcan diversas disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 51. El Mddulo de Informacion, le corresponde atender los asuntos
siguientes:

l. Orientar a las personas que acudan a las instalaciones del
Ayuntamiento Municipal sobre sus trdmites, conduciéndolos ante las
dependencias competentes;

Il.  Proporcionarinformacién que requieranlas personas para sus frdmites;

lll. Recepcion de las quejas y/o sugerencias, para mejorar la calidad de

los servicios presfodft&ﬁe@g@ s a la Coordinacion de
Atencion CivdadanqQyRERNIEZ Al
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IV. Los demds que establezcan otras disposiciones legales.

CAPITULO Il
DE LA OFICIALIA MAYOR

ARTICULO 52. La Oficialia Mayor tendrd a su cargo los asuntos siguientes:

|.  Coadyuvar en coordinacién con la Direccidon General Juridica, en la
revision y modificacion de las condiciones generales de frabajo que
celebre la Administracion PUblica Municipal, ordenando lo necesario
para la vigilancia de su cumplimiento;

Il. Afender los requerimientos de recursos materiales de las dreas
administrativas;

. Tener asu cargo la administracion y control de los empleados;

IV. Proponer e implementar programas de modernizacion de la
administracion publica municipal.

V.  Suplirlas ausencias del Secretario General;

VI.  Supervisar que los servidores pUblicos de las dependencias a su cargo
cumplan sus obligaciones; y en caso de incumplimiento, deberd
informar al presidente para que se tomen las medidas conducentes,
N2

VIl. Los demds que establezcan disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 53. Para el cumplimiento de sus funciones, afribuciones vy
obligaciones, la Oficialiac  Mayor contard con las siguientes
dependencias:

|.  Coordinacion de Recursos Humanos;

. Coordinaciéon de Informdatica;

lll. - Coordinacion Juridicp YA PA @ Q@h

IV. Departamento de—@m@mz i iento;
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ARTICULO 54. La Coordinacién de Recursos Humanos, despachard los
asuntos siguientes:

|.  Conftrolary actualizar el archivo de los expedientes del personal de la
administracion publica municipal;
Il. Realizar la revision y proponer la modificacion de las condiciones
generales de trabajo conforme alos lineamientos legales;
lll.  Proponerlarescision de lasrelaciones laborales por causas justificadas;
IV. Proponer modificaciones a los catdlogos de puestos, tabuladores,
estructuras orgdnicas y de remuneraciones al personal;
V. Llevaracabo laseleccion, reclutamiento y contratacion del personal
con aprobacion del presidente;
VI. Coordinar y confrolar la estadistica de asistencia, licencias y
vacaciones, de los empleados del Municipio;
VII. Informar a su superior jerarquico de los requerimientos de los
empleados municipales, y;
VIIl.  Los demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 55. La Coordinacién de Informdtica, le corresponde atender los
asuntos siguientes:

|. Tener a su cargo los equipos y programas o software de cémputo,
asignados a las areas administrativas;
Il.  Proponer acciones para proporcionar tfrédmites y servicios publicos en
internet;
lll.  Dar su opinidn para la formulacion del presupuesto de egresos en
materia de informdtica;
IV. Tener el inventario de los sistemas y equipos de coémputo propiedad
del Municipio;

V. Instalar los sistemas y equipos de gomputo en las dependencias
municipales; _ TLAPA ==
<" GRANDEZA
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VI. Efectuar el soporte técnico y mantenimiento de la red telefénica,
configurary administrarlos conmutadores de las dependencias;
VIl. Los demdas que establezcan disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 56. La Coordinaciéon Juridica, le corresponde atender los
asuntos siguientes:

|.  Brindar asesoria juridica a los servidores publicos de Ia Oficialia Mayor,
respecto a sus funciones y actos;
II. Coadyuvar en la formulacion de documentos para dar sustento
juridico a las resoluciones o determinaciones de los servidores publicos
de la Oficialia Mayor, y sus unidades administrativas, y;
lll.  Los demas que establezcan ofras disposiciones legales.

ARTICULO 57. El Departamento de Capacitacion y Adiestramiento,
despachard los asuntos siguientes:

l. Implementar programas y proyectos para incrementar la eficiencia
en el ejercicio de la funcion publica;

II. Tener procesos permanentes de capacitacion, el cual tiene por
objeto orientar, y fortalecer los conocimientos y habilidades del
servidor pUblico municipal, de acuerdo asus funciones;

lll.  Generar competencias laborales del servidor pUblico;

IV. Desarrollar programas de reconocimiento al esfuerzo y resultados,
individual y en equipo, de los servidores publicos;

V. Llevar a cabo programas de capacitacion, adiestramiento vy
profesionalizacion del servidor pUblico;

VI. Losdemdsque establezcan disposicioneslegales aplicables.

CAPITULO IV

DE LA SECRETARIA DE ADMINIS N Y FINANZAS
ARTICULO 58. Son funaoge% GFNTF iones de la Secretaria de
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Administracion y Finanzas, las siguientes:

Asumiry ejercer las obligaciones y atribuciones que los ordenamientos
legales establezcan para la Tesoreria Municipal;

Implementar programas y politicas de mejoramiento administrativo;
Proponer el nUmero de plazas, sueldos y remuneraciones que deben
percibir los empleados del Municipio;

IV. Proponer el diseno y modificaciones de los catdlogos de puestos,
tabuladores y mecanismos de aplicacion de remuneraciones al
personal;

V. Tener a su cargo los programas de presupuestacion, ingresos,
financiamiento, inversion, deuda, patrimonio, fondos y valores, y en
general del gasto publico;

VI. Establecer los sistemas de contabilidad municipal para el control de
activos, pasivos, ingresos, gastos, ejecucion de los programas y
cumplimiento de metas, del Municipio;

VIl. Tener el registro, confrol y actualizacion del inventario de bienes
muebles e inmuebles propiedad del Municipio;

VIIl.  Administrar el aimacén general municipal;

IX. Llevar a cabo los procedimientos de baja y desincorporacion de
bienes muebles del Municipio;

X. Supervisar que haya condiciones de 6ptimo funcionamiento de la
plataforma de informdatica municipal;

Xl.  Supervisar el inventario de equipos de computo y software, asi como
su adecuado funcionamiento;

Xll. Dotar a las dependencias de la administracién publica los recursos
humanos, materiales y econdmicos necesarios para su operacion,
conforme al presupuesto de egresos;

Xll. Recaudar vy administrar impuestos,, derechos, productos vy
f/\prqv_ec_h.omen’ros *‘EWKT%EIO 0s que corresponden al

R = GRANDEZA
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XIV. Asignar cajeros o personal de cobro a las Direcciones u oficinas de la
administracion publica que tengan a su cargo el cobro de
contribuciones, conla finalidad de agilizarlos frdmites a los usuarios;

XV. Generar las condiciones para que los contribuyentes e infractores
realicen sus pagos al Municipio a través del uso de tarjetas de débito y
crédito, asi como mediante transferencia bancarias;

XVI. Supervisar que se entregue la cuenta publica a la autoridad
correspondiente, en tiempo y forma;

XVIl.  Proponeren elmes de agosto de cada ano, el Presupuesto de Egresos
del Municipio, y que deberad ser aprobado por el Ayuntamiento;

XVIIl.  Participar enla formulacion de lainiciativa de la Ley delngresosparael
Municipio, parasometerlaalaaprobacion del Ayuntamiento;

XIX. Tenerasucargolasupervision delasfunciones catastrales;

XX. Vigilar el cumplimiento de la ley de Catastro para los Municipios del
Estado de Guerrero y demads disposiciones aplicables en la materia;

XXI.  Tenerasucargolasaportaciones, participaciones federales y estatales
e ingresos extraordinarios, conforme a la normatividad aplicable;

XXIl.  Ordenar las medidas provisionales urgentes que estime necesarias
para proteger los intereses del Municipio en materia fiscal;

XXIll.  Tener a su cargo la Contabilidad Gubernamental conforme a las
disposiciones legales aplicables;
XXIV. Custodiar y ejercer los depositos y titulos de crédito otorgado a favor
del Municipio;
XXV. Remitir a la Auditoria Superior del Estado, la informacion financiera
gubernamental conforme a la ley de la materia;
XXVI.  Mantener actualizados los registros en el Sistemma de Contabilidad
Gubernamental del Municipio;
XXVI.  Planear, programar, presupuestar, calendarizar y registrar los  gastos
y los pagos respectivos a cargo del Municipio;
XXVIII.  Vigilar que el ejercicio del gasto s forme al Presupuesto de
Egresos; TLAPA &
= GRANDEZA
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XXIX. Verificar que el ejercicio del gasto, se encuentre registrado vy
comprobado con los documentos idéoneos, conforme a las
disposiciones legales aplicables;

XXX.  Cumpliry hacer cumplir las leyes fiscales y convenios de coordinacion
fiscal, para salvaguardar los intereses del Municipio;

XXXI.  Supervisar que la adquisicion y enajenacion de bienes muebles e

inmuebles del Municipio sea conforme a las disposiciones legales;
XXXIl.  Proponer la contratacion de créditos con instituciones publicas vy
privadas;

XXXIII.  Vigilar el registro y confrol de la deuda puUblica municipal, conforme
a los lineamientos legales;

XXXIV. Vigilar que el manejo y aplicacion de los recursos financieros del
Municipio, sea conforme a los lineamientos legales;

XXXV. Supervisar que los servidores publicos de las dependencias a su cargo
cumplan sus obligaciones; y en caso de incumplimiento, deberd
informar al presidente para que se tomen las medidas conducentes;

XXXVI.  Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, v;

XXXVII.  Las demds que establezcan otros ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 59. Para el cumplimiento de sus funciones, obligaciones y
atribuciones, la Secretaria de Administracion y Finanzas contard con las
siguientes dependencias:

I.  Departamento de Contabilidad y Administracion;
Il.  Departamento de Nominas;
lll.  Direccion de Ingresos;
a) Coordinacioén de Fiscalizacion;
b) Subcoordinacion de Notificadores Ejecutores;
IV.  Direccion de Egresosy |, A PA @it Q a
a) Coordinacion de AAGRANBEZA
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|.  Coordinacion de la Cuenta Publica;
Il.  Direccion de Catastro;
b) Coordinaciéon de Deslinde Catastral;
c) Coordinacion de Archivo.
lll. Instituto de Planeacidén Municipal.

ARTICULO 60. Son funciones, atribuciones y obligaciones del Departamento
de Contabilidad y Administracion, las siguientes:

l. Participar en la formulacion del Presupuesto de Egresos y de la
iniciativa de la Ley de Ingresos;
Il. Proporcionar informacion financiera gubernamental para formular
la Cuenta PuUblica Municipal;
. Efectuar los registros contables, estados financieros y presupuestales
de los ingresos y egresos del Municipio;
IV.  Efectuar el registro contable de los bienes muebles einmuebles

de conformidad, en términos de la ley de la materia;

V. Orientar sobre el ejercicio del gasto a los servidores publico del
Municipio;
VI. Establecer trabajos de coordinacion con la Coordinacion de Egresos
para estar en condiciones de registrar los egresos del Municipio;
VII. Proporcionar a la autoridad competente los documentos y registros
contables relativos a los ingresos y egresos del Municipio;
VIII. Validar las transferencias presupuestales correspondientes;
IX. Atender las auditorias que se realicen al Municipio;
X. Efectuar la retencion y entero de impuestos a las autoridades fiscales
correspondientes;
XI. Validar la informacion financiera presentada las dependencias vy

entidades de la odminis’rrocién publica.municipal;

Xll.  Verificar que las ones resos y egresos estén
. . ope GENTE s
debidamente JUS&% E entos que reunan los

757 476 0021 Calle Hidalgo Esq. Fonseca S/N, tlapadecomonfort2024-2027.gob.mx
h.ayuntamientotlapa20242027@gmail.com Centro, 41304 Tlapa de Comonfort, Gro.




CONSOLIDANDO

LA GRANDEZA DE SU GENTE

- X TLAPA =

CON GRANDEZ PRIMER GOBIERNO INDIGENA

‘ Gobierno Munlclpal
2024-2027

Honorable Ayuntamiento
Administracion 2024-2027

requisitos legales correspondientes; para tal efecto tendrd la facultad
de requerir a las dependencias y entidades de la administracion
publica, asi como a cualquier persona relacionada con dicho
concepto para que proporcione la informacion respectiva, vy;

XIil. Las demds que establezca otras disposiciones legales
correspondientes.

ARTICULO 61. Son afribuciones vy obligaciones del Departamento de
Nominas, las siguientes:

l.  Revisar el proceso y emisidon de las ndminas ordinarias, retroactivas y
extraordinarias, correspondientes para el pago de personal en fiempo
y forma;

Il.  Vigilar que las retribuciones para cada empleado correspondan a su
categoria y al tabulador de sueldos autorizado;

lll.  Supervisar y asegurar el correcto procedimiento en los procesos de
retenciones de impuestos sobre sueldos, conforme a las disposiciones
legales correspondientes;

IV. Efectuar descuentos sobre salarios de los servidores publicos del

Municipio, en cumplimiento de las érdenes o resoluciones de la
autoridad correspondiente;

V. Supervisar los movimientos de altas, bajas, cambios de adscripcion,
permisos, incapacidades, licencias y demdas movimientos de personal,
paraun eficazcontroldelandminag, v;

VI. Las demdads que establezca las disposiciones legales correspondientes.

ARTICULO 62. Son facultades y obligaciones de la Direccién de Ingresos, las
siguientes:

l.  Vigilar que se cumplala Ley de Ingresgs para el Municipio;
Il.  Participar en elabordeibd\deAainicidfi la Ley de Ingresos para el
Municipio; <" GRANDEZA
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Il. Lleva el control de los ingresos por concepto de impuestos, derechos,
productos y aprovechamientos, que corresponden al Municipio;
conforme a la normatividad;

IV.  Llevar el control y supervision de las oficinas y cajas recaudadoras;

V. Tener a su cargo el padron de contribuyentes, para tal efecto, las
dependencias municipales correspondientes deberdn proporcionar
de manera mensual la informacion suficiente e idénea;

VI.  Requerir a las dependencias municipales que tengan a su cargo la
recaudacion de ingresos que reporten la informaciéon relacionada
con adeudos de los contribuyentes;

VIl.  Determinar en cantidad liquida los créditos fiscales a favor del
Municipio y turnar los asuntos a la Coordinacion de Fiscalizacion para
que redlice las acciones legales hasta lograr el cobro respectivo;

VIII. Realizar requerimientos a los contribuyentes, responsables solidarios o
terceros relacionados, para que aporten la informacion vy
documentacién necesaria, que permita comprobar el cumplimiento
de las disposiciones legales a su cargo;

IX. Lievar el control del registro de créditos fiscales que le corresponde al
Municipio;

X.  Determinar lo conducente sobre las garantias del interés fiscal, en
términos de ley, y;

XI.  Las demdas que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 63. Son funciones, atfribuciones y obligaciones de la Coordinacién
de Fiscalizacion, las siguientes:

|.  Recibir de la Coordinacion de Ingresos asuntos relacionados con el
cobro de créditos fiscales, determinados en cantidades liquidas, para
proceder a los requerimientos de pago;

Il. Realizar requerimie;iicijA gF%l%u los conftribuyentes, que
previamente hayng'_ﬁé ﬂhﬁﬁ N de Ingresos;
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Il. Los pagos que realicen los contribuyentes deberdn practicarse a
favor del Municipio, en las cuentas o cajas autorizadas por la
Secretaria de Administraciéon y Finanzas;

V. En caso de que los conftribuyentes deudores no realicen el pago de
sus adeudos de manera voluntaria, procederd a efectuar el
procedimiento administrativo de ejecucion en términos del Codigo
Fiscal Municipal para hacer efectivo el cobro de los créditos fiscales;

V.  Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstas en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, y;

VI.  Las demds que senalen las disposiciones legales correspondientes.

ARTICULO 64. Para el cumplimiento de las funciones y atribuciones de la
Coordinaciéon de Fiscalizacion, contard con las siguientes dependencias:

I.  Subcoordinacion Juridica.

a) Se encargard de brindar asesoria juridica en
materia fiscal a los servidores publicos que se encuentran adscritos o
dependen de la Coordinacidn de Fiscalizacién, asi como las
encomiendasquelerealice la Secretaria de Administracion y Finanzas;

b) Coadyuvar en la formulaciéon de documentos para
dar sustento juridico a los actos, resoluciones o determinaciones de
los servidores publicos de la Coordinacion de Fiscalizaciéon, y sus
unidades administrativas;

c) Las demds que establezcan ofras disposiciones
legales;

Il.  Subcoordinacién de Nofificadores Ejecutores.

Se encargard de nofificar citatorios, requerimientos, resoluciones vy
demds documentos que encomiende la Coordinacion de
Fiscalizacion; asimismo; los notificadores ejecutores estardn
facultados para req'r@g\lpAcﬁﬂ@e embargos de bienes e
intervenciones de:AgSRANDPEZA egar sus actuaciones, en
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términos del Codigo Fiscal Municipal y demds disposiciones legales de
la materia.

ARTICULO 65. Son obligaciones y atribuciones de la Direccién de Egresos, las
siguientes:

|.  Participar en la elaboracion del Presupuestos de Egresos;

Il. Verificar que el ejercicio del gasto esté sustentado en documentos
que reunan los requisitos legales;

lll.  Realizar y calendarizar los pagos a los prestadores de servicios,
acreedores, confratistas, proveedores, y a toda persona que
suministra productos y servicios al Municipio;

IV. Suministrar los recursos necesarios a las dependencias publicas para
su normal funcionamiento;

V. Proporcionar informacion financiera y contable al Departamento de
Contabilidad y Administracion para que los efectos legales
conducentes;

VI. Rendir informes de egresos que solicite el fitular de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, y;

VIl. Las demds que establezcan ofras disposiciones legales.

ARTICULO 66. Para el cumplimiento de las atribuciones y obligaciones de la
Direccion de Egresos tendrd a su cargo a la Coordinacion de
Adquisiciones.

ARTICULO 47. Son funciones, afribuciones y obligaciones de la
Coordinaciéon de Adquisiciones, las siguientes:

l.  Adquirir, contratar y suministrar los bienes y servicios que requieran las
dependencias publ|%0ﬁ mumapoleqvnformdod ala ley de la

materiq; SENTL

<" GRANDEZA
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Tramitar y dar seguimiento a las solicitudes de adquisicion de bienes,
arrendamientos, servicios y obra publica;
Proponer el programa de inversiones;

Participar en la elaboracion del presupuesto de egresos;

V. Realizar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, segun los requerimientos de la administracion publica;

VI.  Turnarala Direccion Juridica los confratos y convenios que hayan sido
incumplidos por los proveedores, contratistas o prestadores de
servicios, para los efectos legales correspondientes;

VIl.  Tener a su cargo la documentacion comprobatoria de los actos vy
contratos de adquisiciones;

VIIl.  Verificar la existencia en el aimacén general;

IX.  Suscribir los contratos y demds actos de adquisicion de bienes
muebles, arrendamientos, servicios y obra publica;

X. Estipular en los contratos las penas convencionales por
incumplimientos por parte del proveedor;

XI.  Efectuar los procedimientos de licitaciones publicas, conforme a la
normatividad aplicable;

Xll.  Solicitar, de ser necesario, las garantfias para garantizar el
cumplimiento de los contratos y remitilas a la Secretaria de
Administraciéon y Finanzas;

Xlll.  Administrar el almacén general;

XIV.  Levar el registro de las entradas y salidas de materiales y suministros
de mobiliario y equipo;

XV.  Levar el registro, control y actualizacion de los inventarios de los
bienes muebles e inmuebles municipales;

XVI.  Conservar y dar mantenimiento a los bienes muebles e inmuebles del
Municipio;

XVII.  Vigilar que haya funcionamiento adecuado de las instalaciones
eléctricas, hidrdulicas y sanitarias;

XVIII.  Realizar y controlar los pcgos de vicios suministrados a las
instalaciones de las les;

_GANDEZ Qa’
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XIX. Llevar el registro de los servicios de mantenimiento proporcionados a
los bienes municipales;

XX.  Tener a su cargo el servicio de fotocopiado de documentos que
requieran las dependencias municipales;

XXI. Proponer la compra, mantenimiento, reparacion y baja del parque
vehicular;
XXIl.  Dar mantenimiento y reparacion de vehiculos;
XXIll.  Tenerasucargo elresguardo delos vehiculos propiedad del Municipio;

XXIV.  Tener el padréon de proveedores de servicios;
XXV.  Proporcionar combustible para los vehiculos del Municipio, y;
XXVI.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 8. Son funciones, obligaciones y atribuciones del Departamento
de la Cuenta Publica, las siguientes:

I.  Clasificar el gasto con relacion a la partida presupuestal con base a
las operaciones de ingreso y egresos;

ll.  Concenfrar contablemente operaciones, activos, pasivos vy
patrimonio del Municipio;

lll.  Elaborar la Cuenta Publica, con base de los comprobantes fiscales
delgasto, delospadronesfiscalesydeinformacion contable, acorde a
la normatividad aplicable;

IV.  Requerir a las dependencias de la Secretaria de Administracion y
Finanzas, informacion pertinente y suficiente para formular la Cuenta
PuUblica;

V.  Enfregarla Cuenta PUblica a la Auditoria Superior del Estado y a las
autoridades competentes, de manera trimestral, semestral y anual, o
en el periodo que senale la ley de la materiq, y;

VI.  Las demds que establezcan ofras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 49. Son obllgoclimfiyljxnGFNTF ﬁalo Direccién de Catastro,

las siguientes: o GRANDEZA
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l. Inscribir los bienes inmuebles ubicados en el Municipio, en el padron
catastral;

Il. Realizar estudios técnicos para determinar de zonificacion catastral y
valores unitarios de suelo y de construccion;

lll.  Participar en la formulacion del proyecto de la Ley de Ingresos del
Municipio;

V. Proporcionar informacion catastral que le sea requerida por sus
superiores jerarquicos o la autoridad competente;

V. Tener a su cargo planos temdaticos, la cartografia de predios,
fraccionamientos y los archivos de la Direccidn;

VI. Dar cumplimiento a la Ley de Catastro para los Municipios del Estado
de Guerrero, convenios de coordinacion, demds disposiciones
legales en materia catastral;

VIl.  Verificar que los contribuyentes y los fedatarios o quienes hubieren
infervenido en los actos juridicos relativos a bienes inmuebles, den
cumplimiento ala Ley de Catastro para los Municipios del Estado de
Guerrero;

VIll.  Recibir de la Direccion de Desarrollo e Imagen Urbana los planos de
autorizacion de fraccionamientos, subdivisiones y relotificaciones;

IX. Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstas en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, y;

X.  Las demdas que establezcan otras disposiciones legales.

ARTICULO 70. Para el cumplimiento de sus funciones y atribuciones la
Direccion de Catastro contard con las siguientes dependencias:

.  Coordinacion de AicRPANDEZ.
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ARTICULO 71. Son afribuciones y obligaciones de la Coordinacién de
Deslinde Catastral, las siguientes:

l. Realizar inspecciones y deslindes de predios urbanos y rUsticos;

Il.  Integrar expedientes para la regularizacion de la tenencia de la tierra;
lll.  Efectuar los trabajos técnicos de topografia que sean necesarios, y;
V. Las demds que establezcan otros ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 72. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacion de
Archivo, las siguientes:

I.  Tener a su cargo el confrol y actualizacion de los expedientes
catastrales;

Il.  Mantener actualizado la base de datos de la informacidn catastral,
Y.

.  Las demds que establezca el presente Reglamento y ofras
disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 73. Son obligaciones y afribuciones del Instituto de Planeacién
Municipal, las siguientes:

|.  Elaborar el Plan de Desarrollo Municipal, debiendo dar participacion
a distintas dependencias municipales para que formulen sus
propuestas;

ll.  Llevar a cabo foros o asambleas con los habitantes para recibir ideas
y sugerencias e incorporarlas al Plan de Desarrollo Municipal;

lll.  Realizar estudios de diagndsticos y andlisis de informacion para la
toma de decisiones en materia de desarrollo econdmico, social y

ambiental;
IV.  Establecer los lineamight@dburada iento, control, supervision
y evaluacion de SaGRANTRE 24 las dependencias de la

« GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027+

757 476 0021 Calle Hidalgo Esq. Fonseca S/N, tlapadecomonfort2024-2027.gob.mx
h.ayuntamientotlapa20242027@gmail.com Centro, 41304 Tlapa de Comonfort, Gro.




CONSOLIDANDO

LA GRANDEZA DE SU GENTE

- @ ‘s TLAPA =
TLAP —Aqa . @ sTlapa  coyoNFORT

@ GRANDEZ ‘ PRIMER GOBIERNO INDIGENA

Gobierno Munlclpal
2024-2027

Honorable Ayuntamiento
Administracion 2024-2027

administracion publicalogren cumplir sus metas y objetivos, acorde al
Plan de Desarrollo Municipal;

V. Coordinar las acciones interinstitucionales, asi como con los sectores
sociales, con la finalidad de promover la participacion colectiva en
el cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal;

VI.  Proponer diversas opciones de financiamiento para el desarrollo de
programas y proyectos estratégicos;
VIl.  Readlizar la evaluacion de los resultados del programa de inversion del

Municipio, verificando el cumplimiento de las metas y objetivos
establecidos, y;
VIII.  Las demdas que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

CAPITULO V
DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD CIUDADANA

ARTICULO 74. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la Secretaria de
Seguridad Ciudadana, las siguientes:

l.  Implementar y coordinar las acciones para el cumplimiento del Plan
de Desarrollo Municipal en el rubro de seguridad publica, transito,
vialidad y proteccion civil;

Il.  Diagnosticar, disenar, evaluar estrategias y acciones institucionales,
para prevenir el delito, conforme al marco legal vigente;

. Vigilar que haya paz y armonia en el Municipio, para ello deberd
establecer los mecanismos de captacion de informacion y hacer del
conocimiento del presidente y del secretario general las causas de los
conflictos sociales, para la toma oportuna de decisiones;

V. Establecer politicas, lineamientos y acciones de apoyo vy
coordinacion interinstitucional con organismos publicos, sociales y
privados para la prevencion del delito;

V.  Promover la participacion CIUdO n materia de seguridad
publica, de pro’recc@rlé\/ Qa
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Proponer la instalacidon de cdmaras de vigilancia en la Cabecera
Municipal y en las comunidades del Municipio, con la finalidad de
prevenir y alertar a las autoridades de seguridad y de emergencias,
de la comision de hechos delictuosos y faltas administrativas;
Implementar proyectos y programas sobre el fransito de vehiculos y
personas en las vialidades de jurisdiccidon municipal;

Proponer el nUmero de plazas de policias preventivos y viales;
Implementar programas de senalizacion, asi como sistemas de
semdaforos;

Promover la educacion vial en el Municipio;

Establecer las estrategias y acciones para retirar de la vialidad los
vehiculos que no reunan las condiciones para circular, conforme alas
disposiciones legales;
Practicar auditorias o revisiones a las dependencias a su cargo, para
verificar el cumplimiento de sus objetivos y metas;
Realizar diagndsticos de indices de accidentabilidad vial en el
Municipio paraimplementar estrategias y acciones de seguridad vial;
Tener reuniones semanales con los titulares de las direcciones y
coordinaciones a su cargo para evaluar los resultados de los
programas, estrategias y actividades implementadas en materia de
seguridad publica, transito y vialidad;
Implementar proyectos, programas, estrategias y acciones en materia
de proteccion civil;
Supervisar que los servidores publicos de las dependencias a su cargo
cumplan sus obligaciones; y en caso de incumplimiento, deberd
informar al presidente para que se tomen las medidas conducentes;
Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en ofros ordenamientos legales, y;
Las demas que estabigzaop dispesi gales aplicables.

< GRANDEZA

« GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027+

757 476 0021 Calle Hidalgo Esq. Fonseca S/N, tlapadecomonfort2024-2027.gob.mx
h.ayuntamientotlapa20242027@gmail.com Centro, 41304 Tlapa de Comonfort, Gro.



CONSOLIDANDO

LA GRANDEZA DE SU GENTE

- @ ‘s TLAPA =
TLAP —Aqa . @ sTlapa  coyoNFORT

@ GRANDEZ ‘ PRIMER GOBIERNO INDIGENA

Gobierno Munlclpal
2024-2027

Honorable Ayuntamiento
Administracion 2024-2027

ARTICULO 75. Para el cumplimiento de sus funciones, afribuciones vy
obligaciones, la Secretaria de Seguridad Ciudadana confard con las
siguientes dependencias:

|. Direccion de Adiestramiento y Capacitacion;
ll. Direccion de Prevencion del Delito;

lll. Direcciéon de Seguridad PUblica;

a) Coordinacion de la Policia Preventiva;

b) Coordinacion Administrativa;

c) Coordinacion Juridica;

d) Coordinacion de Registro de Detenciones;

IV. Direccion Municipal de Movilidad y Transporte;
a) Coordinacion de Movilidad y Alternativas Viales;
b) Coordinacion Administrativa;

c) Coordinacion de la Policia Vial;

a) Coordinacion Juridica;

V. Direccion de Proteccion Civil;

a) Coordinacion de Rescate y Primeros Auxilios;
b) Coordinaciéon de Inspeccion;

c) Coordinacion Juridica.

ARTICULO 76. La Direcciéon de Adiestramiento y Capacitacion, tendrd a su
cargo los asuntos siguientes:

|.  Brindar alos miembros de las corporaciones policiales y de proteccion
civil adscritas a la Secretaria de Seguridad Ciudadana, una formaciéon
integral, que aporte los conocimientos tacticos operativos, fomente
la disciplina y fortalezca las habilidades y aptitudes para contribuir al
desarrollo de sus competencias;
Il.  Incentivar el sentido de pertenencia al servicio publico policial;
lll.  Efectuar cursos vy talleres en materia juridica a los elementos policiales
para que su actuaci@r sedPdorres s derechos humanos;
IV.  Lograr mediante edpBRABIBEZAc amiento que el personal
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policial y administrativo desarrollen sus actividades con eficiencia y
diligencia;

V. Evaluar de manera permanente la salud fisica y mental del personal
policial para verificar que estén en condiciones 6ptimas en el
desempeno de sus labores, vy;

VI. Los demds que establezcan otras disposiciones legales.

ARTICULO 77. La Direccidén de Prevencién del Delito tendrd las
funciones, obligaciones y atribuciones siguientes:

|.  Fomentar la cultura de denuncia y la prevencion del delito en el
Municipio;

Il.  Promover la parficipacion ciudadana en la prevencion del delito;

.  Coordinar con las instancias correspondientes, la ejecucion de
acciones para la prevencion de la farmacodependencia, consumo
de bebidas alcohdlicas y tabaco;

V. Promover el respeto alos derechos humanos;

V. Promover con las autoridades educativas la implementacion de
programas escolares de autoproteccion;

VI.  Atender en coordinacién con ofras instancias gubernamentales las
causas que propician la delincuencia, y;

VI.  Las demds que establezcan ofros ordenamientos legales
aplicables.

ARTICULO 78. La Direccién de Seguridad Publica, tendrd las funciones,
obligaciones y atribuciones siguientes:

|.  Participar en las sesiones, reuniones, e integrar las diversas
coordinaciones, comisiones, concejos, y demds érganos previstos por
la Ley del Sistema de Seguridad PuUblica del Estado de Guerrero y
demdads disposicionesjggalgs gnimat eguridad publica;

Il.  Vigilar que se déayRINRDEZA! acional del Registro de
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Detenciones;

lll.  Colaborar con otras instituciones de seguridad publica, en los
operativos y en las actividades conducentes para mantener el orden
y la paz social;

IV.  Organizar el control, supervision y evaluacion del cuerpo de seguridad
publica;

V. Tener bajo su resguardo y control el armamento asignado para la
funcion de la seguridad publica;

VI. Preservar el orden, franquilidad, seguridad y armonia social, dentro de
la jurisdiccion municipal;
VIl.  Proporcionar el servicio de seguridad publica bajo condiciones de
calidad y respeto a los derechos humanos;
VIl.  Generar oportuna y eficazmente la elaboracion de informes
periddicos sobre sucesos relevantes ocurridos en la dependencia a su
cargo;

IX.  Generar los lineamientos, manuales y protocolos para el uso de la
fuerza publica;

X. Verificar que los policias del Municipio porten uniformes conforme all
manual o reglamento correspondiente;

Xl. Vigilar que los policias utilicen el Protocolo del Primer Respondiente,
Protocolo de Uso de Fuerza, Informe Policial Homologado, Manuales,
Guias, Criterios, Lineamientos, registros, partes policiales y demds
documentos que regulan la actuacion policial, y;

Xll.  Las demds que establezcan disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 79. Para el cumplimiento de sus funciones y atribuciones la
Direccion de Seguridad Publica contard con las siguientes dependencias:

l. Coordinacion de la Policia Preven’rivo;

Il CoordinociénAdm trativ.
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IV.  Coordinacion de Registro de Detenciones.

ARTICULO 80. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién de la
Policia Preventiva, las siguientes:

I.  Coordinar las actividades de los agentes de la policia preventiva
municipal;

Il.  Garantizar que la actuacion policial sea con estfricto cumplimiento de
la ley y los protocolos correspondientes;

. Detenery poner a disposicion del Ministerio PUblico a la persona que
haya cometido en flagrancia un hecho calificado como delito, en
términos de los ordenamientos legales correspondientes;

V. Detener y poner a disposicion del Juez Calificador a la persona que
haya cometido en flagrancia faltas administrativas previstas y
sancionadas por el Bando de Policia y Gobierno, y demdas
ordenamientos legales correspondientes;

V.  Cumplirlas érdenes de presentacion, asi como las érdenes de arresto
que sean emitidas por la autoridad competente, en los términos de la
disposicion legal correspondiente;

VI.  Ejecutarlos mandamientos judiciales y ministeriales;
VII.  Auxiliar sin demora a las personas cuya integridad fisica, sus bienes o
derechos estén en peligro;
VIII.  Brindar auxilio a las autoridades que lo soliciten, conforme a las
disposiciones legales correspondientes;
IX. Informar inmediatamente a los familiares de las personas arrestadas,
asi como a la autoridad competente;
X. Impedir que periodistas y particulares tomen fotografias y videos a

presuntos infractores y a las personas que permanezcan en las
instalaciones de las dependencias municipales; excepto que éstas
otorguen su consentimiento, para talh efecto se manifestard de

manera expresa; T LA PA @t
Xl.  Los policias podranGRANDE videos a los presuntos
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infractores y alos que incurran en posibles hechos delictuosos, de ser
necesario, para constancia legal de su actuacion; debiendo remitirla
informacioén ala Direccion de Seguridad Publica para su resguardo;

Xll.  Lainformacion que recaben o lleguen a conocer los policias tendrd
cardacter de confidencial, por lo que no podrdn divulgarla, y solo
podrdn proporcionarla a la persona que tenga interés legitimo o a las
autoridades competentes;

Xlll.  Los presuntos infractores o las personas involucradas en hechos
delictuosos, por si mismos o por conducto de sus familiares, persona
de confianza o de sus abogados, podran tomar fotografias y videos
de la actuacion policial, en el momento de la detencién, para los
fines legales conducentes;

XIV. Informar inmediatamente a los familiares de las personas arrestadas,

o brindar las facilidades para la persona detenida se comunique via
telefénica con sus familiares o personas de confianza;

XV. Abstenerse de internar en la celda a quien se le atribuya una
infraccién administrativa sin que reciba resolucion u orden del Juez
Cadlificador; salvo que el detenido genere escandalo, ponga enriesgo
la seguridad de las instalaciones o la integridad fisica de las personas,
se frate de persona en estado de ebriedad, bajo los efectos de algun
estupefaciente, solvente, o droga, y que de manera notoria haya
perdido el autocontrol de sus sentidos;

XVI.  Abstenerse de condicionar la prestacion de su servicio, a cambio de
dinero o gratificaciones;

XVIl.  Abstenerse de detener a las personas, si se carece de orden de la
autoridad competente; excepto en los casos de flagrancia;
XVII.  Informar de manera inmediata de las anomalias o de hechos que

puedan constituir delito al superior jerdrquico;

XIX.  Cumplir y hacer cumplir con diligencia las érdenes que reciba con
motivo del desempeno de sus funciones, evitando todo acto u
omision que produzto Adeficienci cumplimiento, y sean
conforme ala ley:: GRANDEZA b
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XX.  Rendir diariamente al fitular de la Direccion de Seguridad Publica un
informe de los hechos y actividades de la Coordinacion;

XXI.  Turnar al Centro Municipal de Conciliacidon los asuntos relacionados
coninfracciones que deriven danosy perjuicios que deban reclamarse
por la via civil, si es deseo de las partes involucradas resolver su asunto
mediante convenio, vy;

XXIl.  Las demdas que establezcan ofros ordenamientos legales.

ARTICULO 81. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacion
Administrativa, las siguientes:

|.  Proponer los procedimientos de organizacion de los recursos vy
agilizacion de los tfradmites internos administrativos;

Il.  Tener a su cargo los expedientes relativos a las armas, vehiculos,
mobiliario y bienes que tiene a su cargo la Direccion de Seguridad
PuUblica y sus dependencias;

lll.  Llevarelcontrol delalista de asistencia, asicomo altas, bajas, permisos,
correcciones disciplinarias, y movimientos del personal de la Direccidn
de Seguridad Publica y las dependencias a su cargo, debiendo remitir
la informacién a la Oficialia Mayor;

IV.  Coadyuvar en la elaboracion de los informes, manuales, programas y

proyectos de trabajo de las dependencias de la Secretaria de
Seguridad Ciudadana, vy;
V. Las demds que establezca otras disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 82. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién Juridica, las
siguientes:

|.  Brindar asesoria juridica a los servidores publicos de |la Direccion de
Seguridad Publica, respecto a sus funciones y actos;
ll. Coadyuvar en la formulgsjon:eie entos para dar sustento

juridico alas resoluaiaf B & NEWE ZIAC s de los servidores publicos
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de la Oficialia Mayor, y sus unidades administrativas, vy;
lll. Las demds que establezcan ofras disposiciones legales.

ARTICULO 83. Son obligaciones y atribuciones de la Coordinaciéon de
Registro de Detenciones, las siguientes:

I.  Redlizar la captura, ingreso, envio, recepcion, manejo, consulta o
actualizacion de la informacién, de las personas detenidas, en el
Registro Nacional de Detenciones;

IIl.  En caso de imposibilidad de acceder al Registro Nacional de
Detenciones deberd informar inmediatamente a su superior
jerdrquico para buscar el mecanismo para generar el registro.

lll.  Brindar las facilidades para que toda persona interesada en conocer
el paradero de alguna persona, tenga acceso al Sistema de Consulta
del Registro Nacional de Detenciones; bastando que precise los datos
de la persona que desea buscar; debiendo observar los lineamientos
legales correspondientes;

V.  Dar cumplimiento a la Ley Nacional del Registro de Detenciones, en
el dmbito de la competencia municipal, y;

V. Las demds que establezcan otros ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 84. Son atribuciones, funciones y obligaciones de la Direccién de
Movilidad y Transporte, las siguientes:

l.  Cumplir y hacer cumplir las disposiciones en materia de movilidad,
transito y vialidad;
Il.  Parficipar en las sesiones, reuniones, e inftegrar las diversas

coordinaciones, comisiones, concejos, y demds organos previstos por
la Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Guerrero vy
demds disposiciones legales en mgdteria de seguridad publica;

trasporte y vialidad; T L A PA &t
l. Determinar los lineckeikABDHELAL ir el estacionamiento de
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vehiculos en la via publica;

Verificar que los vehiculos rednan las condiciones y equipo previstos
en las normas aplicables en la materia, a efecto de permitir su
circulacion;

Limitar la circulaciéon de vehiculos que emitan gases contaminantes;
Otorgar auxilio en hechos de transito de vehiculos o peatones;
Promover alternativas de transporte escolar;

Tener bajo su mando la policia vial;

Actuar bajo la conduccién del Ministerio Publico, en la investigacion
delos delitos relacionados con el frdnsito de vehiculos;

Dictar las medidas conducentes para la administracion, vigilancia y
confrol de transito peatonal y vehicular en las vias publicas de
jurisdiccion municipal;

Disenar e implementar el sistema de movilidad preferencial para ninos
y jovenes en los trayectos hacia y desde las escuelas, a fin de reducir
la carga de vehiculos en horas de mayor afluencia;

Disenar, operar y administrar el sistema de semdaforos para agilizar el
transito vehicular y la seguridad peatonal;

Diseno y aplicacion delas medidas, para estimular el uso de la bicicleta
y ofros medios de trasporte de tecnologia alternativa, que sean
supletorios a los vehiculos de automotores;

Establecer los mecanismos adecuados para prevenir, confrolar vy
reducir la contaminacion ambiental con motivo de la circulacion de
vehiculos;

Establecer y aplicar las politicas de vialidad y trdnsito para peatones
y de vehiculos;

Implementar planes de acciones para mejorar la seguridad en
materia de movilidad y transporte;

Establecer, previo acuerdo conlas ou’rondodes competentes, lasrutas

de acceso y paso dgyehigulos:del publlco de fransporte de
pasajeros, suburbanddR ANBEZA ga; asi como los itinerarios
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para los vehiculos de carga, y oforgar las autorizaciones
correspondientes;

XVIII.  Indicarla ubicaciéon de los lugares para el establecimiento de los sitios
y matrices del servicio de taxi, a propuesta de los interesados;
XIX. Implementar acciones que permitan la detencion y aseguramiento

de vehiculos, por causas legales;

XX. Realizar campanas para prevenir infracciones en materia de
movilidad, transito y vialidad;

XXI.  Supervisar que los concesionarios de los servicios de gruas y corraldn,
cumplan las disposiciones legales para su operacion dentro del
territorio municipal;

XXIl.  Autorizar lugares en la via publica para el ascenso y descenso de
usuarios de transporte publico;
XXIIl.  Autorizar lugares de uso exclusivo para personas con discapacidad,

que sean de fdcil acceso a los edificios o espacios publicos,
particulares o de gobierno;
XXIV.  Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, y;
XXV.  Las demdas que previstas en otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 85. Para el cumplimiento de sus funciones y atribuciones, la
Direccidon de Movilidad vy Transporte contard con las siguientes
dependencias:

I.  Coordinacion de Movilidad y Alternativas Viales;
Il. Coordinacion Administrativa;
lll.  Coordinacion de la Policia Vial, y;
V. Coordinacion de Juridica.
, TLAPA e o,
ARTICULO 864. Son focg@ SANBIEZ de la Coordinacion de
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Movilidad y Alternativas Viales, las siguientes:

l. Proponer a la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano las
acciones y estrategias para el cumplimiento de programas, planes y
disposiciones legales, en materia de movilidad urbana;

Il. Implementar politicas de medios de transporte saludables y
sustentables;

. Realizar campanas para reducir el uso del automovil; Promover
programas de educacion vial y capacitacion del uso de la bicicleta
como medio de fransporte alternativo;

V. Proponer proyectos de infraestructura que estimulen los
desplazamientos peatonales, y;

V. Las demds que determinen las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 87. Son facultades y obligaciones de la Coordinacion
Administrativa, las siguientes:

|.  Proponer estrategias de procedimientos administrativos para la eficaz
prestacion del servicio publico de transito y vialidad;

Il.  Tener a su cargo los expedientes relativos a vehiculos, mobiliario y
bienes asignados a la Direccion de Movilidad y Transporte, asi como
a sus unidades administrativas;

lll.  Elaborarlas estadisticas de las infracciones, precisando las causas de
sU comision;

IV.  Elaborar y tener actualizado el padréon de los vehiculos del servicio
publico que operan en el Municipio, debiendo precisar el sitio u
organizacion a que pertenecen y su modalidad;

V. Teneractualizado el padrén de los concesionarios de grias y corraldon
que operan en el Municipio;

VI.  Llevarelcontrol delalista de asistencia, asicomo altas, bajas, permisos,
correcciones disciplinarias, l;movimi el personal de la Direccién
de Movilidad y Tron%ﬁ% cwel ias a su cargo, debiendo
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remitirlainformacion a la Oficialia Mayor;

VIl.  Coadyuvar en la elaboracion de los informes, manuales, programas y
proyectos de trabajo de las dependencias de la Direccion de
Movilidad y Transporte, vy;

VIII.  Las demdas que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 88. Son obligaciones y atribuciones de la Coordinacién de la
Policia Vial, las siguientes:

|.  Coordinarlas actividades de los agentes de la policia vial;
Il. Implementar acciones para garantizar el fradnsito de las personas, y

vehiculos, de forma segura;

. Mantener las calles, avenidas y banquetas, libres de obstdculos u
objetos que impidan, dificulten u obstruyan el fransito vehicular y
peatonal, excepto aquellos casos expresamente autorizados por su
superior jerdrquico;

IV. Planear, dirigir y confrolar la revision de automoviles y vehiculos
automotores;
V. Trasladar a los depdsitos correspondientes las cajas, remolques y

vehiculos, que obstaculicen, limiten o impidan el uso adecuado de las
vias, en términos de la normatividad aplicable;

VI. Indicar las caracteristicas especificas y la ubicacion que deberdn
tener los dispositivos y senales para la regulacion del transito,
conforme a las normas generales de cardcter técnico;

VII. Instrumentar el adecuado y permanente flujo vehicular, la seguridad
vial y el respeto de los reglamentos que regulan el transito de
automoviles, camiones y demds medios de transporte en el Municipio;

VIll.Formular infracciones a quien cometa faltas administrativas en
materia de trdnsito de vehiculos, movilidad de peatones, y fransporte,
previstas en el Bando de Policia y»Gobierno, asi como ofros

ordenamientos Iegoialmgﬁg; tales infracciones al Juez
Calificador para GUGRIERDEE A edencia e imponga las
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sanciones correspondientes;

IX. Rendir diaricomente un informe de los hechos y actividades relevantes
a suU superior jerarquico;

X. Implementar acciones que permitan la detencidon y aseguramiento
de vehiculos, cuando exista solicitud que funde y motive la accion;
procurando el establecimiento de los mecanismos y la coordinacion
con ofras autoridades

X|. Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd ufilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, y;

Xll. Las demas que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 89. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién Juridica, las
siguientes:

|.  Brindar asesoria juridica a los servidores publicos de las dependencias
de la Direccion de Movilidad y Trasporte;

Il.  Elaborar los documentos que necesarios para dar sustento juridico a
la actuacion de los servidores publicos de las dependencias de la
Direccidn de Movilidad y Trasporte, y;

lll.  Las demds que establezcan ofras disposiciones legales.

ARTICULO 90. Son funciones, atfribuciones y obligaciones de la Direccién de
Proteccion Civil, las siguientes:

l.  Cumplir y hacer cumplir los ordenamientos legales en materia de
proteccion civil, que oforguen competencia municipal;

Il.  Parficipar en las sesiones, reuniones, e inftegrar las diversas
coordinaciones, comisiones, concejos, y demds organos previstos por
la Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Guerrero y
demdads disposiciones legales en majgiagde seguridad publica y de
proteccién civil; A ST

<" GRANDEZA
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Elaborar y emitir opiniones técnicas, en el dmbito de su competencia,
sobre las medidas de seguridad que deben cumplir los
establecimientos mercantiles, instituciones publicas y privadas, para
su adecuado funcionamiento;

Elaborar el manual de proteccion civil ante casos de emergencia,
confingencias y desastres, en el municipio, cuyos lineamientos
deberdn cumplir los servidores publicos y demds personas que se
encuentren en los supuestos respectivos;

Ordenar la realizacion de las visitas de verificacion y el procedimiento
de investigacion a establecimientos mercantiles, industriales,
mercados, espectdculos publicos, y demds edificios publicos y
privados, para constatar que tengan en sus instalaciones medidas de
seguridad, conforme la normatividad;

Supervisar y requerir que los propietarios o administradores de lugares
publicos y privados de concurrencia masiva de personas, cuenten
con programas de proteccion civil;

Tener a su cargo los centfros de acopio, los refugios temporales y los
albergues, destinados para recibir y brindar ayuda a la poblacién
afectada por siniestros;

Brindar apoyo en casos de inundaciones, incendios, derrumbes, fugas
de sustancias nocivas parala salud y demds accidentes;

Verificar y proponer a la Direccion de Desarrollo e Imagen Urbana la
demolicidon de instalaciones, bardas, edificios, casas, marquesinas y
cualguier obra de construccidon que constituya riesgo de generacion
de danos a personas, animales y vehiculos;

Expedir constancias de cumplimientos de medidas de seguridad a los
propietarios o intferesados en obtener licencias de funcionamiento;
Expedir constancias de autorizacion para la fransportacion de
materiales peligrosos, una vez que se haya verificado el cumplimiento
de las medidas de seguridad;

Operar y coordinar €' Rrdgfainahau
Promover la capaei&dibA BEMEZA GCi
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de desastres y reduccion de riesgos;
XIV. Emitir los avisos o alertas correspondientes, a la poblacion;
XV.  Readlizar planes preventivos por lluvia, incendios forestales, y por
cualquier otfra causa que pueda generar algun tipo de desastre;
XVI.  Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, y;
XVII. Las demds que establezcan otros ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 91. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones vy
obligaciones, la Direccion de Proteccion Civil contard con las siguientes
dependencias:

|.  Coordinacién de Rescate y Primeros Auxilios;
II.  Coordinaciéon de Inspeccidn, vy;
. Coordinacion Juridica.

ARTICULO 92. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién de
Rescate y Primeros Auxilios, las siguientes:

l. Intervenir en los casos de siniestro;
Il. Brindar primeros auxilios, en términos de los protocolos y manuales de
proteccioén civil;
. Efectuar acciones de busqueda y rescate, asi como de salvamento, de
personas y su patrimonio, conforme a los lineamientos emitidos por la
Direccion de Proteccion Civil;

V. Determinar la presencia agentes perturbadores o peligrosos;
V. Contar con los elementos necesarios para la provision de los recursos que se
requieran para atender a damnificados;
VI. Realizar acciones de edUGiSI |ley&9§gc i n materia de simulacros,
utilizacion de senolesyd@g@qﬂ)ﬂmmﬁ rsonal para la proteccion
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civil, y;
VII. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 93. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién de
Inspeccion, las siguientes:

I.  Vigilar que se cumplan las disposiciones legales en materia de
proteccioén civil;

Il. Efectuar visitas de verificacion administrativa y procedimientos de
investigacion que ordene el Director de Proteccion Civil, conforme a
la normatividad; principalmente a fdbricas, establecimientos
comerciales, edificios publicos, escuelas publicas y privadas, y demads
lugares que desarrollen actividades econdmicas, con la finalidad de
constatar que tengan implementadas las medidas de seguridad
correspondientes;

Il Formular infracciones por faltas administrativas y remitirlas al Juez
Calificador para que determine su procedencia € imponga las
sanciones correspondientes;

V. Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, v;

V. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 94. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién Juridica, las
siguientes:

|.  Auxiliar al Director de Proteccién Civil, en la atencidn de asuntos de su
competencia;
. Velar por el respeto de los derechos iun’dicos de los frabajadores y

personas que sufrangiguppgreanc
.  Apoyarse en el direc GRANDEZAC asi requerirlo;

757 476 0021 Calle Hidalgo Esq. Fonseca S/N, tlapadecomonfort2024-2027.gob.mx
h.ayuntamientotlapa20242027@gmail.com Centro, 41304 Tlapa de Comonfort, Gro.

’




TLAPA s : @® Y -Tlapa
CoN GRANDEZA "I Gobierno Munlclpal

CONSOLIDANDO

LA GRANDEZA DE SU GENTE

TLAPA o=
COMONFORT

PRIMER GOBIERNO INDIGENA

2024-2021

VI.
VII.

VIII.

Honorable Ayuntamiento
Administracion 2024-2027
Dar acompanamiento en todo momento al director, en justificar
legalmente los documentos de cualquier naturaleza, que sean
dirigidos al personal, establecimientos, dependencias o personas que
sufran algun percance;

Coordinar los trabajos con el Secretario de Seguridad Ciudadana;
Elaborar individualmente su programa operativo anual;

Elaborar en conjunto, con el Secretario de Seguridad Ciudadana, sus
manuales de organizacion y procedimiento;
Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables;

CAPITULO VI
DE LA SECRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS

ARTICULO 95. Son facultades y obligaciones de la Secretaria de
Servicios Publicos, las siguientes:

”I.

Cumplir el Plan de Desarrollo Municipal en el rubro de la prestacion de
los servicios publicos municipales;
Proponer y ejecutar proyectos en materia de alumbrado publico,

sanidad, mantenimiento y conservacion de los bienes publicos
municipales;

Tener a su cargo la prestacion de los servicios publicos de alumbrado
publico, lasanidad en el pantedn, rastro; limpia, recoleccion, traslado,
tratamiento y disposicion final de residuos; relleno sanitario, limpia en
calles, parques y jardines;

IV.  Establecer trabagjos de coordinacion con la Secretaria de Obras
PuUblicas y Desarrollo Urbano, para mejorar los servicios publicos a su
cargo;

V. Tenerasu cargo el control de animales y plagas;

VI.  Promover campanas de limpieza en el Municipio;

VII. Efgc’ruor campanas ﬁ\ﬂﬁﬂ%n izacion de los animales;

VIII.  Evitar que perros @mﬁm calles, parques y lugares
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publicos, por lo que deberdn ser remitidos al Centro de Control
Animal;

IX.  Supervisar que se cumplan los protocolos y disposiciones legales
respecto alainhumacion y cremacion de caddveres humanos;

X.  Verificar la procedencia de la carne y de los animales que ingresan
en el Municipio;

Xl.  Verificar que realicen los pagos de derechos por la prestacion de los
servicios publicos;
Xll.  Supervisar que se cumplan las disposiciones legales relativas a la
operacion y prestacion de los servicios publicos;
Xlll.  Tener el confrol y organizacion de las luminarias;

XIV.  Proponer el mejoramiento de sistemas e infraestructura para la
prestacion de los servicios publicos;

XV.  Supervisar que los concesionarios de los servicios publicos cumplan Ias
disposiciones legales correspondientes;

XVI.  Tener reuniones semanales con los titulares de las direcciones y
coordinaciones a su cargo para evaluar los resultados de los
programas, estrategias y actividades implementadas en materia de
servicios publicos;

XVII.  Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd ufilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policiay Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, v;

XVII.  Las demdas que establezcan ofras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 96. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones vy
obligaciones, la Secretaria de Servicios PUblicos contard con las siguientes
dependencias:

|.  Direccidn de Mantenimiento Urbano:
a) Coordinaciéon de Limpia y Recoleccion;

b) Coordinacion de Po rdines
c) Coordinaciéon de A@y@%ﬁ
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Il.  Direccion de Rastro;
. Direccidén de Panteones y Crematorios;
IV.  Direccion de Agua Potable y Alcantarillado;
) Coordinaciéon de Cultura del Agua;
) Coordinacion de Mantenimiento de Captaciones;
) Coordinacion Operativa;
|. Subcoordinacion de Bombeo, Fugas y Saneamiento;
d) Coordinacion Administrativa;
|. Subcoordinacion de Inspeccion.

Q O o

ARTICULO 97. Para el cumplimiento de sus funciones, afribuciones vy
obligaciones, la Direccion de Mantenimiento Urbano contard con las
siguientes dependencias:

|.  Coordinaciéon de Limpia y Recoleccion;
Il.  Coordinacion de Parques y Jardines, v;
. Coordinaciéon de Alumbrado Publico.

ARTICULO 98. Son funciones, facultades y obligaciones de la
Coordinaciéon de Limpia y Recoleccion, las siguientes:

|.  Prestar el servicio publico de limpia en forma organizada y con
apego al programa de trabajo y proyectos autorizados;

Il.  Determinarla zonificacion de las areas urbanas del Municipio, para la
creacion, modificacién o ampliacion de las rutas de servicio; asi como
difundir los horarios, rutas y frecuencias de prestacion de la
recoleccion de residuos solidos urbanos;

ll. Instrumentar las medidas necesarias para que los particulares
cumplan las disposiciones emitidas en relacién con la separacion de
residuos solidos urbanos;

V.. Formular planes dep mempsios=Rer siduos que contengan

materiales peligrO@@mﬁE@A lectar al Municipio, v;
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V. Las demds que establezcan ofras disposiciones legales
aplicables.

ARTICULO 99. Son funciones, facultades y obligaciones de la
Coordinaciéon de Parques y Jardines, las siguientes:

I.  Organizar y realizar el aseo y mantenimiento de jardines, camellones,
monumentos y parques publicos, vy;
II. Las demds que establezcan ofras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 100. Son funciones, facultades y obligaciones de la
Coordinaciéon de Alumbrado Publico, las siguientes:

|.  Planear, dirigir, operar, ejecutar y supervisar el servicio publico de
alumbrado;

II.  Implementar programas de mantenimiento, reparacion, sustitucion de
las luminarias;

. Dar atencién a los habitantes en materia de alumbrado publico;
IV.  Tener actualizado el registro de luminarias; y
V. Las demds que determinen las disposiciones legales.

ARTICULO 101. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la
Direccidon de Rastro, las siguientes:

l. Desarrollar e implementar un sistema operativo y normativo para el
control sanitario, revision de procesos de limpieza, higiene, sanidad,
sistemas de calidad, programas preventivos y correctivos de
maquinaria, equipos y demds relativos de su competencia;

Il.  Vigilar que se aplique la revision del .ganado antes del sacrificio,
comprobando los fierros y senales s animales con los que

GFNTF o .
aparezcan en Ios_d torios de propiedad, de
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traslado, y de sanidad;

. Denunciar ante la policia y del Ministerio PUblico a quien pretenda
sacrificar animales sin demostrar su legal adquisicion;

IV.  Ordenar la clausura de lugares que carezcan de permiso para
sacrificar animales; debiendo solicitar la intfervencion de la Direccidn
de Gobernaciéon para que lleve a cabo la diligencia de clausura;

V. Certificar que el producto de los animales sacrificados es apto para

Cconsumo;
VI.  Mantener en excelentes condiciones de higiene el area de matanza;
VII. Rendir informes que se le sean requeridos por la Secretaria de Salud, y

demds autoridades competentes; Fomentar la participacion,
comunicacion y coordinacion con los sectores de la cadena

productiva;

VIIl.  Elaborar y ejecutar un plan de manejo y disposicion de residuos
orgdnicos y sanitarios en coordinaciéon con las dependencias
competentes;

IX.  Cumpliry hacer cumplir las normas oficiales sanitarias;

X.  Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policia y Gobierno, vy;

Xl.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 102. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la Direccién de
Panteones y Crematorios, las siguientes:

I.  Supervisarla prestacion del servicio municipal de panteones se preste
de manera adecuada;
Il.  Vigilar que la inhumacion de los caddveres se verifique en los

panteones, dentro de las veinticuatr s siguientes en que ocurrid
la muerte de la persoh&; AdRd &iéas se trate de epidemias o
< GRANDEZA
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enfermedades contagiosas, respecto de las cuales deberd
procederse conforme a la reglamentacion sanitaria aplicable,
debiendo dar intervencion a la Direccion de Salud;

lll.  Practicar visitas constantes a los panteones municipales y determinar,
con el personal operativo de los panteones, las medidas pertinentes
para el mejoramiento de los mismos;

IV.  Tener el padréon o censo de los caddaveres que han sido inhumados o
cremados, identificndolos por nombres, lugary fecha de inhumacioén
O cremacion;

V. El titular de la Coordinacion o el personal que designe, deberd estar
presente en el momento de la inhumacidn o cremacion de
caddveres humanos, para certificar que se han cumplido los
protocolos o las medidas sanitarias, debiendo efectuar el acta
administrativa correspondiente que firmard el responsable de la
inhumacion o cremacioén y el servidor publico municipal;

VI.  Se impondrd multa de 50 a 60 Unidades de Medida y Actualizacion
quien realice inhumaciones o cremaciones de caddveres humanos,
y no haya nofificado a la Coordinaciéon paratomarlasmedidasde
sanitariasylos datos estadisticos correspondientes; para tal efecto, se
remitird el expediente correspondiente al Juzgado Calificador
Municipal;

Xll.  Ordenarla clausura de panteones y crematorios que no cumplan con
las disposiciones legales; y para su cumplimiento solicitard la
intervencion de la Direccion de Gobernacion para que lleve a cabo
la diligencia de clausura;

VIl.  Verificary mantener actualizado el inventario de los lugares existentes
para fosas u osarios en cada uno de los panteones municipales;
VIIl.  Llevar el registro de las exhumaciones, precisando los datos de

identificacion del caddver, la autoridad que ordend la diligencia;

fecha y lugar; asifiign@ Parecisor(Sh'le® a cabo de nuevo la
inhumacién del cad&YB-ANDEZA
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IX.  Mantener orden al interior de los panteones;
X. Llevar a cabolos actos que sean necesarios paralalimpieza, higiene y
mantenimiento de los panteones municipales;
Xl.  Autorizar la construccidon de Idpidas y cualquier obra sobre las fosas;
Xll.  Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar

XIII.

los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, y;
Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 103. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la Direccién de
Agua Potable y Alcantarillado, las siguientes:

”I.

Atender, vigilar y regular la debida prestacion de los servicios de agua
potable vy alcantarilado, tratamiento, saneamiento, relso vy
disposicion de aguas residuales, conforme la normatividad;
Tenerasu cargo el mantenimiento, administracion, operacion y control
de losinmuebles, vehiculos y demds bienes destinados a la prestacion
del servicio de agua potable y alcantarillado;

Autorizar el suministro de los servicios de agua potable y alcantarillado
a los habitantes, previo cumplimiento de los requisitos
correspondientes;

IV.  Teneractualizado el padrén de usuarios del servicio de agua potable y
alcantarillado;

V.  Emitir avisos a la poblacién de los dias y horas que habrd suspension
de servicio de agua potable;

VI.  Fomentar el adecuado y racional uso del agua;

VII. Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el
Bando de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos
legales, y; T LA PA

VIIl.  Las demds que esWNDE% ones legales aplicables.
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ARTICULO 104. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones vy
obligaciones, la Direccidn de Agua Potable y Alcantarillado contard con las
siguientes dependencias:

I.  Coordinaciéon de Cultura del Agua;
.  Coordinacidén de Mantenimiento de Captaciones;
lll.  Coordinacion Operativa;
a) Subcoordinacion de Bombeo, Fugas y Saneamiento;

IV.  Coordinacion Administrativa;
a) Subcoordinaciéon de Inspeccion.

ARTICULO 105. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién de Cultura
del Agua, las siguientes:

I.  Efectuar campanas permanentes para el cuidado y uso racional del
agua;
Il. Realizar actividades educativas vy artisticas para difundir la
importancia del agua, y;
. Las demds que establezcan ofras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 106. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién de
Mantenimiento de Captaciones, las siguientes:

I.  Vigilar que la infraestructura de distribucion de agua y de drengje,
siempre se encuentre en 6ptimas condiciones;
IIl.  Dar mantenimiento constante a las captaciones, bombas y tanques,
para mantener la constante distribucion del agua potable, v;
lll.  Las demdas que establezca otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 107. Son foculm%mm“ Gia Coordinacién Operativa,
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las siguientes:

|.  Realizar un diagrama de la red de distribucion de agua, conociendo
el nUmero de vdlvulas, intersecciones y la direccion que fluye el
liquido;
IIl.  Elaborar un plan de distribucién por dia y horarios y difundirlo a la
poblacion;
lll.  Elaborar un plan de saneamiento de la red de drenaje y colectores,
y:
IV.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 108. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones y
obligaciones, la Coordinacion Operativa tendrd a su cargo la
Subcoordinacion de Bombeo, Fugas y Saneamiento.

ARTICULO 109. Son facultades y obligaciones de la Subcoordinaciéon de
Bombeo, Fugas y Saneamiento, las siguientes:

|.  Calendarizarla distribuciéon de agua y los roles de apertura y cierre de
vdalvulas;

Il.  Monitorear constantemente las redes de agua y de drenagje, para
detectar fugas y para estar en condiciones de hacer las reparaciones
correspondientes;

lll.  Supervisar ollas y colectores para evitar azolvamientos;

IV.  Redlizar un plan de reparacion de fugas y supervisar las nuevas
conexiones que se realicen con material de buena calidad, y;
V. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 110. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién
Administrativa, las siguientes:

l.  Tenerasucargo elpn’]%%%%RQra de agua potable;

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027+
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Il.  Determinar el monto de las contribuciones a cargo de los usuarios de
agua potable, mediante la emision de los recibos correspondientes;

lll.  Vigilar que los confribuyentes que consuman agua potable paguen
sus recibos directamente a la Secretaria de Administracion y Finanzas
Municipal, y;

V. Las demds que establezcan ofras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 111. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones y
obligaciones, la Coordinacion Administrativa tendrd a su cargo la
Subcoordinacion de Inspeccion.

ARTICULO 112. Son facultades y obligaciones de la Subcoordinaciéon de
Inspeccion, las siguientes:

I.  Supervisar que se haga uso correcto de los servicios publicos
municipales;
IIl.  Requerir el pago de las confribuciones a los deudores por concepto
de uso de los servicios publicos municipales;
lll.  Rendir diariamente informe de actividades a su superior
jerdrquico para la toma de decisiones, v;
IV. Lademdads que establezcan ofras disposiciones legales.

CAPITULO VII
LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

ARTICULO 113. Son facultades y obligaciones de la Secretaria de Obras
PUblicas y Desarrollo Urbano, las siguientes:

Elaborar y supervisar la  programacion, presupuestacion,
contratacion, ejecucion y gasto de_las, obras publicas que deba

realizar el Ayun’romléﬁbAMﬁnﬂe I tividad aplicable;
Il.  Elaborar vy preserﬂﬁ@ﬁwﬂ Ari n el Programa Anual de
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Inversion en Obra Publica bajo los lineamientos establecidos por el
Comité de Planeacidén para el Desarrollo Municipal;

Realizar propuestas de obras publicas, para ejercer recursos
provenientes de programas federales y estatales de inversion, asi
como de los derivados de convenios celebrados por el Municipio con
otros niveles de gobierno;

Proponer el mejoramiento de la infraestructura del trasporte publico,
que opera en el Municipio, dando intervencidon a las dependencias
estatales o federales;

Brindar asistencia técnica integral, en los rubros técnico- constructivos,
economico-financieros y urbanisticos, relativos a la viviendaq,
infraestructura social y de equipamiento a espacios publicos;
Coordinar la gestion de obras y programas, orientando la soluciéon de
los problemas en materia de vivienda de los habitantes del Municipio;
Proponer de acuerdo a los lineamientos vigentes la formulacion, de
acciones, programas Yy politicas de acceso a la vivienda para la
poblacidn del Municipio en situaciones de vulnerabilidad;

Gestionar la celebraciéon de convenios o contratos con personas o
entfidades publicas o privadas, con el fin de promover el desarrollo de
proyectos de vivienda de interés social;

Supervisar y coordinar la ejecucion del programa operativo de obra
pUblica municipal;

Vigilar el adecuado aprovechamiento de los recursos humanos y
economicos del Municipio;

Disenar, proyectar, construir, conservar y dar mantenimiento a la

infraestructura e inmuebles del Municipio;
Supervisar las obras publicas municipales;

Verificar el cumplimiento de contratos y convenios, de obra pUblica;
Supervisar que las licencias de construccién de obras, uso de suelo,
ordenamiento territorial, alineamiento yben’romienfos humanos, sea

conforme a la normdfiyidaad Aigent
Proponer los Iinedﬁmwm [
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contratos de obra publica, conforme la normatividad aplicable;

XVI. Participar en los contratos y convenios que exijan los programas de
inversion de obra publica;
XVII. Establecer mecanismos de coordinacién con la Secretaria de

Administracion y Finanzas Municipal para fijar lineamientos de
comprobacién contable y fiscal de las operaciones relacionadas con
la obra publicay sus servicios inherentes;

XVIll.  Elaborar anteproyectos de reglamentos, decretos y demds
disposiciones relativas a la planeacion de obras publicas, y remitirlos
a Comision de Mejora Regulatoria para su revision;

XIX. Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd ufilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, vy;

XX.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 114. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones vy
obligaciones, la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo Urbano contard
con las siguientes dependencias:

1. Direccion de Obras Publicas;
a) Coordinacion de Supervision;
b) Coordinacion de Contabilidad y Administracion, y;
c) Coordinacién de Mantenimiento Urbano y Rural.
11. Direccion de Desarrollo e Imagen Urbana;
a) Coordinaciéon de Inspeccion;
b) Coordinacion de Fraccionamientos, y;
c) Coordinacion Juridica.

ARTICULO 115. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la Direccién de

Obras Publicas, las siguientes:
T LA PA &t
I.  Ejecutar el progromafGR ANDIKE R unicipio;
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Proyectar las obras publicas y sus servicios inherentes;

Realizar las acciones de conservacion y mantenimiento a la
infraestructura de edificios, monumentos, calles, avenidas, puentes
peatonales y vehiculares, canchas deportivas, escuelas, y demds
inmuebles publicos;

V. Determinar los materiales y trabajos necesarios para programas de
construccion y mantenimiento de obras publicas y servicios
relacionados;

V. Verificar que las obras publicas y sus servicios cumplan con 1os
lineamientos técnicos y legales;

VI. Efectuar el cierre fisico y administrativo de las obras realizadas;

VIl.  Lllevar a cabo obras de construccion de la red de drenaje, agua
potable y electrificacion, con la concurrencia de dependencias
estatales y federales, de ser necesario;

VIIl.  Verificar el avance fisico de las obras ejecutadas en el Municipio,
conforme a lo estipulado en los proyectos respectivos;

IX.  Verificar que se cumplan las especificaciones de obra, materiales y
tiempos comprometidos, conforme a lo contratado;

X.  Participar en la entrega recepcion de las obras ejecutadas bajo su
supervision;

Xl.  Efectuar acciones de construccion de obras de urbanizacion,
infraestructura y equipamiento urbano;

Xll.  Promover la participacion del Municipio programas de vivienda,

Xlll.  Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
las medidas cautelares, previstas en el Bando de Policia y Gobierno,
asi como en otros ordenamientos legales, v;

XIV.  Las demds que determinen las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 116. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones y

obligaciones, la DlreCC|on]q?A%o§m%u ntard con las siguientes
dependencias: = GRANDEZA
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|.  Coordinacion de Supervision;
Il. Coordinacion de Contabilidad y Administracion;
lll.  Coordinacién de Mantenimiento de Infraestructura.

ARTICULO 117. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién de
Supervision, las siguientes:

I.  Vigilar el costo, tiempo y calidad con que se realizan los trabajos
previomente establecidos en el presupuesto;

. Vigilar que se cumplan todas las disposiciones estipuladas en el
contrato de construccion;

lll.  Indicary realizarlo establecido en los planos constructivos para que se
cumplan los objetivos del proyecto;

IV.  Tener un conocimiento general del presupuesto aprobado, asi como
de los formatos de numeros generadores de obra, estimaciones o
escalatorias y plasmar todos los detalles y acontecimientosrelevantes
delaobraenlabitdcorade obra;

V.  Coordinarlos trabajos con la Secretaria de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano;

VI. Las demds que establezca las disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 118. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién de
Contabilidad y Administracion, las siguientes:

I.  Confrolarelavancefisicoyfinanciero delasobraspublicas municipales
en proceso;

Il.  Garantizar la correcta aplicacion de los recursos municipales
destinados a la obra puUblica;

lll.  Integrartodaladocumentacion que se generade cada proceso, a fin
de contar con el historial de cada obra, desde el andlisis de su

viabilidad hasta su adjudicacion, cu§p iendo con la normatividad

aplicable; TLAPA GENTE
V. Autorizarla documentERIANAH
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total finiquito;

V. Solventar las observaciones que realicen los érganos de auditoria o
de fiscalizaciéon respecto a las comprobaciones de las operaciones
relacionadas con la obra publica vy sus servicios inherentes;

VI. Elaborar el presupuesto del Programa Anual de Inversion del Municipio
en coordinacion con las dreas operativas vinculadas con la inversion
en obra publica y someterlo a consideracion del Titular de la
Secretaria para su aprobacion;

VII.  Supervisary evaluar el ejercicio financiero de las obras autorizadas en
el programa de inversion;
VIIl.  Verificar el Avance Fisico - Financiero de las obras en proceso

adoptando las medidas correctivas que procedan; Programar,
controlar y supervisar el presupuesto de obras publicas municipales;
IX.  Readlizar las investigaciones de mercado necesarias para conocer los
precios unitarios, manteniéndolos actualizados, para la obra publica
que se conftrate;
X.  Revisar y autorizar las estimaciones de obra de acuerdo a la
normatividad y requisitos establecidos;

XI. Realizar los trédmites administrativos requeridos para proporcionar los
recursos, para la ejecucion de obra publica;
Xll.  Establecer los mecanismos de supervision, control y evaluacion
presupuestal, de las obras ejecutadas con fondos federales;
Xlll.  Proporcionarlainformacion y reportes presupuestales necesarios, alas

instancias competentes en materia de obras publicas, conforme ala
normatividad aplicable en cada caso; y
XIV.  Las demds que determinen las disposiciones.

ARTICULO 119. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la
Coordinacion de Mantenimiento de Infraestructura, las siguientes:

|.  Elaborar y ejecutar los programas anuales de mantenimiento y de
mejora de la infraestructura urbana y rural, en el dmbito municipal;

II.  Supervisary ejecu’ror,ltrﬁ 0#9 de co idn de calles, andadores,
GENTE
banquetas, Parqugs G RA! ﬁﬁ tura urbana y rural, y;
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Las demds que establezcan ofras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 120. Son facultades y obligaciones de la Direccién de Desarrollo
e Imagen Urbana, las siguientes:

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales en materia de
desarrollo e imagen urbana;

Autorizar planos y proyectos para la consfruccidon de casas
habitacién o de edificaciones;

Ordenar las medidas procedentes para evitar |os riesgos que pueda
ofrecer cualquier consfruccion, asi como a retirar materiales de
construccion que invadan las calles y banquetas;

IV.  Proponer la creacion de las zonas de reserva ecoldgica, de vivienda
y urbanizacién;

V. Elaborar y vigilar el cumplimiento del plano regular del crecimiento
urbano;

VI. Ordenar la demolicion de obras que representen peligro para las
personas, animales o drboles;

VIl.  Ordenar la demolicidn de edificaciones abandonadas o que se
hayan ejecutado transgrediendolas disposiciones aplicables;

VIIl.  Hacer, bardear, o pintar y mejorar en general fachadas o bardas, a
costa de los propietarios de los mismos;

IX. Prestar el servicio de nomenclatura, numeracion oficial y alineamiento
de construcciones;

X. Proponer proyectos y planes de desarrollo urbano municipal;

XI. Proponer al Ayuntamiento proyectos de regularizacion de la tenencia
de la tierra;

Xll.  Otorgar, negar o revocar licencias y permisos para la construccion,
reparacion, remodelacidn y demolicidbn de bienes inmuebles,
conforme a los ordenamientos legales correspondientes;

Xlll.  Tener asu cargo planos, y padron de las declaratorias de provisiones,
usos, reservas y destinos de dreas y predIOS'

XIV. Formulary conducirlas politicas en ma e asentamientos humanos
y ordenamiento terrifofiol PA cvie

XV.  Establecerlas pohﬂaﬁBﬂMM?éDE%AT sarrollo de la zona urbana;
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XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.
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Vigilar el cumplimiento de las normas técnicas en materia de desarrollo
urbano, vivienda y construcciones;

Promover el equilibrio entre los asentamientos humanos y la reserva
territorial;

Autorizar planos de subdivision y fraccionamiento, en términos de la
legislacion aplicable;

Autorizar la colocacidon de anuncios publicitarios, sean
espectaculares, carteles o cualquier otro tipo de anuncio, en lugares
destinados especificamente para tal efecto, debiendo evitar que se
cologuen en paredes de edificios publicos, postes de energia
eléctrica, postes de telefonia, y demds equipamiento urbano;
debiendo cuidar la imagen urbana;

Vigilar el uso adecuado de dreas de donacion y las obras de
infraestructura, urbanizaciéon y equipamiento derivadas de
fraccionamientos y conjuntos urbanos;

Autorizar los dictdmenes de uso de suelo para cualquier tipo de local
comercial, industrial o de servicios y vigilar su utilizacion;

Atender todo tipo de denuncias sobre uso de suelo, construcciones,
fraccionamientos y obras de particulares; Proponer las adecuaciones
al uso de suelo en el Municipio;

Emitir las cédulas informativas de zonificacion y los dictdmenes de uso
de suelo;

Elaborar los acuerdos de los cambios de uso de suelo, de densidad e
intensidad y altura de edificaciones;

Inspeccionar, suspender y clausurar las construcciones que no
cumplan con lo autorizado en la licencia de construccion y en la
normatividad vigente;

Realizar la inspeccion de las solicitudes de licencia de construccion,
alineamiento y nUmero oficial, prérroga y terminacion de obras;
Substanciar y resolver los procedimientos — administrativos
correspondientes;

Proponer proyectos y procedimientos para reducir el uso de vehiculos
motorizados, y fomentar el uso de bicicletas, asi como otros medios de
fransporte sustentables;

Para hacer cumplir &Mmi
los medios de opréﬁﬁﬁ?l
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de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, y;
XXX. Las demds que establezca ofros ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 121. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones vy
obligaciones, la Direccion de Desarrollo Urbano contard con las siguientes
dependencias:

I.  Coordinacién de Inspeccion;
.  Coordinacidon de Fraccionamientos, y;
lll.  Coordinacion Juridica.

ARTICULO 122. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién de
Inspeccion, las siguientes:

l.  Verificar que se cumplan las disposiciones legales en materia de
desarrollo e imagen urbana;

Il.  Vigilar que las personas que realicen obras de consfruccion cuenten
con permisos o licencias de construccion;

lll.  Verificar que las edificaciones no invadan las calles y banquetas,
incluyendo sus marquesinas; de percatarse de tal invasion la parte
que invade la via publica debe ser alineada y demolida; de omitir
esta funcion, los danos que generen las construcciones a vehiculos y
a las personas, serdn cubiertos por el titular de la Coordinacion de
Inspeccion, su superior jerarquico, y de manera solidaria el Municipio;

IV.  Readlizar el procedimiento de investigacion para determinar qué obras
de construccioén, edificaciones y actividades deben ser clausuradas;
debiendo recabar el visto bueno de su superior jerdrquico, para que
sean turnadas las resoluciones de clausura a la Direccion de
Gobernacion para su cumplimiento;

V. Formular infracciones por hechos o actos que constituyan faltas

administrativas en mo’rerio de desorrollo urbano e imagen urbana,

previstas en el Ba GFNTF bierno, asi como ofros
ordenamientos legg kﬂ ales infracciones, con el
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visto bueno de la Direccion de Desarrollo Urbano e Imagen Urbana, al
Juez Calificador para que proceda a imponer las sanciones
correspondientes;

VI. Proponer las adecuaciones al uso de suelo en el Municipio;
VIIl.  Vigilar que no sean invadidos bienes inmuebles del Municipio;
VIIl.  Vigilar que no se realicen obras de construccion en zonas de riesgo,

conforme a la normatividad correspondiente;

IX. Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd ufilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policia y Gobierno, asicomo en ofros ordenamientos legales, y;

X.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales.

ARTICULO 123. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinaciéon de
Fraccionamientos, las siguientes:

I.  Dictaminar la viabilidad de las lotificaciones o fraccionamientos de
terrenos, establecimiento de conjuntos habitacionales y condominios;
Il.  Tener asu cargo los planos de fraccionamientos;
lll.  Autorizarlos planos de subdivision y fusion de terrenos, vy;
V. Las demds que establezcan otras disposiciones legales.

ARTICULO 124. Son aftribuciones y obligaciones de la Coordinacién
Juridica, las siguientes:

Brindar asesoria juridica a los servidores puUblicos de Ias dependencias
de la Direccidon de Desarrollo e Imagen Urbana; asi como elaborar los
documentos necesarios para dar sustento juridico a sus actuaciones,

y;
Il.  Las demds que establezcan otras dispasiciones legales aplicables.
TLAPA &=
aov GR ANDBDOA

« GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027+

® Q @

757 476 0021 Calle Hidalgo Esq. Fonseca S/N, tlapadecomonfort2024-2027.gob.mx
h.ayuntamientotlapa20242027@gmail.com Centro, 41304 Tlapa de Comonfort, Gro.



CONSOLIDANDO

LA GRANDEZA DE SU GENTE

- X TLAPA =

@ GRANDEZ ‘ PRIMER GOBIERNO INDIGENA

Gobierno Munlclpal
2024-2027

Honorable Ayuntamiento
Administracion 2024-2027

DE LA SECRETARIA DE BIENESTAR

ARTICULO 125. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la
Secretaria de Bienestar, las siguientes: Implementar programas de desarrollo
social en el Municipio, para elevar la calidad de vida de los habitantes:

|.  Establecer mecanismos de coordinacién de actividades con los
gobiernos federal y estatal, asi como con organizaciones de la
sociedad civil, para proponer proyectos destinados al desarrollo
social.

Il.  Fomentar la participacion ciudadana en actividades artisticas, de
educacion, lasalud, la cultura, el deporte y larecreacion;

lll.  Coordinar y redlizar trdmites de programas sociales mediante
convenio con los gobiernos estatal y federal;

V. Hacer estudios de diagndstico que permitan identfificar a los grupos
vulnerables en el Municipio, y proceder a buscar su mejoramiento de
nivel de vida;

V. Promover en coordinacion con la Secretaria de Desarrollo
Econdmico, programas para fomentar la productividad de los
habitantes del Municipio;

VI. Establecer mecanismos de coordinacion con el DIF municipal,
politicas, programas y proyectos enfocados a la atencion de las
necesidades de los grupos vulnerables;

VIl.  Implementar proyectos para la atencidon integral de la poblacién
juvenil del Municipio;
VIIl.  Brindar asesoria y defensa juridica a los grupos vulnerables;

IX.  Elaborary dar cumplimiento al Programa Municipal de Salud;
X. Disenar e implementar acciones a la salud integral, individual vy
colectiva de la poblacion;

Xl. Implementar vy dor’]clirnpﬁmigﬁp ramas de prevencion y
regulacion sanitatia Gl AMCPEI0A ordenamientos estatales,
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federales y municipales;

Xll.  Organizar y promover campanas de vacunacion, estudios de
diagndstico de hipertension arterial, cdncer cérvico uterino, diabetes
mellitus, embarazo de alto riesgo, asi como pldaticas de salud sexual y
reproductiva a los habitantes del Municipio;

Xlll.  Promover la participacion interinstifucional de las diferentes
dependencias municipalesenlosprogramasde desarrollo social;

XIV.  Coordinar la participacion del Municipio con los gobiernos estatal
y federal, en materia de politica social;

XV.  Organizar y readlizar eventos y actividades culturales, civicas, de
recreacion y esparcimiento para los habitantes;

XVI.  Modemizar las bibliotecas publicas municipales, equipdndolas con
internet y equipo de cédmputo para los visitantes con la finalidad
de que estos realicen trabajos de investigacion;

XVIl.  Organizar y realizar eventos, asambleas, reuniones, competencias,
conferencias y concursos de cardcter cultural, educativo, cientfifico,
técnico, y artistico, en los que participen ninos, adolescentes, jdvenes
adultos y adultos mayores;

XVIII.  Desarrollar proyectos de atencién ala juventud en los aspectos de la
salud, educacioén, trabagjo, profesionalizacion, medio ambiente,
recreacion y deporte;

XIX.  Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio, las medidas de proteccion y las medidas
cautelares, previstas en el Bando de Policia y Gobierno, asi como en
otros ordenamientos legales, y;

XX. Las demds que establezcan otras disposiciones legales;

ARTICULO 126. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones vy
obligaciones, la Secretaria de Bienestar geontard con las siguientes

dependencias: TLAPA &=
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Direccion de Salud;

Coordinacion de Atencidon Médica;
Coordinaciéon de Regulacion Sanitaria;
Coordinacién de Farmacia;
Coordinaciéon de Salud Publica;

. Subcoordinacion de Vinculacion Institucional y Adicciones Primarias;

Direccion de Medio Ambiente;

Coordinacion de Regulacion y Educacion Ambiental;
Coordinacion de Desarrollo Sustentable;
Coordinacién de Proteccion de Areas Verdes;
Coordinacion de Inspeccion, y;

Coordinacion Juridica.

Instituto Municipal de Educacion:

Coordinaciéon de Actos Civicos;

Coordinacion de Educacion Bilingue, vy;
Coordinaciéon de Bibliotecas.

Instituto Municipal de los Pueblos Indigenas;
Coordinacion de Fomento de Cultura Indigena;
Coordinacién de Intérpretes, y;

Coordinacion Juridica.

Direccion de Programas Sociales;

Instituto Municipal de la Juventud;

Instituto Municipal del Deporte; Instituto Municipal de la Cultura:
Coordinacion de Participacion Cultural;
Coordinacion de Festividades.

ARTICULO 127. Son afribuciones y obligaciones de la Direccién de Salud, las
siguientes:

Cumpliry hacer cumplir las disposiciones legales en materia de salud,
que otorguen competencia al Municipio;

Promover medidas preventivas de salud para personas desde ninos
hasta adultos mayores de edad;

Dar atencion meédiop A Acswih
cumplimiento de |05 GRUAMNDIOT S
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V. Implementar y fomentar programas para atender a las personas con

trastornos alimenticios, codependenciay otros problemas de salud;
V. Promover campanas quirdrgicas para grupos vulnerables;

VI. Realizar campanas informativas de salud sexual y reproductiva, a
mujeresy hombres, con perspectiva de género;
VII. Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar

los medios de apremio y las medidas cautelares, previstas en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, y;

VIIl.  Lasdemads que establezca el presente Reglamento, el Bando de Policia
y Gobierno, la Ley Orgdnica, asi como ofras disposiciones legales
aplicables;

ARTICULO 128. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones y
obligaciones, la Direccidon de Salud confard con las siguientes
dependencias:

I.  Coordinacion de Atencidén Médica;
.  Coordinacion de Regulacion Sanitaria;
lll.  Coordinacion de Farmacia, y;
IV.  Coordinacién de Salud Publica;
a. Subcoordinacién de Vinculacidn Institucional y Adicciones Primarias.

ARTICULO 129. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién de
Atencion Médica, las siguientes:

. Tener a su cargo médicos, psicologos, enfermeras y demdas
profesionistas especializados en salud para la atencidn de los
habitantes del Municipio;

. Expedir recetas y certificados médicos a los habitantes, previo
examen médico correspondiente;

. Proponer proyectosy planes para la pgeteecion y atencidn de la salud
de los habitantes, y; T LA PA @i

IV.  Las demds que esteideBANEMELds ones legales aplicables;
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ARTICULO 130. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién de
Regulacion Sanitaria, las siguientes:

|.  Verificary llevar el conftrol sanitario de los establecimientos y servicios
siguientes: establecimientos para hospedaje; transporte publico;
gasolineras;  establecimientos ambulantes,  fijjos, semifijos vy
establecidos, donde preparan y expenden bebidas y alimentos,
incluyendo purificadoras de agua; agua potable y alcantarillado;
mercados, cenfrales de abasto; construcciones; cementerios,
crematorios y funerarias; limpieza publica; rastros; establos, granjas
avicolas, porcicolas, apiarios y establecimientos similares; banos
publicos; centros de reuniéon y espectdculos; peluquerias, salones de
belleza o estéticas y similares; tintorerias, lavanderias y similares, el
servicio de mereftrices, y toda clase de establecimientos donde se
desarrollan actividades econdmicas con atencion al publico en
general; con la finalidad de garantizar la preservacion de la salud de
los habitantes;

Il.  Inspeccionar domicilios particulares, previa queja de los vecinos o
cuando se fenga conocimiento que en tales lugares se encuentran
animales que pudieran ser foco de infeccion para las demds
personas; de encontrarlos deberdn ser remitidos a la Coordinaciéon de
Control Animal para su resguardo;

lll.  Realizar visitas administrativas en los lugares de expendio de bebidas
alcohdlicas, en coordinacidén con la Direccidon de Comercio, para
cerciorarse que sean auténticas; debiendo registrar en las actas que
las botellas tengan los signos siguientes: que en la etiqueta conste el
porcentgje de contfenido alcohdlico, simbolos de prohibicion,
cantidad de liquido, lote, fecha de consumo preferente, nombre o
razon social del productor, nombre o denominacion genérica, pais de
origen, y leyenda precautoria; cuenten con sello del Servicio de
Administracion Tributaria, dicho sello debe tener relieve o tintas que
reflejan diferentes cqlqres p micre e pueden ser leidos con

una lupa; ademdssAGREXN ISEZA! las botellas carecen de
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huellas de violacion en las tapas, y que no contienen en su interior
particulas o residuos sélidos; de encontrar bebidas alcohdlicas que no
cuenten con los requisitos antes senalados, la mercancia deberd ser
inmovilizada y ponerla a disposicion de la autoridad competente
para los efectos legales correspondientes, independientemente de
que la persona propietaria del establecimiento se le impongan ofras
sanciones;

IV.  Verificar que las bebidas y alimentos que expendan los

establecimientos no estén adulterados, contaminados, caducados o
en estado de descomposicion; para ello deberdn implementar las
medidas eficaces para tal efecto; y de ser positivos los resultados,
deberd emifir la resolucion de clausura, debiendo solicitar la
intervencion de la Direccion de Gobernacidon para que le dé
cumplimiento, en términos del Bando de Policia y Gobierno;

V.  Vigilar que los establecimientos comerciales e industriales dispongan
de condiciones de higiene, de acuerdo con la normatividad de la
materia;

VI. Formular infracciones por hechos o actos contra la salud, en términos
del Bando de Policia y Gobierno; debiendo remitir tales infracciones
al Juzgado Cadlificador para que proceda a imponer las sanciones
correspondientes;

VIl.  Vigilar se cumplan los decretos, acuerdos, resoluciones o
indicaciones, que expidan los servidores publicos de los gobiernos
federal, estatal o municipal en materia de salud, principalmente en
caso de pandemias o emergencia sanitaria; debiendo implementar
las acciones idoneas para tal efecto;

VIll.  Inspeccionar e implementar acciones para que los lugares publicos
estén libres de perros, gatos y otros animales que representen peligro
para los habitantes, debiendo dar intervencion a la Coordinacion de
Control Animal para su resguardo;

IX.  Para hacer cumplir *tﬁﬁwl esoluciones podrd utilizar
los medios de apremiGR AN BEZA ares, previstas en el Bando
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de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales;

X. En caso de que se haga uso de medidas cautelares, se dard
infervencion a la Direccion de Gobernacion para que ejecute la
resolucion que ordena aplicarlas, v;

XI. Las demds que establezcan ofras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 131. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién de
Farmacia, las siguientes:

. Dotar de medicamento gratuito y a bajo costo el medicamento
confrolado, conforme a las recetas emanadas de las consultas con
emanadas de la atencion médica municipal;

Il. Comprobarlaentregade cadamedicamento conrecetasy copias de
las identificaciones de |los pacientes a los que se les entrega;

. Realizar el requerimiento de los medicamentos que se requieran al
drea correspondiente, y;
IV.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 132. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién de Salud
PUblica, las siguientes:

|.  Promover programas y acciones para mejorar la salud publica en el
Municipio;
Il.  Vigilar que los habitantes cuenten con sus vacunas como una medida
de proteccidén preventiva a la salud;
. Tener un padréon de las personas que se dedican al trabajo sexual, asi
comollevarcontrol de susalud sexual, debiendo requerirles de manera
periddica los cerfificados médicos correspondientes;

V. Implementar programas y estrategias poro contener la propagacion
de enfermedades en caso de p mias o de emergencias
sanitarias; TLAPAGFNTF

V. Realizar compon-‘é{ML itantes adopten hdbitos
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alimentarios saludables;

VL. Establecer mecanismos de coordinacidén con ofras instancias
gubernamentales para atender los problemas de salud de los
habitantes,

VIl.  Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar

los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, y;
VIII.  Las demdas que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 133. Son atribuciones y obligaciones de la Subcoordinaciéon de
Vinculacion Institucional y Adicciones Primarias, Ias siguientes:

l. Presentar al Ayuntamiento proyectos y programas para la
construccion y mantenimiento de Centros de Prevencion y Confrol de
Adicciones, para dar servicios de desintoxicacion, recuperacion,
prevencion y tratamiento del alcoholismo y otras adicciones, como a
las drogas, aljuego, a las compras, o cualquier otra;

Il.  Realizar programas que tengan por finalidad evitar el alcoholismo, la

drogadicciéon, la prostitucion, la vagancia y todas aquellas
actividades que atenten contra la salud;

. Actuar como érgano de consulta y asesoria de las dependencias y
entidades municipales, asi como proveer de informacion para la
toma de decisiones e implementacion de programas y acciones que
ayuden a la poblaciéon vulnerable a las adicciones;

IV.  Coordinarse con instancias externas, fundamentalmente del sector
educativo para realizar las acciones contempladas en el programa
respecto;

V.  Generary participar en la difusion de programas relacionados con la
Prevencién de adicciones, y;

VI. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 134. Son focu_t_@ﬁs%ﬁﬁ@e la Direccidon de Medio
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Ambiente, las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.
XIII.

XIV.

XV.

Cumplir y hacer cumplir las leyes y reglamentos relativas al medio
ambiente, que otorguen competencia al Municipio;

Implementar programas de cuidado y mejora del ambiente;
Proponer planes y programas para preservar y restaurar el equilibrio
ambiental;

Expedir permisos y autorizaciones en materia ambiental, a las
personas que realicen actividades econdmicas;

Atender en quejas en materia ambiental;

Implementar planes y programas para el cuidado de los recursos
naturales;

Disenar, aplicar y promover los programas de educacion en materia
ambiental;

Evaluar y emitir opinién y/o dictaminar sobre el impacto y riesgo
ambiental de obras o actividades desarrolladas en el Municipio;
Remitir y dar seguimiento a denuncias en materia de deterioro
ambiental, que sean competencia de otras instancias;

Realizar visita de verificacion administrativa y el procedimiento de
investigacion para corroborar el cumplimiento de las normas en
materia ambiental;

Vigilar el cumplimiento de las normas oficiales mexicanas, en

materia de residuos solidos urbanos;

Emitir opinion para la creacion y conservacion de las dreas verdes;
Promover la investigacion de nuevas fuentes de energia renovables,
parareducirla utilizacion de fuentes de energia de carbono;

Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd ufilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, y;
Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 135. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones y
obligaciones, la Direccion de Medio Ambﬁﬁ:on’roré con las siguientes

dependencias:

TLAPA &=
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I.  Coordinaciéon de Regulacion y Educacion Ambiental;
.  Coordinacion de Desarrollo Sustentable;
ll.  Coordinaciéon de Proteccion de Areas Verdes;
IV.  Coordinacion de Inspeccion, y;
V.  Coordinacion Juridica.

ARTICULO 136. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién de
Regulacion y Educacion ambiental siguientes:

l. Promover la participacion ciudadana en las actividades relacionadas
con el equilibro de los factores del medio ambiente, debiendo existir
comunién, armonia y respeto con los animales, las plantas, los seres
humanos, el suelo, el aire, el agua, el clima, la geologia, las expresiones
culturales, las relaciones sociales y econdmicas, el urbanismo, entre ofros;

Il. Determinar la comisidon de infracciones por hechos o actos confra el
medio ambiente considerados como faltas administrativas, previstas
por el Bando de Policia y Gobierno, este Reglamento, asi como otros
ordenamientos legales que otorguen competencia al Municipio;
debiendo remifir las resoluciones o boletas de infraccion al Juez
Calificador para que proceda a imponer las sanciones
correspondientes;

. Ordenar se lleven a cabo las inspecciones, verificacion
administrativa, o procedimiento de investigacion para estar en
condiciones de determinar si existen faltas administrativas contra
disposiciones legales en materia ambiental; Ordenar la clausura de
los establecimientos mercantiies o lugares donde se efectien
actividades econdmicas en los casos siguientes: Realizar actividades
industriales, comerciales o de servicios, que puedan afectar el medio
ambiente, sin contar con estudios de impacto ambiental; modificar
las condiciones por las que se haya otorgado las autorizaciones en
materia ambiental; omitir dar aviso de . descargas de aguas residuales
ono ajustarla ochwdﬁdi,eﬂcl!A@lﬂmmé , Y requisitos establecidos
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por el ordenamiento legal correspondiente; omitir programar la
verificacion periddica de emisiones; no contar con un programa de
prevencion, minimizacion, reciclamiento, fratamiento, rehdso vy
disposicion de contaminantes y residuos; no dar aviso inmediato a la
autoridad municipal o no tomen medidas de seguridad en caso de
emisiones de contaminantes, accidentes, fugas, derrames,
explosiones, entre otras causas; ser prestadores de servicios en
materia de impacto ambiental, y proporcionen informacién falsa o
incorrecta u omifir la identificacion de impactos negativos;
comercializar, almacenar, distribuir, fabricar o cualquier ofra
actividad relacionada con materiales reactivos y corrosivos, toxicos,
contagiosos o explosivos, sin contar con permisos de las autoridades
competentes; realizar actividades que ponga en peligro el medio
ambiente; debiendo dar intervencion a la Direccion de Gobernacion
para que efectue el cumplimiento de dicha resolucion de clausura;

V. Presentar denuncias en contra de personas que infrinjon la
normatividad en materia de medio ambiente, ante otfras instancias
gubernamentales, en caso de que las infracciones no sean de
competencia municipal;

V. Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, y;

VI. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 137. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién de
Desarrollo Sustentable, las siguientes:

l. Implementar el Plan de Accidén para la Prevencion y Control de
Contingencias Atmosféricas;

Il.  Implementar es’rro’re?iﬁsxlg&c%ﬁﬁe | cuidado de los recursos
naturales; s GRANDEZA
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. Readlizar estudios de diagndstico vy las investigaciones
correspondientes para que el Director de Medio Ambiente esté en
condiciones de expedir los permisos o autorizaciones que le sean
solicitados por los particulares, en términos de la normatividad
correspondiente;

V. Participar en la evaluacion de las solicitudes relacionadas con el
otorgamiento de la factibilidad de uso y destino del suelo;

V. Participar en la operacion del sistema infegral de manejo y disposicion
de residuos sélidos urbanos y residuos de manejo especial;

VI. Proponer planes, proyectos, programas y acciones en materia
ambiental con la participacion de la iniciativa privada, sociedad civil
y gobierno;

VIl.  Promover la investigacion de nuevas fuentes de energia renovables,
que coadyuven a reducir la utilizacion de fuentes de energia de
carbono, vy;

VIll.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 138. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién de
Proteccion de Areas Verdes, las siguientes:

|.  Cuidar y preservar la forestacion y reforestacion en los espacios
publicos, fundamentalmente en vias publicas, parques, jardines,
camellones, glorietas y dareas de servidumbre;

Il.  Establecer criterios para el derribo o poda de drboles en dreas de
propiedad municipal o particular;

. La poda obligada de drboles, o su derribo, procederd cuando
represente un peligro para la integridad fisica de las personas o de sus
bienes; asimismo, cuando haya concluido su ciclo de vida, o por
alguna razén justificada;

IV.  Vigilar que no hayai T\EA%& ﬁor
V. Para hacer cumpwmﬂmﬂ
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los medios de apremio y las medidas cautelares, previstos en el Bando
de Policia y Gobierno, asi como en otros ordenamientos legales, y;
VI. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 139. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién de
Inspeccion, las siguientes Vigilar que los habitantes no infrinjan normas
relativas al medio ambiente;

l.  Vigilarelcumplimiento de las normas oficiales mexicanas;

Il. Realizar las verificaciones administrativas que indique la Direccidn de
Medio Ambiente, y la Coordinacion de Regulacion y Educacion
Ambiental;

lll.  Informar de inmediato a la Direccion de Medio Ambiente, y a la
Coordinacién de Regulacion y Educacion Ambiental, de hechos que
constituyan faltas administrativas en materia ambiental, cometidas
por los habitantes; en los casos previstos por este Reglamento, el
Bando de Policia y Gobierno, asi como por otros ordenamientos
legales, vy;

IV.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 140. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién Juridica,
las siguientes:

|.  Brindar asesoria juridica a los servidores publicos de la Direccion de
Medio Ambiente y los de sus dependencias;
Il. Coadyuvar en la elaboracion de documentos para dar sustento
juridico alaactuacion delos servidores publicos en materia ambiental,
y;
lll.  Las demdas que establezcan ofras dispasiciones legales aplicables.

ARTICULO 141. Son o’rrl LAPA ioficy del Instituto Municipal de
NDPE
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Educacién, las siguientes:

Vigilar la prestacion de los servicios educativos en el Municipio dando
cuenta a las autoridades educativas sobre el funcionamiento de los
establecimientos de educacién en sus distintos niveles y grados;
Promover los programas de alfabetizacion y educacion para los
adultos en coordinacion con las autoridades educativas
correspondientes;

Vigilar que los ninos en edad escolar asistan a las escuelas y que los
maestros cumplan con sus horarios y obligaciones;

V. Fomentar las actividades que exalten los valores civicos nacionales,
estatales, regionales y locales;
V. Establecer mecanismos para que los grupos vulnerables tengan
acceso a la educacion;
VI. Promover que los habitantes accedan a estudios académicos, por lo
menos hasta el nivel superior;
VIl.  Implementar programas y proyectos que coadyuven al abatimiento
de la problemdtica del rezago educativo en el Municipio;
VIl.  Formular y proponer programas Yy qacciones, orientadas al
mejoramiento de la infraestructura educativa;
IX.  Coordinar, administrar y supervisar el funcionamiento y debida
operacion de las bibliotecas publicas municipales;
X.  Elaborar el programa de actualizacion de Ias bibliotecas;
Xl.  Promover la participaciéon ciudadana e infantil en materia educativa
y civica;
XII. Implementar proyectos, programas y acciones para erradicar la
violencia escolar;
Xlll.  Llevar a cabo conferencias, cursos y talleres de motivaciéon personal y
profesional en estudiantes;
XIV.  Organizar congresds ], AVRAI oS ncias y concursos de
cardcter aenhﬂc@ﬁﬂ%&NDﬂlM cativo y artistico; en que
757 476 0021 Calle Hidalgo Esq. Fonseca S/N, tlapadecomonfort2024-2027.gob.mx
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participen estudiantes, y;
XV. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 142. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones y
obligaciones, el Instituto Municipal de Educacion contard con las siguientes
dependencias:

l. Coordinacion de Actos Civicos;
Il.  Coordinacion de Educacién BilingUe, v;
M. Coordinacion de Bibliotecas.

ARTICULO 143. Son obligaciones y atribuciones de la Coordinacién de Actos
Civicos, las siguientes:

I.  Fomentar los valores patridticos;
Il.  Coordinar programas civicos y desfiles conmemorativos, y;
. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 144. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién de
Educacidn BilingUe, las siguientes:

l.  Implementar programas y acciones que permitan asegurar la calidad
de educacién para los grupos indigenas;
IIl.  Organizar y llevar a cabo eventos en que participen estudiantes,
en los que hagan uso de su lengua materna;
. Fomentar la creaciéon de escuelas de ensenanza de lenguas
indigenas, y;
IV. Las demds que establezcan ofras disposiciones legales aplicables

ARTICULO 145. Son atribuciones y obligagiones de la Coordinaciéon de
Bibliotecas, las siguientes: T LA PA e
<vnGRANDEZA
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l. Promover el habito a la lectura;
IIl.  Brindar el servicio de consulta de los libros, revistas y demds
documentos para su consulta a los visitantes de las bibliotecas;
lll.  Efectuar el préstamo del material bibliografico, previo cumplimiento
de los requisitos correspondientes;
V. Emitir los lineamientos que deben observar los usuarios de las
bibliotecas, y;
V. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 146. Son atribuciones y obligaciones del Instituto Municipal de los
Pueblos Indigenas, las siguientes:

|.  Readlizar actividades en beneficio de los pueblos originarios;
Il.  Vigilar que se cumplan las disposiciones legales en materia indigena;
lll.  Fomentar e implementar acciones para el rescate, de las lenguas
indigenas, usos, tradiciones, costumbres, musica, danza, artesania,
medicina tradicional y cultura de las personas de los pueblos
originarios;
IV. Llevar a cabo los eventos conmemorativos de los pueblos originarios;
V.  Promovereldesarrollointegral y sustentable de los pueblos originarios;
VI. Llevar a cabo cursos, talleres, y demds actividades para que las
personas pertenecientes a pueblos originarios conozcan sus derechos
y obligaciones;
VIl.  Brindar asesoria y defensa juridica a personas indigenas;
VIll.  Llevar a cabo actividades en coordinacion con servidores publicos
estatales y federales, en materia de asuntos indigena, y;
IX. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 147. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones y
obligaciones, el Instituto Ml‘ﬂfﬁﬂﬂ = 105 ndigenas contard con las

siguientes dependencias;y GRANDEZA
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|.  Coordinacién de Fomento de Cultura Indigena;

.  Coordinacion de Intérpretes, v;
lll.  Coordinacion Juridica.

ARTICULO 148. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinaciéon de
Fomento de Cultura Indigena, las siguientes:

l. Promover y conservar, las costumbres y tradiciones de los pueblos
indigenas;
IIl.  Promover el uso de las lenguas indigenas;
. Fomentarla culturay el arte de los pueblos originarios, y;
IV.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 149. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinaciéon de
Intérpretes, las siguientes:

|.  Tener asu cargo intérpretes en idiomas me'phaa, tu'un savi y ndhuat
para facilifar la comunicacion de las personas de los pueblos
originarios con los servidores publicos, y;

II.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 150. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién Juridica,
las siguientes:

|.  Brindar asesoriay defensa juridica alas personas indigenas, asi como a
las pertenecientes a grupos vulnerables;
Il. Coadyuvar en la elaboracion de documentos para dar sustento
juridico ala actuacién de los servidores publicos del Instituto Municipal
de los Pueblos Indigenas y de los de sus dependencias, v;
lll.  Las demdas que establezcan ofras dispasiciones legales aplicables;

i TLAPA s~
ARTICULO 151. Son ofibGEOANDEZA nes de la Direccidn de
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Programas Sociales, las siguientes:

I.  Tener a su cargo los programas sociales, federales, estatales vy
municipales;
Il.  Implementar acciones de coordinaciéon con los gobiernos federal y
estatal para la aplicacion de los programas sociales;
. Vigilar que se cumplan las reglas de operacion de los programas
sociales, y;
IV.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 152. Son facultades y obligaciones del Instituto Municipal de la
Juventud, las siguientes:

I.  Proponer proyectos para el desarrollo infegral e inclusion de los
jévenes a las actividades econdmicas y sociales;

Il. Implementar programas de proteccion a los derechos de los
jévenes, principalmente a la vida, salud, educacién, trabajo,
profesionalizacion, medio ambiente, recreacién y deporte;

lll.  Efectuar cursos, talleres y eventos, con la participacion de los jovenes,
y:

V. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 153. Son aftribuciones y obligaciones del Instituto Municipal del
Deporte, las siguientes:

|.  Promover la actividad fisica para generar bienestar en los habitantes;
Il.  Organizar cursos, talleres y concursos, de cardcter deportivo, tales
como ciclismo, atletismo, maratén, gimnasia artistica, gimnasiaritmica,
gimnasia aerobia, levantamiento de pesas, natacion, nado
sincronizado, clovoqlé% ’r ol volei ddminton, tenis, frontén,

FNTF
patinaje, boxeo, arte

’
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. Organizar eventos de espectdculos deportivos, v;
V. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 154. Son facultades y obligaciones del Instituto Municipal de
Cultura y Arte, las siguientes:

l. Implementar planes y programas para el desarrollo de actividades
culturales y artisticas, con la participacion de los habitantes del
Municipio;

Il.  Preservar el patrimonio cultural;

lll.  Efectuar actividades en coordinacidn con las dependencias
estatales y federales competentes, en materia de cultura y arte;

V. Fomentar actividades artisticas y recreativas, para tal efecto llevard

a cabo cursos vy talleres;
V. Realizar eventos especiales de cultura y arte, y;

VI.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 155. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones y
obligaciones, el Instituto Municipal de Cultura y Arte contard con las
siguientes dependencias:

|.  Coordinaciéon de Participacion Cultural, y;
Il. Coordinacion de Festividades.

ARTICULO 156. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién de
Participacion Cultural, las siguientes:

I.  Promover la creacion de casas de cultura, museos y galerias

artisticas;
Il.  Efectuar cursos y talleres_artisticos-culfurgies, tales como literario, de
artes pldsticas, ballét W f e artesanias, narracion,
N GR ZA
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gimnasia aerdbica, pintura, entre ofros;
.  Promover cines, teatros, paseos y centros recreativos, y;

V. Las demds que establezcan ofras disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 157. Son facultades y obligaciones de la Coordinacién de
Festividades, las siguientes:

I.  Organizar y realizar eventos especiales de enfretenimiento;
Il. Promover la cultura y el arte mediante eventos masivos, v;
lll.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables;

CAPITULO IX
DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

ARTICULO 158. Son atribuciones y obligaciones de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico, las siguientes:

l. Elaborar, desarrollar y aplicar programas y politicas de inversion en
actividades industriales, comerciales y de servicios, en el Municipio;
Il.  Fomentarla creacion o establecimiento de empresas en el Municipio
para generar fuentes de empleo;
. Proponer medidas de proteccién al consumidor;
IV.  Promover el desarrollo sustentable de la economia en el

Municipio;

V.  Promover, impulsar y coordinar acciones en materia de
competitividad;

VI. Fomentary promover esquemas de asociacion empresarial;

VIl.  Formular, coordinar y evaluar las politicas de desarrollo turistico en el

Municipio;
VIIl.  Para hacer cumplir sU$ deféfminaci esoluciones podrd utilizar
<" GRANDEZA
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los medios de apremio y las medidas cautelares, previstosen elBando
de Policiay Gobierno, asicomo en otros ordenamientos legales; y
IX. Las demds que prevean otras disposiciones legales.

ARTICULO 159 Para el cumplimiento de sus funciones, atfribuciones vy
obligaciones, la Secretaria de Desarrollo Econdmico confard con las
siguientes dependencias:

|.  Direccion de Fomento Econémico:

a) Coordinacion de Vinculacion Empresarial; Coordinacion de Fomento
al Empleo, vy;

b) Coordinacion de Promocion Turistica;

Il. Direccion de Desarrollo Agropecuario:
a) Coordinacion de Extensionismo Rural, y;
b) Coordinacion de Fomento Rural.
. Direccion de Comercio:

a) Coordinacion de Inspeccion;

b) Coordinacion de Administracion de Mercados y Centrales de Abasto,
\2

c) Coordinacion Juridica.

ARTICULO 160. Son atribuciones y obligaciones de la Direccién de Fomento
Econdmico, las siguientes:

I.  Proponer el desarrollo de proyectos econdmicos estratégicos para el
Municipio, que incentiven el desarrollo, la modernizacion,
competitividad y crecimiento de los sectores productivos del
Municipio;

Il.  Promover la simplificacion de trdmites para el establecimiento de
empresas en el Municipio;

. Llevar a cabo eventos, concursos y premiaciones, en donde

participen emprendedores, en los qué presenten sus proyectos de

innovacion empresdiidl, & PA e
IV.  Las demds que dete iR ANII BidAs es legales.
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ARTICULO 161. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones y
obligaciones, la Direccion de Fomento Econdmico contard con las
siguientes dependencias:

I.  Coordinacién de Vinculacién Empresarial;
Il.  Coordinaciéon de Fomento al Empleo, y;
. Coordinacion de Promocion Turistica.

ARTICULO 162. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinaciéon de
Vinculacion Empresarial, las siguientes:

I.  Generar una interrelacion entre sociedad, sectores econdmicos y el
gobierno municipal, mediante |la cual desarrollen proyectos vy
acciones de beneficio colectivo;

Il. Tener el padron de las micro, pequenas, medianas y grandes
empresas que estdn establecidas en el Municipio;

lll.  Las demdas que establezcan ofras disposiciones legales aplicables;

ARTICULO 163. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién de
Fomento al Empleo, las siguientes:

l.  Implementar programas de capacitacion y bolsa de trabajo;
IIl.  Denunciar ante las instancias correspondientes las violaciones de os
derechos del tfrabajador;
lll.  Vigilar que en el Municipio se evite el maltrato de los trabajadores por
parte de sus patrones;
IV. Impedir la circulacion de anuncios para confratar tfrabajadores,
cuando sea con base a enganos, Y;

V. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 144. Son OTrIbU’EIMP % de la Coordinaciéon de
LON DEZ

GOB[ERNL) MUNICIPAL 2024-2027+

757 476 0021 Calle Hidalgo Esq. Fonseca S/N, tlapadecomonfort2024-2027.gob.mx
h.ayuntamientotlapa20242027@gmail.com Centro, 41304 Tlapa de Comonfort, Gro.



® o CONSOLIDANDO

LA GRANDEZA DE SU GENTE

B X TLAPA =

@ GRANDEZ ‘ PRIMER GOBIERNO INDIGENA

Gobierno Munlclpal
2024-2027

Honorable Ayuntamiento
Administracion 2024-2027

Promocion Turistica, las siguientes:

l. Fomentar la actividad turistica en el Municipio;

Il.  Conservar, mejorar y aprovechar los recursos naturales considerados
atractivos turisticos del Municipio;

Il. Implementar proyectos turisticos en coordinacion con el sector
privado y los gobiernos estatal y federal; que permitan el incremento
de fuentes de empleo;

V. Proponer acciones y estrategias para la difusion de la imagen turistica
del Municipio, y;

V. Las demds que determinen las disposiciones legales.

ARTICULO 165. Son facultades y obligaciones de la Direccidon de
Desarrollo Agropecuario, las siguientes:

l.  Implementar mecanismos de organizacion econémica de ejidatarios,
COMUNEros y pequenos propietarios;

Il.  Establecer actividades coordinadas con las  autoridades
correspondientes para prevenir el robo de productos agricolas y el
abigeato;

. Implementar programas de desarrollo rural de manera integral;

IV.  Implementar programas que faciliten la fitulacion de la pequena
propiedad en coordinacidn con las autoridades correspondientes;

V.  Establecer programas de rehabilitacion de distritos de riego;

VI.  Realizar estudios de diagndstico sobre la infraestructura hidrdulica en
sector rural;
VIl.  Establecer proyectos para mejoramiento de las actividades
pecuarias;
VIII.  Lasdemds que establezca ofros ordenamientos legales de la materia.

ARTICULO 166. Para el—g:TL PRI Q@unmones atfribuciones y
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obligaciones, |la Direccion de Desarrollo Agropecuario, contard con las
siguientes dependencias: Coordinacion de Extensionismo Rural, vy
Coordinaciéon de Fomento Rural.

ARTICULO 167. Son facultades y obligaciones de Coordinaciéon de
Extensionismo Rural, las siguientes:

|.  Establecer vinculacion con los gobiernos estatal y federal para operar
programas a favor de los productores rurales;
Il.  Coordinary vigilar el cumplimiento de los programas de sanidad para
prevenir, controlar y erradicar plagas y enfermedades que afecten
las diferentes actividades agropecuarias, y;
lll.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 168. Son facultades y obligaciones de Coordinaciéon de Fomento
Rural, las siguientes:

I.  Disenary ejecutar proyectos para incrementar la competitividad local
del sector rural;

IIl. Implementar programas y proyectos propuestos para mejorar el
desarrollo de la agricultura y ganaderia;

. Implementar proyectos productivos sustentables y viables;

IV.  Brindar capacitacion alos productores rurales;

V. Implementar sistemas administrativos y de esquemas de organizacion
para la produccidn y su vinculacion con los procesos de
comercializacion, y;

VI.  Las demds que establezca otros ordenamientos legales aplicables;

ARTICULO 169. Son facultades y obligacionesi@e la Direccién de Comercio,

las siguientes: TLA PA e
= GRANDEZA
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I.  Cumplir y hacer cumplir la Ley Orgdnica, el Bando de Policia,
reglamentos y demds ordenamientos legales en materia de
comercio, espectdculos publicos, y actividades econdmicas en
general;

Il. Determinar las contribuciones que deben pagar las personas que
realizan actividades mercantiles y econdmicas en general, en
términos de la Ley de Ingresos, debiendo remitir las érdenes de pago
a la Secretaria de Administracion y Finanzas Municipal para que esta
realice el cobro correspondiente;

lll.  Implementar el procedimiento para la expedicion y refrendo de las
licencias para el funcionamiento de establecimientos mercantiles y
de los lugares donde se realicen actividades econdmicas, en sus
diferentes ramos, las cuales deberdn ser expedidas con aprobacion
del presidente municipal;

V. Establecer los dias y horarios de funcionamiento de los
establecimientos en que se efectuen las actividades mercantiles y
econémicas en general;

V. Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales en los

establecimientos mercantiles, mercados, tianguis populares, centrales
de abasto, y todo fipo de lugares donde se realicen actividades
econdmicas con atencion al publico en general;

VI.  Tener asu cargo el padron de contribuyentes, especificamente delas
personas que hayan obtenido licencias de funcionamiento y permisos
para realizar actividades comerciales y econdmicas en general;

VIl.  Administrar y controlar los mercados publicos municipales a fin de
garantizar su correcta operacion y funcionamiento;
VIIl.  Llevar el control y censo de los locatarios de los mercados publicos

municipales y de los tianguistas;

IX. Proponer acciones de mantenimiento preventivo y mejora de la
infraestructura de los mercados publicos municipales y las dreas
ocupadas por los tianguistas;

X.  Vigilar que, en los mercados munchV dreas de fianguistas, se

ENTE
cumplan las d|spoch
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Xl.  Tener a su cargo el archivo de las concesiones, permisos y licencias
de funcionamientorelativos a actividades de comercio y econdmicas
en general;

Xll.  Supervisar y procesar los frdmites para la revocacion de las
concesiones, y someter su determinacion a la aprobacion del
Ayuntamiento;

Xlll.  Realizar reuniones periddicas con los locatarios y tianguistas para
solventar sus necesidades y problemas;

XIV. La cesidon de derechos sobre la ocupacion de espacios publicos para
ejercer el comercio deberd ser autorizado por el Director de Comercio
y con aprobacion del Presidente Municipal;

XV.  Avutorizar las modificaciones al giro de los locales comerciales de los
mercados publicos municipales y tianguis, con aprobacion del
Presidente Municipal; una vez cumplidos los requisitos legales;

XVI.  Expedirlos permisos para ejercer el comercio en via publica;
XVIl.  Coadyuvar con las autoridades federales y estatales para evitar la
especulacion, el acaparamiento y la carestia;
XVIIl.  Vigilar que el cobro por espectdculos publicos, sea acorde a la oferta
realizada;

XIX.  Vigilar que las personas propietarias de establecimientos
mercantiles, industriales y de prestacion de servicios profesionales
particulares, que se encuentren en este Municipio, no incurran en actos
fraudulentos o abusos, en confra de los vecinos y franseuntes, para tal
efecto, previa derecho de audiencia de las personas mencionadas, y
después de haber practicado las investigaciones correspondientes, podrd
solicitar al Ayuntamiento o al Presidente Municipal, segin el caso, la
revocacion de concesiones, licencias o permisos que se hayan otorgado a
su favor;

XX.  Ordenar larealizacion de visitas de verificacion y el procedimiento de

investigacion, a los establecimientos mercantiles, espectdculos
publicos, y a los lugares donde se redlicen actividades econdmicas,
para constatar que gquMmgelpmcenia ividad correspondiente; si
se determina que @3 QR AN ENRZA ra se turnard el expediente
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ala Direccion de Gobernacion, para que ejecute la resolucion;

XXI. Ordenar la clausura de los establecimientos mercantiles o los lugares
en que se desarrollen las actividades econdmicas, en los casos
siguientes: incumplir las condiciones por las que se otorgaron los
permisos o licencias de funcionamiento; negarse a suspender sus
actividades en fechas y horario que indique la autoridad municipal;
exhibir productos o mercancia fuera del establecimiento; expender
productos, mercancia, o prestar servicios, cuyos precios sean
superiores a los autorizados por la autoridad competente; haber
obtenido licencia de funcionamiento o su refrendo, y permiso,
mediante informacion falsa; publicitar la prestacion de servicios
profesionales y mercantiles con base en informacion falsa; ofrecer o
vender aparatos, objetos, productos o mercancia que en realidad no
reunen las condiciones o caracteristicas anunciadas; cobrar por un
servicio sin cumplir con la prestacion del mismo; permitir el acceso de
menores de edad a centros de diversion destinados para adultos;
ofrecer, vender o proporcionar sustancias toxicas, solventes, tabaco,
y bebidas alcohdlicas a menores de edad; coaccionar a los que
asistan en sus establecimientos para que adquieran o consuman
productos o reciban servicios; apoderarse del dinero de sus clientes,
sin el consentimiento de éstos; comerciar o exhibir pornografia en
medios electronicos, impresos o por cualquier otro dispositivo; negar
sin causa justificada, la prestacion de servicios a las personas;
comercializar, almacenar, distribuir, fabricar o cualquier ofra
actividad relacionada con materiales reactivos y corrosivos, toxicos,
contagiosos o explosivos, sin contar con permisos de las autoridades
competentes; realizar o permitir la realizacidn en el interior del
establecimiento mercantil a su cargo, pornografia, prostitucion,
lenocinio, narcoftrdfico, delitos, y cualquier otra actividad prohibida
porlasleyes de la materiq; realizar en los establecimientos mercantiles
peleas, o acftividades que pongan en riesgo la integridad o la
seguridad de las personas;

XXIl.  Mantener actualizado el padrén de todos los establecimientos que

realicen oc’nwdodes,F % GFN" |C|p|o
XXIll.  Ordenar la suspeR .&%B “ los establecimientos
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mercantiles y espectdaculos publicos en fechas y horas determinadas,
con el objeto de preservar el orden y la seguridad publica, o por ofra
causa justificada; en caso de que no se cumpla sus érdenes de
manera voluntaria, se turnard el asunto a la Direccion de
Gobernacion para que le dé cumplimiento forzoso;

XXIV. En caso de controversias enfre comerciantes, deberd iniciar el
procedimiento de investigacion y culminarlo con la resolucion
correspondiente;

XXV.  Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstas en el Bando
de Policia y Gobierno, asicomo en ofros ordenamientos legales;

XXVI.  Las demds que establezcan diversas disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 170. Para el cumplimiento de las funciones, atribuciones y
obligaciones a su cargo, la Direccion de Comercio contard con los drganos
administrativos siguientes:

|.  Coordinacion de Inspeccion;

Il.  Coordinaciéon de Administracion de Mercados y Centrales de
Abasto, vy;

lll.  Coordinacion Juridica.

ARTICULO 171. Son facultades y obligaciones de la Coordinaciéon de
Inspeccion, las siguientes:

|.  Efectuar visitas de verificacion administrativa y procedimientos de
investigacion que ordene el Director de Comercio, conforme la
normatividad;

Il.  Vigilar que su cumplan las disposiciones legales en materia de

comercio y espectdculos publicos imCcOomo las resoluciones vy
determinaciones delDirde IBAdECo
l.  Realizar las notific &ciGIRANDEAN soluciones del Director de
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Comercio, vy;
V. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 172. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién de
Centros de Abasto y Mercados, las siguientes:

. Cumplir y hacer cumplir las leyes, reglamentos y demdas
ordenamientos legales en materia de mercados y de abasto, que
otorguen competencia al Municipio;

Il.  Supervisar y realizar acciones para que haya orden en los mercados
y centros de abasto;

. Proponer proyectos para mejorar la infraestructura y la prestacion de
servicios enlos centros de abasto y mercados, v;
IV.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 173. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién Juridica,
las siguientes:

|.  Brindar asesoria juridica a los servidores publicos de la Direccion de
Comercio, y alos adscritos a sus dependencias;

Il. Coadyuvar en la elaboracion de documentos para dar sustento
juridico alas actuaciones de los servidores publicos de la Direccion de
Comercio, y a los de sus dependencias, v;

lll.  Las demdas que establezcan ofras disposiciones legales aplicables.

TiTuLO IV
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DESCONCENTRADA PORMATERIA

TLAPA &
= GRA
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DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA

ARTICULO 174. Son funciones, afribuciones y obligaciones del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, las siguientes:

. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales en materia de
desarrollo integral de la familia;
Il.  Fomentarla unidad familiar;
. Brindar atencién a las familias, impulsando el desarrollo de sus
infegrantes para lograr el fortalecimiento del nucleo familiar;
IV.  Readlizar acciones para lograr el bienestar de las familias, en el
Municipio, y;
V. Las demds que establezcan ofros ordenamientos legales aplicables
sobre los derechos de la familia.

ARTICULO 175. Para el cumplimiento de las funciones, atribuciones vy
obligaciones a su cargo, el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de
la Familia contard con las dependencias siguientes:

|.  Direccion General;
Il.  Procuraduria Municipal de Proteccion de Ninas, Ninos vy

Adolescentes;
. Coordinacién de Trabajo Social;

IV.  Coordinacion de Atencidn Psicolégica;
V. Coordinacidon de Asistencia Social.

ARTICULO 176. Son funciones, afribuciones y obligaciones de la
Direccion General, las siguientes:
I.  Tenerlarepresentacion del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral
de la Familig;

. Asumiry ejercerlas f atribu obligaciones del Sistema
GFNTF
Municipal para el D@ amilia;
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. Cumpliry hacer cumplir las leyes en materia de familia;

V. Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio, las medidas de proteccion y las medidas
cautelares, previstas en el Bando de Policia y Gobierno, asi como en
otros ordenamientos legales; y;

V. Las demdas que establezcan otfras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 177. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la Procuraduria
de Protecciéon de las Ninas, Ninos y Adolescentes, las siguientes:

. Cumplir y hacer cumplir las leyes, reglamentos y demdas
ordenamientos legales en materia de derechos de ninas, ninos y
adolescentes;

Il. Intervenir a peticion de parte o de oficio, en situaciones en que estén
involucrados los intereses de los menores de edad;

. Denunciar a personas ante el Ministerio PUblico por probable comision
de hechos delictuosos, en contra de ninas, ninos y adolescentes;

IV.  Representar legalmente a los menores de edad en procedimientos
administrativos y procesos judiciales;

V. Adoptar medidas de proteccidn para ninas, ninos y adolescentes,
para salvaguardar el interés superior de la ninez;

VI. Realizar acciones de coadyuvancia para la localizacion de personas
menores de edad, para salvaguardar el interés superior de la ninez;
VIl.  Tener un padrdn de albergues y de los menores de edad que viven
en ellos, con la finalidad de proteger sus intereses;
VIll.  Ordenar la realizacién de estudios socioecondmicos en los domicilios

donde viven los menores de edad, cuando sea necesario vy
conveniente para proteger sus intereses o cuando lo solicite alguna
autoridad conforme a la normatividad correspondiente;

IX.  Tomar las medidas pertinentes en cases en los que se determine el
acogimiento temporpljdg maneres ;

X.  Elaborar manualessy(pRo RIS BA encion y defensa juridica
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de los menores de edad:;

Xl.  Expedir copias certificadas de los documentos que obren en sus
archivos a las personas legitimadas o a las autoridades competentes;
Xll.  Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar

los medios de apremio, las medidas de proteccion y las medidas
cautelares, previstos en el Bando de Policia y Gobierno, asi como en
otros ordenamientos legales, y;

Xlll.  Las demds que establezcan diversos ordenamientos legales que le
otorguen competencia sobre los derechos de las personas menores
de edad.

ARTICULO 178. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién de
Trabajo Social, las siguientes:

|.  Redlizar estudios de diagndstico para identificar las necesidades
familiares;
II.  Implementar modelos de intervencion para el tfrabajo social familiar;

lll.  Elaborar el manual de trabajo social para intervencion en casos vy
familia, conforme al contexto social del Municipio;

V. Realizar los estudios socioecondmicos que ordene la Directora
General, la Procuradora de Proteccion del Menor o alguna autoridad
competente, y;

V. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 179. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién de
Atencion Psicoldgica, las siguientes:

|.  Elaborar manuales o guias de intervencion en el contexto familiar;
II.  Implementar modelos y técnicas dedintervencion en orientacion

familiar;
GENTE
lll.  Brindar atencion p51 los conflictos que surgen
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dentro del grupo familiar; sea de manera individual, de pareja o
grupal;

V. Realizar las valoraciones psicoldgicas y dictdmenes periciales que le
soliciten la Directora General, la Procuradora de Proteccion del
Menor o alguna autoridad competente;

V. Intervenir en los procedimientos administrativos y en procesos
judiciales en materia familiar, por mandato judicial o por instruccion
de la Directora General, y;

VI.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 180. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién de
Asistencia Social, las siguientes:

|.  Brindar asistencia social a los grupos vulnerables;
Il.  Tener asu cargo los comedores comunitarios;

. Gestionar servicios de rehabilitacion para las personas con
discapacidad;

V. Realizar actividades en coordinacion conlos Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia de los gobiernos, federal y del Estado; para
ejercerlos programas correspondientes para el bienestar de la familia;

V.  Organizar las jornadas de asistencia social, tales como despensas,
panales, leche, ropa, cortes de cabello, entre ofros beneficios para
grupos vulnerables; para tal efecto podrd coordinarse con
dependencias municipales, estatales y federales, v;

VI. Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

CAPITULOII
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

ARTICULO 181. Son facultades y obligaciones del Instituto Municipal de la

Muijer, las siguientes:
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l. Cumplir y hacer cumplir los ordenamientos legales relativos a los
derechos de la mujer;

Il. Elaborar y ejecutar el Programa Municipal para la igualdad entre
mujeres y hombres en concordancia con las politicas nacional y
estatal;

Il Proponerla asignacién de recursos econdémicos en el presupuesto de
egresos con enfoque de género, para el cumplimiento de la
politica de igualdad enfre mujeres y hombres y de prevencion,
atencién, sanciéon y erradicacion de la violencia contra las mujeres;

V. Promover la participacion ciudadana en la formulaciéon y evaluacion

de las acciones en materia de igualdad entre mujeres y hombresy de
prevencion, atencion, erradicacion de la violencia de género;

V. Promover e impulsar el desarrollo de las actividades econdmicas,
agricolas, industriales, comerciales, artesanales, turisticas, deportivas,
entre ofras, en igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres;

VI.  Auxiliar a las mujeres que se encueniren en situacion de violencia,
teniendo la facultad de emitir las medidas de protecciéon eficaces
para tal efecto, dentro del marcolegal;

VII. Implementar estrategias y acciones para erradicar implementar
acciones para la prevencion, atencion y erradicacion de la violencia,
en sus distintas modalidades, contra las mujeres;

VIII. Disenar y aplicar los protocolos de actuacion para el auxilio vy
atencién oportuna para las mujeres y ninas que estén siendo victimas
de violencia familiar y sexual;

IX. Fomentar los modelos socioculturales de conducta de mujeres y
hombres, incluyendo la formulacion de programas y acciones de
educacion formales y no formales, en todos los niveles educativos y
de instruccion, con la finalidad de prevenir, atender y erradicar las
conductas estereotipadas que permiten, fomentan y toleran la
violencia contra las mujeres;

X.  Realizar investigaciods JA&ldborar G@mos estadisticos sobre las
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causas, la frecuencia y las consecuencias de la violencia contra las
mujeres, con la finalidad de implementar acciones para erradicar las
causas que generan dicha violencia;

XI. Promover la inclusion prioritaria, en el Plan Municipal de Desarrollo, de
medidas y politicas de gobierno para erradicar la violencia contra las
mujeres;

Xll.  Gestionar la creacion de Cenfros de Atencion y Refugios para las
mujeres victimas de violencia;

XIil. Implementar programas de reeducaciéon integral para los agresores

de las mujeres;

XIV. Promover programas de sensibilizacion sobre laigualdad y la equidad
entre las mujeres y los hombres para eliminar la violencia de género;

XV. Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio, las medidas de proteccion y las medidas
cautelares, previstas en el Bando de Policia y Gobierno, asi como en
otros ordenamientos legales, v;

XVI. Las demds que establezcan otros ordenamientos legales aplicables;

ARTICULO 182. Para el cumplimiento de las funciones, atribuciones y
obligaciones a su cargo, el Instituto Municipal de la Mujer contard con las
dependencias siguientes:

|.  Direccion;

Il.  Coordinacion de Trabajo Social;
lll.  Coordinacion de Atencion Psicologica, y;
IV.  Coordinacidn Juridica.

ARTICULO 183. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la

Direccion del Instituto Municipal de la Muijer, las siguientes:
I.  Tenerlarepresentacion del Instituto Municipal de la Mujer;

Il.  Asumiry ejercer las funciones, o’rrlquvp/ obligaciones del Instituto

Municipal de la M%ﬁe’g %\RIADGE;
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.  Las demds que establezcan diversas disposiciones legales
aplicables.

ARTICULO 184. Son funciones, atribuciones y obligaciones de Ia
Coordinaciéon de Trabajo Social, las siguientes:

|.  Readlizar acciones de prevencion en el @mbito sanitario de la violencia
de género;
. Coadyuvar en la captacion de las mujeres suscepftibles de
intervencion;
lll.  Efectuar estudios de diagndstico sobre la problemdatica socio- familiar
de las mujeres y la planificacion de Ias intervenciones;
IV.  Llevaracabo actividades y técnicas, asi como utilizar los instrumentos,
idéneosy aplicables, paracumplirsus objetivos;
V.  Elaborarmanualesoguiasdeintervencion deltrabajadorsocial para la
atencioén primaria de salud a mujeres victimas de violencia de género,
N2
VI.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 185. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la
Coordinaciéon de Atencion Psicoldgica, las siguientes:

|.  Redlizar estudios de diagndstico a las mujeres victimas de violencia
para estar en condiciones de brindar los primeros auxilios psicoldgicos;
Il.  Dar atencién y orientacion psicoldgica a las mujeres victimas de

violencia por medio del método facilitador mds apropiado y eficaz;
. Elaborar manuales o guias para la atencidon psicoldgica a mujeres
victimas de violencia de género, vy;
IV.  Las demds que establezcan otras disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 186. Son funtibdePActibu y obligaciones de la
<" GRANDEZA
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Coordinacioén Juridica, las siguientes:

l. Realizar el manual y protocolos para la atencidn juridica de violencia
de género contra las mujeres;
Il.  Brindar asesoria y defensa juridica a las mujeres victimas de violencia
de género, y;
.  Las demds que establezcan ofras disposiciones legales
aplicables.

CAPITULO Il
DEL SISTEMA DE EVALUACION DEL DESEMPENO MUNICIPAL

ARTICULO 187. Son funciones, atribuciones y obligaciones Sistema de
Evaluacion del Desempeno Municipal, las siguientes:

l. Brindar asesoria a los titulares de las dependencias municipales para
que elaboren su programa operativo anual, manuales de
organizacion y de procedimientos;

Il. Dar seguimiento a los planes, programas y proyectos de trabajo de
todas las dreas administrativas, identificando logros, deficiencias y
dreas de oportunidad para mejorar la gestion;

. Medir y evaluar el desempeno desarrollado por el personal de la
administracion publica municipal, conforme a sus metas y objetivos
contenidos en los planes y programas de trabagjo;

IV.  Emitir el resultado de las evaluaciones de los indicadores de gestion y
desempeno, de manera oportuna y veraz para la toma de
decisiones;

V. Requerir los informes conducentes a las dependencias municipales
para estar en condiciones de desempenar su funcion, y;

VI.  Las demds que establezcan las disposiciones legales aplicables.
ARTICULO 188. Para el li rg’rcN)TFd unciones, atribuciones y
obligaciones, el Sls’remo_d %F peno Municipal contard
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con las unidades administrativas siguientes:

|.  Direccién,y;
Il. Coordinacidon de Instancia Técnica.

ARTICULO 189. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la Direccién
del Sistema de Evaluacion del Desempeno Municipal, las siguientes:

I.  Tener la representacion del Sistema de Evaluacion del Desempeno
Municipal;

Il.  Asumir y ejercer las funciones, atribuciones y obligaciones de la
Sistema de Evaluacion del Desempeno Municipal, y;

lll.  Lasdemdsque establezcanlasdisposicioneslegales aplicables;

ARTICULO 190. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la
Coordinaciéon de Instancia Técnica, las siguientes:

I.  Dar seguimiento a los planes, programas y proyectos de trabajo de
todas las dreas administrativas, identificando logros, deficiencias y
dreas de oportunidad para mejorar la gestion;

Il. Requerir los informes conducentes a las dependencias municipales
para estaren condiciones de desempenarsu funcion;

. Brindar asesoria a los servidores publicos para la elaboracion de sus
manuales de organizacion y de procedimientos, asi como el
programa operativo anual, y;

IV.  Lasdemds que establezcanlas disposicioneslegales aplicables.

CAPITULO IV
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO

A LA INFORMACION CA
T LA p GFNTF
< GRANDEZA
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ARTICULO 191. Son facultades y obligaciones de la Unidad de Transparencia
y Acceso a la informacién Publica Municipal, las siguientes:

.  Cumplir y hacer cumplir la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion PUblica del Estado de Guerrero; y en lo conducente de
la Ley General de Contabilidad Gubernamental y demds normativa
aplicable;

Il. Recibir y dar trdmite a las solicitudes de los habitantes, respecto ala
informacidn que soliciten del Ayuntamiento, y;

. Las demds que establezcan diversos ordenamientos legales
aplicables

ARTICULO 192. Para el cumplimiento de las funciones y atribuciones a su
cargo, la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion contard con
las unidades administrativas siguientes:

I.  Direccion;
Il.  Coordinacion Administrativa, y;
. Coordinacion de Capacitacion.

ARTICULO 193. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la Direccién de
la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, las
siguientes:

I.  Tenerlarepresentacion de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacioén PUblica;
. Asumiry ejercer las funciones de la Unidad de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica;
.  Promover los servicios de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacion;

IV.  Supervisar el desempeno del personal @ SE cargo, v;

V. Las demds que estdblgzedn\aitey a y ofros ordenamientos
legales aplicablesto" GRANDEZA
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ARTICULO 194. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la
Coordinacion Administrativa de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacioén Publica, las siguientes:

|.  Requerir informacién a los servidores publicos que por ley estdn
obligados a proporcionar;

Il.  Publicar la informacion correspondiente, en la plataforma digital
del Ayuntamiento, y;

.  Las demds que establezcan diversos ordenamientos legales
aplicables.

ARTICULO 195. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la
Coordinacion de Coordinacion de Capacitacion, las siguientes:

|.  Brindar capacitaciéon e informacion a los servidores publicos
municipales para que cumplan sus obligaciones en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica, y;

. Las demdas que establezcan diversos ordenamientos legales
aplicables.

CAPITULO V
DEL JUZGADO CALIFICADOR

ARTICULO 196. Son funciones, afribuciones y obligaciones del Juzgado
Calificador, las siguientes:

I.  Conocer de las infracciones cometidas en el Municipio, y que sean
remitidas por las dependencias municipales, conforme a su
competencia;

Il.  Imponerlas sancionés pdk [B&amisic tas administrativas, previo
<" GRANDEZA
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procedimiento administrativo que establezca el Bando de Policia y
Gobiernoydemdas ordenamientos legales;

. Para hacer cumplir sus determinaciones o resoluciones podrd utilizar
los medios de apremio y las medidas cautelares, previstas en el Bando
de Policiay Gobierno, asicomo en otfros ordenamientos legales, y;

V. Las demds que establezcan diversos ordenamientos legales
aplicables.

ARTICULO 197. Para el cumplimiento de las funciones y atribuciones a su
cargo, el Juzgado Calificador contard con las dependencias siguientes:

[ Juez Calificador
IIl.  Notificador,y;
M. Oficialia de Partes.

ARTICULO 198. Son funciones, atribuciones y obligaciones del Juez
Calificador, las siguientes:

|.  Tenerlarepresentacion del Juzgado Calificador;

Il.  Asumir y ejercer las funciones, atribuciones y obligaciones del
Juzgado Calificador, y;

.  Las demds que establezcan diversos ordenamientos legales
aplicables.

ARTICULO 199. Son funciones, atribuciones y obligaciones del
Notificador, las siguientes:

I.  Nofificar citatorios y resoluciones que ordene el Juez Calificador;
Il. Realizar emplazamientos;
lll.  Efectuar las d|||genﬁ Juez Calificador en los

GFNTF
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V. Las demds que establezcan diversos ordenamientos legales.

ARTICULO 200. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la Oficialia
de Partes, las siguientes:

l. Recibir todos los documentos dirigidos al Juzgado Calificador o a su
titular, y dar cuenta de ellos en el mismo dia en que se reciban;

Il. Lievar el registro de las peticiones y los documentos, en los libros
correspondientes Tener a su cargo los expedientes que se framitan en
el Juzgado, debiendo agregar las constancias correspondientes,
debidamente foliadas, y;

. Las demdas que establezcan diversos ordenamientos legales.

CAPITULO VI
DEL CENTRO MUNICIPAL DE CONCILIACION

ARTICULO 201. Son funciones, atribuciones y obligaciones del Centro de
Conciliacion Municipal, las siguientes:

I.  Promoverla via conciliatoria para resolver los conflictos juridicos de los
habitantes, sean de cardcter individual o colectivos, en el Municipio;
Il. Llevar a cabo la conciliacion en asuntos de cardcter patrimonial,
familiar, civil, y de cardcter vecinal; excepto cuando ya se encuentren
bajo el conocimiento de ofra autoridad competente;
lll.  Librar las invitaciones para que acudan las partes involucradas en el
conflicto, con la finalidad de que manifiesten si es su deseo resolver la
controversia que existe entre ellas, de manera conciliatoria;

IV.  Efectuar el proceso conciliatorio utili los modelos conciliatorios
mds eficaces, que iMplida’érse y técnicas;
< GRANDEZA
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V. Expedir actas administrativas en las que consten los antecedentes y
los acuerdos de la conciliacion lograda con los interesados, las cuales
tendran el valor y alcance legal, que les oforgue la legislacion
correspondiente;

VI. Podrd recibir la comparecencia de toda persona interesada en
manifestar hechos como antecedente, para tal efecto el
compareciente deberd hacerse acompanar de dos festigos; el acta
administrativa que se expida tendrd el valor juridico que otorguen los
ordenamientos legales respectivos, y;

VII. Las demds que establezca el Bando de Policia y Gobierno vy las
disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 202. Para el cumplimiento de las funciones y atribuciones a su
cargo, el Cenfro Municipal de Conciliacion contard con los 6rganos
administrativos siguientes:

l. Direccién;
Il. Conciliador, y;
I, Notificador.

ARTICULO 203. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la Direccién
del Centro Municipal de Conciliacién, las siguientes:

I.  Tenerlarepresentacion del Centro Municipal de Conciliacion;
Il.  Promoverla utilizacion del procedimiento de conciliacion para resolver
los conflictos juridicos que exista entre los habitantes;
lll.  Elaborar el manual de conciliacion que deberdn aplicar los
conciliadores;
V. Eloborar los protocolos y lineamientes que deben observar |os
servidores pubhcosqls _— Qa
V. Supervisar el desemp, ﬁ%ﬁfﬂ argo;
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VI.  Ejercer las funciones y atribuciones del Conciliador cuando lo
considere necesario o conveniente, y;
VIl.  Las demds que establezcan el Bando de Policia y Gobierno, asi como

otros ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 204. Son funciones, atribuciones y obligaciones del Conciliador,
las siguientes:

I.  Llevar a cabo los procedimientos de conciliacion en términos del
manuales, protocolos y lineamentos que expida el titular del Centro
Municipal de Conciliacion;

Il.  Expedir las actas administrativas en que consten los hechos, en
calidad de antecedente, que manifieste toda persona interesada,
corroborados por dos testigos;

lll.  Librar las invitaciones a peticiobn de parte, para exhortar al
convocado para resolver la controversia mediante el procedimiento
de conciliacioén, y;

IV.  Las demads que establezcan el Bando de Policia y Gobierno, asi como
otros ordenamientos legales.

ARTICULO 205. Son funciones, atribuciones y obligaciones del
Notificador, las siguientes:

I.  Notfificar las invitaciones o citatorios que expida el ftitular y el
conciliador del Centro Municipal de Conciliacion;
Il.  Nofificary daraconocertoda clase de documentos relacionados con
las funciones del Centro Municipal de Conciliacion, y;
.  Las demds que establezcan diversos ordenamientos legales.

T L ACARiTOLO
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DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO MUNICIPAL

ARTICULO 206. Son funciones, atribuciones, y obligaciones del Organo de
Control Inferno Municipal, las siguientes:

. Cumplir y hacer cumplir los ordenamientos legales que le
confieran competencia;
Il.  Revisar mediante auditorias el ingreso, manejo, custodia y ejercicio
de recursos publicos, v;
. Las demdas previstas por diversas disposiciones legales.

ARTICULO 207. Para el cumplimiento de sus funciones, atribuciones y
obligaciones, el Organo de Control Interno contard con las siguientes
dependencias:

l. Titular;

Il. Coordinaciéon de Auditoria;

. Coordinaciéon de Quejas y Responsabilidades;
V. Coordinacion Administrativa.

ARTICULO 208. Son funciones, afribuciones y obligaciones del Titular del
Organo de Control Interno, las siguientes:

l.  Tenerla representaciéon del Organo de Control Interno Municipal;
. Asumiry ejercer las funciones, atribuciones y obligaciones del Organo
de Control Interno Municipal;
lll.  Encaso de omisidn o negativa de las coordinaciones o dependencias
a su cargo, de realizar sus atribuciones y obligaciones, el fitular deberd
asumirlas y ejercerlas directamente, conforme la ley orgdnica y

demds disposiciones legales, v;
V. Las demds que e%g %ﬁ%%% amientos legales que le
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otorguen competencia.

ARTICULO 209. Son funciones, atribuciones y obligaciones de Ila
Coordinaciéon de Auditoria, las siguientes:

l. Establecery coordinar el sistema de control interno, asi como las bases
para la realizacion de auditorias internas, transversales y externas;

Il. Realizar las auditorias internas que se requieran;

lll.  Supervisar que las areas de la Administracion Municipal cumplan con
las normas y disposiciones en materia de sistemas de registro vy
contabilidad, contratacion 'y remuneraciones de personal,
confratacion de adquisiciones, arrendamientos, arrendamiento
financiero, servicios y ejecucion de obra publica, conservacion,
uso, destino, afectacion, enajenacion y baja de bienes muebles e
inmuebles, almacenes y demds activos y recursos materiales, v;

V. Las demds que establezcan diversos ordenamientos legales que le

otorguen competencia.

ARTICULO 210. Son funciones, atribuciones y obligaciones de la
Coordinaciéon de Quejas y Responsabilidades, las siguientes:

I.  Atender las quejas e inconformidades que presenten los particulares
con motivo de convenios o contratos que celebren con las dreas de
la Administracion Municipal, salvo los casos en que ofras leyes
establezcan procedimientos de impugnacion diferentes;

Il.  Recibir quejas en contra de los servidores publicos al servicio del
Municipio, excepto los de seguridad publica, e iniciar el
procedimiento de investigacion para deslindar responsabilidades
administrativas;

lll.  Conocer e investigar las conductas de.los servidores publicos de la
Administracion Munjflﬁilgimm nstituir responsabilidades

administrativas, S CRANDE los  procedimientos
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correspondientes conforme a lo establecido en la Ley General de
Responsabilidades  Administrativas, Ley  NUmero 465 de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guerrero; para lo cual
podrdn aplicar las sanciones que correspondan en los casos que no sean de
la competencia de los Tribunales Federal y Estatal de Justicia Administrativa
y, cuando se trate de faltas administrativas graves, ejercer la accion de
responsabilidad ante dichos Tribunales; asi como presentar las denuncias
correspondientes ante la Fiscalia Especializada en Combate ala Corrupciéon
y ante otras autoridades competentes, en términos de las disposiciones
aplicables;

IV.  Investigar de oficio las conductas de los servidores publicos
municipales que puedan constituir responsabilidades administrativas;

V. Substanciar los procedimientos correspondientes conforme a la
normatividad aplicable y readlizar el proyecto de resolucion, que
podrd ser aprobado o desechado por el Titular del Organo de Conftrol

Interno;

VI.  Registrar la informacion sobre las sanciones administrativas que, en su
caso, les hayan sido impuestas;

VII. Establecer mecanismos internos para la Administracion Municipal que

prevengan actos U omisiones que pudieran  constituir
responsabilidades administrativas, vy;
VII.  Las demds que establezcan diversos ordenamientos legales que le

otorguen competencia.

ARTICULO 211. Son atribuciones y obligaciones de la Coordinacién
Administrativa, las siguientes:

|.  Llevary normar el registro de servidores puUblicos de la Administracion
Municipal, recibir y registrar las declaraciones patrimoniales y de
intereses que deban presentar, asi como verificar su contenido

mediante las investigaciones que Qa pertinentes de acuerdo

con las disposiciones %Q@e%m
wNG ANDEZA
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Il.  Vigilarse cumpla conlapolitica de gobierno digital, gobierno abierto y
datos abiertos en el dmbito municipal, que establezcan los Sistemas
Nacional y Estatal Anticorrupcion;

lll.  Emitir normas, lineamientos especificos y manuales que, dentro del
dmbito de su competencia, integren disposiciones y criterios que
impulsen la simplificaciéon administrativa, para lo cual deberdn tomar
en consideracion las bases y principios de coordinacion vy
recomendaciones generales que emitan los Comités Coordinadores
de los Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcion;

V. Emitir el Codigo de Etfica de los servidores pUblicos municipales y las
Reglas de Integridad para el gjercicio de la funcion publica, v;

V. Las demds que establezcan diversos ordenamientos legales que le
otorguen competencia.

CAPITULO VIII
CONCEJO DE HONOR Y JUSTICIA

ARTICULO 212. El Concejo de Honor y Justicia, tendrd las funciones,
atfribuciones y obligaciones que senale el reglamento correspondiente.

CAPITULO IX CRONISTA MUNICIPAL

ARTICULO 213. El Cronista Municipal, tendrd las funciones, atribuciones y
obligaciones que senalen la Ley Orgdnica, y demds ordenamientos legales
correspondientes.

TITULO QUINTO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DESCONCENTRADA POR

TERRITORIO CAPITULO |
DE LOS ORGANOS AUXILIARES DEL'AYUNTAMIENTO
TLAPA o=

ARTICULO 214. El Ayun*@rﬁmc organos auxiliares los
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siguientes:

|.  Comisarias y Delegaciones;
Il.  Concejos Consultivos de Comisarios Municipales;
. Concejos Consultivos de Ciudadanos de las Delegaciones
Municipales;
IV.  Concejos Consultivos de Presidentes o Comisariados Ejidales y de
Bienes Comunales;
V.  Concejos de Colaboracion Municipal;

VI.  Concejos de Presidentes de Colonias.
VIl.  Concejos Consultivos de la Ciudad;
VIll.  Concejos de Urbanismo, del Fondo Social de Obras;

IX.  Comités de Desarrollo Indigenista;

X.  Centros Micro regionales de Servicios PUblicos;

Xl.  Concejo Municipal de Mejora Regulatoria;

Xll.  Comité Municipal de Consulta y Participacion Ciudadana;
Xlll.  El Concejo Municipal de Seguridad Publica;
XIV.  Concejo Municipal de Proteccion Civil;
XV.  Comité de Vigilancia de Bienes PUblicos, v;
XVI.  Los demds que prevean ofros ordenamientos legales.

ARTICULO 215. Los organos auxiliares del Ayuntamiento, se integrardn vy
tendrdn las funciones, obligaciones y atribuciones que establezcan las leyes,
reglamentos y demas disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 216. Los cargos en los érganos auxiliares serdn honorificos; no
obstante, los servidores publicos de dichos érganos que desempenen sus
labores en dias y horarios permanentes determinados por el Ayuntamiento,
y que sean supervisados bajo las medidas decontrol por la Oficialia Mayor,
percibirdn salarios, compe.ﬁg |$ %g Qaes’rouones que senale la
ley de la materia, de COW sto de Egresos.
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TRANSITORIOS

Primero. Publiquese en el Periddico Oficial del Estado.

Segundo. El presente Reglamento Interno de la Administracion PUblica
Municipal, entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion.

Tercero. Se derogan fodas las disposiciones que se opongan al presente
Reglamento.

Dado en la Ciudad de Tlapa de Comonfort, Guerrero, a los once dias del
m@,s de enero de
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